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LEI N° 1.476, DE 23 DE MARCO DE
2022.

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E A
CONCESSAO DE DIARIA A SERVIDORES E
A VEREADORES DA CAMARA MUNICIPAL
DE ASTOLFO DUTRA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Art. 1° O servidor da Camara Municipal de Astolfo
Dutra e o agente politico que se deslocar do Municipio a servigo, em
carater eventual ou transitério, receberé didria destinada a
indenizar as despesas com pernoite, alimentacao e transporte
realizado no local de destino.

§ 1° O deslocamento de que trata o “caput” deste
artigo ndo abrange as despesas com transporte aéreo e rodoviario
entre o Municipio de Astolfo Dutra e os Municipios de destino.

§ 2° A didria sera concedida por dia de afastamento,
segundo os critérios e valores fixados no ANEXO I constante nesta
Lei.

§ 3° A diaria concedida abrangerda 24 (vinte e quatro)
horas, contadas da saida da sede do municipio.

Art. 2° A concessdao de diaria destina-se as
seguintes hipoteses:

I - para comparecer em reunides com autoridades ou
representantes de quaisquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos de
interesse do Municipio;

II - para a participagdo em encontros, seminarios, cursos,
congressos e congéneres, com 0 objetivo de ampliar conhecimento
para aperfeicoar o desempenho funcional;

III - para representar a Cémara Municipal em eventos, por
_delegacdo outorgada pelo Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante
de cargo com atribuigdes similares;

IV - para comparecer a empresas e institutos de consultoria ou
a reunides com especialistas em matérias técnicas que sejam objeto
de proposicOes legislativas ou de questdes administrativas Camara
Municipal, ou de interesse do Municipio; %
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Paragrafo Gnico. Em qualquer das hipdteses previstas
neste artigo, os beneficidrios deverdo, no prazo de trés dias uteis
subsequentes ao retorno a sede, apresentar relatério de viagem ou
comprovantes que atestem a representagdo ou a presenga nos
locais que motivaram a concessdoda diaria, tais como certificados,
atestados de visita ou qualquer outro documento que venha
comprovar o interesse publico na viagem e na atividade realizada.

Art. 3° A percepgao de didrias de viagem terd carater
indenizatério, eventual e transitério, vedada a incorporagdo a
qualguer titulo.

Art. 4° A concessao de diarias fica condicionada a
existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira e
autorizacao do Presidente.

Art. 5° A competéncia para autorizar a concessao de
didrias é exclusiva do Presidente da Mesa Diretora, mediante
documento especifico descrito no ANEXO II desta Lei.

Art. 6° O ato concessivo de diarias sera especifico para
cada deslocamento e indicard o nome do agente politico ou do
servidor publico, o destino da viagem, a motivagdo, o periodo de
duragdo e os valores das diarias concedidas.

Art. 7° Os valores das didrias encontram-se
especificados no ANEXO I desta Lei, e serdo anualmente
atualizados, mediante Resolugao.

Art. 8° A solicitagdo de didria devera ser feita no
minimo 24 (vinte e quatro) horas antes da data da saida para a
viagem, por meio da utilizagdo de formuldrio préprio a ser
disponibilizado pelo Departamento de Administragdo da Camara
Municipal.

§ 1° A concessdo de diarias sera condicionada ao
requerimento prévio de que trata o caput e a autorizagdo expressa
do Presidente da Mesa Diretora, que podera indeferir a solicitagao
se concluir que inexiste interesse publico relevante ou se verificar a
falta de disponibilidade financeira e orgamentaria da Cayara
Municipal.
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§ 2° Se a solicitagdo ndo for efetuada no periodo de
que tratao caput deste artigo, a viagem podera ser autorizada pelo
Presidente da Mesa Diretora e o pagamento da didria sera efetuado
por reembolso, mediante apresentacdao dos devidos documentos
que comprovem o direito a didria, devendo ser creditado em até 5
dias Uteis apds a apresentacao dos referidos documentos.

Art. 9° O pagamento de didria ao agente politico ou
servidor, quando devidamente autorizado a se deslocar para fora
da sede ou circunscricdo, sera efetuado pelo valor a ser calculado
da seguinte forma:

I - DIARIA INTEGRAL: nos deslocamentos com os seguintes
requisitos:
a) 12 diaria integral: a cada periodo de 24 horas de
afastamento ou superior a 12 horas se houver pernoite;
b) A partir da 22 diaria: integral se houver pernoite fora
da sede ou circunscrigao;

II - MEIA (%) DIARIA: nos deslocamentos com os seguintes
requisitos:

a) apenas um deslocamento igual ou superior a 6 horas
e ndo houver pernoite fora da sede ou circunscrigao;

b) partir da 22 diaria de deslocamento, se completadas
12 horas de afastamento, sem pernoite.

§ 1° A contagem de tempo de afastamento sera
determinada tomando-se como termos inicial e final,
respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a sede.

§ 2° As despesas com passagens aéreas, rodoviarias e
aluguel de veiculo quando ndo disponivel o veiculo proprio ou
insuficiente para comportar todos os agentes publicos ou
servidores, deverao ser previamente autorizadas pelo Presidente da
Mesa e ndo integrardo o valor da diaria.

§ 3° O beneficidrio deverd juntar ao relatério ou
documentos comprobatérios de viagem os comprovantes de
embarque e desembarque emitidos pela companhia a&rea, do
transporte rodovidrio ou da locadora de automoveis, cas@ sejam
utilizados.
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Art. 10. Deverdo ser formalizados processos para a
concessdo de diarias, instruidos, ao menos, com os documentos e
informagdes a seguir indicados:

I - formuldrio preenchido pelo solicitante, indicando o motivo do
deslocamento, a duragdo, a quantidade e o valor total de diarias,
conforme modelo constante no ANEXO II desta Lei;

II - relatério que demonstre a existéncia de nexo entre as
atribuicdes regulamentares do cargo e as atividades a serem realizadas
na viagem,;

III - indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos
horarios previstos para saida e retorno ou embarque e desembarque;

IV - deferimento do pedido, confirmando ou retificando
expressamente a quantidade de diarias e o respectivo valor;

V - nota ou comprovante de empenho ou de sub-empenho da
despesa e recibo do interessado;

VI - comprovantes de eventuais despesas reembolsaveis.

Art. 11. Em caso de comprovacdo de que o beneficiario
recebeu didrias em excesso, este ficard sujeito ao desconto dos valores
indevidos em folha de pagamento, sem prejuizo da sangdo prevista em
lei e das demais sangdes cabiveis.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 13. Ficam revogadas as disposigdes em contrario,
especificamente e unicamente ao que se refere ao Legislativo
Municipal na Lei n© 1.121, de 18 de agosto de 2010.

Dado e passado no Gabinete do Exmo. Sr. Prefeito Municipal de Astolfo
Dutra, aos 23 (vinte e trgs) dias do més de margo de 2022.

REGISTRE-SE, PURLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

N
BRUNO\RIBEIRO
Prefeito de Astolfo Dutra
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ANEXO | - DOS VALORES DAS DIARIASVALORES DAS DIARIAS

DE VIAGEM
ESTINO FAIXA I FAIXA II
(R$) (R$)
Capitais, exceto Belo Horizonte R$1.200,00 R$1.000,00
Belo Horizonte e Municipios de R$400,00 R$350,00

outros

Estados que ndo sejam capitais

Demais Municipios R$180,00 R$150,00

Enquadramento:
Faixa I: Presidente da Camara e Vereador

Faixa II: Servidor Publico (concursado, contratado, comissionado)

\
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ANEXO II - DA SOLICITACAO DE DIARIA

SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

Requerente:

Vereador () | Servidor ()

Cidade de destino:

Data e hora da saida: Data e hora do retorno:

Motivo:

Termo de compromisso

Comprometo-me a apresentar Relatério de Viagem/Prestagdo de
contas acompanhado de comprovantes de passagens, comprovantes
de participagdo em cursos e demais documentos que comprovem a
realizacdo da viagem, devidamente atestados, no prazo de (05) dias
a contar da data de retorno da viagem ao municipio de origem, sob
pena de sofrer as sangGes cabiveis.

Astolfo Dutra, (dia), (més), (ano)

Assinatura do Requerente Assinatura do Pre\sidente

AN




