PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
Praca Governador Valadares, 77 - (32) 3451-1385/1498
CNPJ 17.702.507/0001-90 - CEP 36780-000 - MG

LEI COMPLEMENTAR N° 41, DE 04 DE
JUNHO DE 2014.

DISPOE SOBRE ALTERACOES NO PLANO
DE CARREIRAS DOS SERVIDORES
INTEGRANTES DO  QUADRO DO
MAGISTERIO DO MUNICIPIO DE ASTOLFO
DUTRA - MG, INSTITUIDO PELA LEI
COMPLEMENTAR N° 04/99 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Astolfo Dutra por seus
representantes legais aprovou e eu, em Seu nome sanciono a
seguinte Lei Complementar:

Art. 1.° - Fica alterado as atribui¢cdes, carga horaria e
numero de vagas do cargo efetivo de Supervisor Pedagdgico, que
passa a ter 05 (cinco) vagas, escolaridade minima exigida de Nivel
Superior (Licenciatura Plena), com habilitacdo em Supervisdo Escolar,
carga horaria de 25 (vinte e cinco) horas semanais, Padrdo 8 no
Anexo I - Quadro de Cargos Efetivos — C.E. da Lei Complementar n©
04, de 26 de fevereiro de 1999, que "Dispde sobre o Plano de
Carreiras dos Servidores integrantes do Quadro do Magistério
do Municipio de Astolfo Dutra - MG e da outras providéncias.”.

Art. 2.° - Fica criado o cargo efetivo de Professor de
Educacao Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental, com
03 (trés) vagas, escolaridade minima exigida de Ensino Médio |
Modalidade Normal, carga horaria de 25 (vinte e cinco) horas |
semanais, Padrao 5 no Anexo I - Quadro de Cargos Efetivos - C.E. da
Lei Complementar n© 04/99.

Art. 3.° - Fica criado o cargo efetivo de Professor de
Educacao Fisica, com 03 (trés) vagas, escolaridade exigida de Nivel
Superior em Educacao Fisica, carga hordria de 25 (vinte e cinco) |
horas semanais, Padrdao 5 no Anexo I - Quadro de Cargos Efetivos -
C.E. da Lei Complementar n© 04/99.

Art. 4.° - Fica excluida 01 (uma) vaga no cargo efetivo
de Auxiliar da Secretaria Municipal de Educacdao e Cultura,
passando para um total de 01 (uma) vaga, constante do Anexo I -
Quadro de Cargos Efetivos — C.E. da Lei Complementar n® 04/99.
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Art. 5.° - Ficam extintos do Quadro de Cargos Efetivos -
C.E. da Lei Complementar n°® 04/99, os seguintes cargos: Técnico
em Enfermagem p/ Creche, Supervisor Pedagégico de Creche,
Psicéloga e Fonoaudiologa Escolar.

Art. 6.° - Fica criado o cargo em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneragédo, de Coordenador do Setor de Compras e
Controle da SME, com 01 (uma) vaga, no Anexo I - Quadro de
Cargos em Comissdo - C.C. da Lei Complementar n® 04/99.

Art. 7.° - Fica criado o cargo em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneragdo, de Diretor de Creche, com 01 (uma) vaga,
no Anexo I - Quadro de Cargos em Comissdo - C.C. da Lei
Complementar n°© 04/99.

Paragrafo anico - Com a criagdo do cargo descrito
acima, fica automaticamente extinto o cargo em comissao de
Coordenador de Creche.

Art. 8.2 - Os cargos criados, com suas respectivas vagas,
atribuicdes e os requisitos minimos para o provimento dos cargos ora
criados e alterados por esta Lei Complementar sdo as estabelecidas
nos Anexo I e II, que compdem a presente Lei.

Art. 9.9 - A tabela de Vencimentos dos cargos constantes
do Anexo III da Lei Complementar n® 04, de 26 de fevereiro de 1999,
que "Dispde sobre o Plano de Carreiras dos Servidores
integrantes do Quadro do Magistério do Municipio de Astolfo
Dutra - MG e da outras providéncias.”, passa a vigorar com a
redagdo anexa a presente.

Art. 10 - Fica excluido do Anexo I da referida Lei
Complementar n°® 04/99 seu Quadro Especial em razdo da extingao
dos cargos ali descritos.

Art. 11 - O Poder Executivo Municipal, no prazo de 60
(sessenta) dias apds a promulgacdo da presente Lei Complementar,
fara editar o texto da Lei Complementar n® 04/99 com todas as suas
alteragdes até a presente data.

Art. 12 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data
de sua publicagao.
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Art. 13 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Dado e passado no Gabinete do Exmo. Sr. Prefeito Municipal de
Astolfo Dutra, aos 04 (quatro) dias do més de junho de 2014.

mzciuo@mZi NCIO ;IBEIRO

Prefeito de Astolfo Dutra
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ANEXO I - LEI COMPLEMENTAR 04/99 com as
alteracoes da LEI COMPLEMENTAR 18/09 e LEI
COMPLEMENTAR 23/09

QUADRO DE CARGOS EFETIVOS - C.E.

Pessoal Efetivo do Magistério
Padrao Nivel Médio N° de Cargos
1 Auxiliar de Secretaria de Creche 1
Monitor de Creche 13
2 Auxiliar de Secretaria Escolar 2
3 Secretario Escolar 2
3 Auxiliar da Secretaria Municipal de 1
Educacdo e Cultura
4 XXX X 0
5 Professor de Pré-Escola 30
5 Professor de 12 a 42 Séries 66
5 Professor da Educacgdo Infantil € Anos 3
Iniciais do Ensino Fundamental
Nivel Superior
5 Professor de Educacgdo Fisica 3
6 RXX. X 0
7 XN X.X 0
8 Nutricionista Escolar 1
8 Supervisor Pedagdgico 5
9 DX XX 0
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO - C.C.
Pessoal em Comissdo no Magistério
Cargo Vagas Valor
Secretario Municipal de Educagdo e 1 R$ 3.573,00
Cultura
Diretor Escolar 2 R$ 2.112,36
Diretor de Creche 1 R$ 2.112,36
Coordenador Pedagogico 1 R$ 1.822,36
Coordenador do Setor de Compras e 1 R$ 1.100,00
Controle da SME
Vice-Diretor Escolar 2 R$ 1.193,96
Secretario Adjunto 3 R$ 1.689,89
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ANEXO II - LEI COMPLEMENTAR 04/99 com as
alteracdes da LEI COMPLEMENTAR 18/09 e LEI
COMPLEMENTAR 23/09

CARGOS E FUNCOES DO MAGISTERIO

Denominacgao

SUPERVISOR PEDAGOGICO
C.E.

Requisitos para Provimento

: Curso Superior (licenciatura plena) com habilitacdo em
Supervisao Escolar.

Carga horaria

. 25 (vinte e cinco) horas semanais.

Atribuicoes

e exercer a docéncia em unidade escolar a supervisdo do processo didatico
como elemento articulador no planejamento, no acompanhamento, no
controle e na avaliagdo das atividades pedagdgicas, conforme o plano de
desenvolvimento pedagégico e institucional da unidade escolar;

e atuar como elemento articulador das relagbes interpessoais internas e
externas da escola que envolvam os profissionais, os alunos e seus pais e a
comunidade;

o planejar, executar e coordenar cursos, atividades e programas internos de
capacitagdo profissional e treinamento em servico;

 participar das atividades do Conselho de Classe ou coordena-las;

e exercer em trabalho individual ou em grupo, a orientagdo, o aconselhamento
e o encaminhamento de alunos em sua formagdo geral e na sondagem de
suas aptiddes especificas;

e atuar como elemento articulador das relagbes internas na escola e externas

com as familias dos alunos, comunidade e entidade de apoio

psicopedagogicos € como ordenador das influéncias que incidam sobre a
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formagdo de educando;
e exercer atividades de apoio a docéncia;
e exercer outras atividades integrantes do plano de desenvolvimento

pedagdgico e institucional da escola, prevista no regulamento desta lei e no
regimento escolar;

e exercer outras atividades compativeis com a natureza do cargo.
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ANEXO II - LEI COMPLEMENTAR 04/99 com as
alteracdes da LEI COMPLEMENTAR 18/09 e LEI

COMPLEMENTAR 23/09
CARGOS E FUNCOES DO MAGISTERIO

Denominacao

PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL E ANOS INICIAIS DO
ENSINO FUNDAMENTAL
C.E.

Requisitos para Provimento
. Ensino Nivel Médio Modalidade Normal.
Carga horaria

. 25 (vinte e cinco) horas semanais.

Atribuicoes

e exercer a docéncia na educagdo bdasica, em unidade escolar,
responsabilizando-se pela regéncia de turmas ou de aulas, pela orientacdo de
aprendizagem na educacdo de jovens e adultos, pela docéncia em
laboratérios de ensino, em sala de recursos didaticos e em oficina
pedagdgica;

e participar do processo que envolve planejamento, elaboragdo, execucdo,
controle e avaliagdo do projeto politico pedagégico e do plano de
desenvolvimento pedagdgico e institucional da escola;

* exercer atividade de coordenagdo pedagdgica de area de conhecimento
especifico, nos termos do regulamento;

e atuar na elaboragdo e na implementagdo de projetos educativos ou, como

docente, em projetos de formacgdo continuada de educadores, na forma do

regulamento;
e participar da elaboragdo e da implementacdo de projetos e atividades de

articulagdo e integragdo da e escola com as familias dos educandos e com a

comunidade escolar; 1
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participar de cursos, atividades e programas de capacitagao profissional,
quando convocado ou convidado;

acompanhar e avaliar sistematicamente seus alunos durante o processo de
ensino-aprendizagem;

realizar avaliagbes periddicas dos cursos ministrados e das atividades
realizadas;

promover e participar de atividades complementares ao processo da sua
formagao profissional;

exercer outras atribuicdes integrantes do plano de desenvolvimento

pedagdgico e institucional da escola, prevista no regulamento desta lei e no
regimento escolar;

exercer outras atividades compativeis com a natureza do cargo.
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ANEXO II - LEI COMPLEMENTAR 04/99 com as
alteracoes da LEI COMPLEMENTAR 18/09 e LEI

COMPLEMENTAR 23/09
CARGOS E FUNCOES DO MAGISTERIO

Denominacao

PROFESSOR DE EDUCACAO FisICA
C.E.

Requisitos para Provimento
. Curso Superior (licenciatura plena) em Educac&o Fisica.
Carga horaria

. 25 (vinte e cinco) horas semanais.

Atribuicoes

e exercer a docéncia na educagdo bdsica, em unidade escolar,
responsabilizando-se pela regéncia de turmas ou de aulas, pela orientagao
de aprendizagem na educagdo de jovens e adultos, pela docéncia em
laboratérios de ensino, em sala de recursos didaticos e em oficina
pedagodgica;

» participar do processo que envolve planejamento, elaboragdo, execucdo,
controle e avaliagdo do projeto politico pedagdgico e do plano de
desenvolvimento pedagdgico e institucional da escola;

e exercer atividade de coordenagdo pedagdgica de area de conhecimento
especifico, nos termos do regulamento;

e atuar na elaboragdo e na implementagdo de projetos educativos ou, como
docente, em projetos de formagdo continuada de educadores, na forma do
regulamento;

e participar da elaboragdo e da implementacdo de projetos e atividades de
articulagdo e integragdo da e escola com as familias dos educandos e com a

comunidade escolar;

e participar de cursos, atividades e programas de capacitacdo profissional,




PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
Praca Governador Valadares, 77 - (32) 3451-1385/1498
CNPJ 17.702.507/0001-90 - CEP 36780-000 - MG

quando convocado ou convidado;

» acompanhar e avaliar sistematicamente seus alunos durante o processo de
ensino-aprendizagem;

o realizar avaliagdes periddicas dos cursos ministrados e das atividades
realizadas;

e promover e participar de atividades complementares ao processo da sua
formacao profissional;

e exercer outras atribuigdes integrantes do plano de desenvolvimento
pedagdgico e institucional da escola,prevista no regulamento desta lei e no
regimento escolar;

e exercer outras atividades compativeis com a natureza do cargo.
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ANEXO II - LEI COMPLEMENTAR 04/99 com as
alteracoes da LEI COMPLEMENTAR 18/09 e LEI

COMPLEMENTAR 23/09
CARGOS E FUNCOES DO MAGISTERIO

Denominacao

DIRETOR DE CRECHE
Recrutamento restrito
C.C.

Requisitos para Provimento
. Curso Superior em Licenciatura Plena.
Carga horaria

. 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuicoes

* Coordenar, planejar e acompanhar, Jjunto com a equipe pedagdgica, a

execugao do Projeto Politico Pedagégico, da Unidade Educativa :

° Implantar e implementar o processo de organizacdo Conselho de Escola,
Grémio Estudantil e outros;

* Participar, junto com a Equipe Pedagodgica, do planejamento e execugao das
reunides pedagodgicas, conselhos de classe, reunides de pais, e outras
atividades da Unidade Educativa;

¢ Dinamizar o processo ensino aprendizagem, incentivando as experiéncias da
Unidade Educativa;

* Zelar pelo cumprimento da funcdo social da escola, dinamizando o processo
de matricula, o acesso e a permanéncia de todos os alunos na Unidade
Educativa;

* Articular a Unidade Educativa com os demais organismos da comunidade:

Associagoes de Bairro, Conselho de Escolas, e outros;

e Administrar o cotidiano Escolar;

e Organizar e acompanhar os trabalhos realizados pelos funcionadrios da

Unidade Educativa em relagdo a limpeza, conservacao, alimentacdo e

p
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higiene;

e Zelar pelo cumprimento da legislagdo em vigor;

e« Acompanhar o processo ensino aprendizagem, através do indices de
aprovagado, evasao e repeténcia;

e Informar oficialmente a Secretaria Municipal de Educagdo, dificuldades no
gerenciamento da Unidade Educativa, bem como solicitar providéncias no
sentido de supri-las;

e Contribuir junto com a comunidade educativa, na valorizagdo do espago
escolar, bem como na sua conservagao;

e Acompanhar o trabalho de todos os funcionarios da Unidade Educativa, no
sentido de atender as necessidades dos alunos;

e Buscar em conjunto com a Equipe Pedagdgica, Professores e Pais, a solugéo
dos problemas referentes a aprendizagem dos alunos;

e Preocupar-se com a documentagdo escolar, desde sua elaboragdo, no sentido
de manter os dados atualizados, cumprindo prazos, bem como encaminhar
prioridades;

e Solucionar problemas administrativos e pedagdgicos de forma conjunta com
a Secretaria Municipal de Educacgao;

e Coordenar o processo educacional na 4area administrativa e no
encaminhamento pedagdgico;

e Colaborar nas questdes individuais e coletivas, que exijam respostas
imediatas nos problemas de disciplinas de alunos, professores e funcionarios;

e Buscar solucdes alternativas e criativas para os problemas especificos da
Unidade Educativa, em relacdo a convivéncia humana, espago fisico,
seguranca, evasao, repeténcia, etc.;

e Gerenciar os recursos financeiros na Unidade Educativa, de forma planejada,
atendendo as necessidades coletivas do Projeto Politico Pedagdgico;

e Estimular, participar de cursos, seminarios, encontros, reunides e outros,
buscando a fundamentacdo, atualizacdo e redimensionamento de sua fungao;

e Comunicar ao Conselho Tutelar os casos de maus tratos, negligéncia e
abandono de criancas em sua Unidade Educativa;

e Administrar os recursos financeiros e patrimonio da Unidade Educativa;

e Viabilizar o acesso e a permanéncia dos alunos em idade escolar, inclusive os
portadores de deficiéncias;

e Aplicar normas, procedimentos e medidas administrativas e pedagogicas

emanadas da Secretaria Municipal de Educagdo. e Conselho Municipal de

=50
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Educacgao;

e Coordenar e manter o fluxo de informagdes entre a Unidade Educativa e a
Secretaria Municipal de Educacgao;

e Propor e discutir alternativas, objetivando a redugdo dos indices de evasédo e
repeténcia, consolidando a fungdo social da escola;

e Convocar os representantes das entidades escolares, como por exemplo,
Conselho Escolar, etc;

° Desenvolver o trabalho de direcdo, considerando a ética profissional;

e  Cumprir a legislagdo vigente;

e Executar outras atividades afins

SRS
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