PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
Praga Governador Valadares, 77 - (32) 3451-1385/1498
CNPJ 17.702.507/0001-90 - CEP 36780-000 - MG

LEI N° 1.121, DE 18 DE AGOSTO DE
2010.

REGULAMENTA A CONCESSI\S) DE DIARIAS
DE VIAGEM NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS ”

Povo do Municipio de Astolfo Dutra, por seus representantes, aprova, e eu,

#refeito Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

1° - O Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios Municipais, Assessores e
\Wdores dos Poderes Executivo e Legislativo Municipal que se deslocarem da

ge do Municipio, a servigo ou para participar de cursos, seminarios, congressos

%= eventos de capacitagdo profissional, fazem jus a percep¢do de Diaria de
=g para fazer face as despesas com alimentacdo, hospedagem e

™ ~
0cao.

® - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas orgamentaria e

amceira disponiveis.
|

® - A diaria de viagem sera devida, também, a servidores cedidos aos Poderes

e Legislativo Municipal de Astolfo Dutra por qualquer 6rgdo da
mstracao Publica Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei.

{. - A didria € devida sempre que for necessario o pernoite do Servidor
.F'llunicipal ou Agente Politico em outro Municipio, a cada periodo de vinte e
'I_h)ras de afastamento, tomando-se como termo inicial e final da contagem
: s respectivamente a hora da partida e da chegada na sede de Astolfo Dutra.

FO UNICO - Quando ndo for necessario o pernoite do servidor ou
. politico, e o afastamento for superior a 06 (seis) e inferior a 2
: guatro) horas, o mesmo fara jus a Meia Diaria de Viagem.
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Bet. 3° - O pagamento de didrias instituido por esta Lei terd cardter de verba
@enizatoria, ndo integrando o respectivo vencimento/remuneragdo/subsidio para

asguer efeitos.
|

rt. 4° - As Secretarias Municipais, a Camara de Vereadores e demais 6rgdos da

Wstracao Direta e Indireta devem realizar a programacdo mensal das diarias a

#=m concedidas, encaminhando-as ao érgdo competente.

: D UNICO - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de
Ergéncia, assim considerados aqueles em que nao haja tempo de providenciar a
otac3o de didria nos moldes do §1° do art. 79, quando o processo de concessao
wera normalmente, desde que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo

© §2° do art. 69°.

P
)

= Os valores das didrias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo I

| - Os Poderes Executivo e Legislativo Municipal ficam autorizados a atualizar,
=stralmente, por meio de atos proprios, os valores das didrias de viagens de
membros e funcionarios.

- O valor da Didria de Viagem do Poder Legislativo ndo pode ser superior & do

& Executivo.

J . iy 2
- £3s0 a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente politico exceda o
‘@2 didria de viagem, a diferenga correrd as suas expensas, n3o havendo

Enento.

‘£ wedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de
“indenizatorio de despesas com alimentagao e estadia.

= - As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

‘C=so a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas e pagas
ente, ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo
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rogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante e
s2acao do Prefeito, Secretdrio Municipal ou do Presidente da Camara, caso em

u= poderao ser pagas parceladamente.

2 - Em casos de emergéncia, as diarias poderdo ser processadas no decorrer ou

- bd&slocamento, mediante justificativa da Autoridade Concedente.

"!_- O servidor ou agente politico que receber didria de viagem e, por qualquer

5. ndo se afastar da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao
ssto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até
{trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erdrio mediante desconto integral

ato em Folha, sem prejuizo de outras sangdes legais.

8% - Nos casos previstos no §3° deste artigo, o servidor ou agente politico deverd
Dositar na Conta do Municipio ou da Conta de Origem dos Recursos, o valor das

mas recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgdo de

strole Interno ou equivalente.

. 7° - A excegdo do motorista, o servidor que, por convocagdo expressa,
'fl._; e de sua sede acompanhado do Prefeito, Vice-Prefeito, Vereador,

==t2rio Municipal ou Assessor, fard jus ao mesmo tratamento dispensado a

2= autoridades, no que refere as despesas de viagens.

AG D UNICO - Quando dois ou mais servidores, ressalvado o motorista,
=cebam didrias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem
= mesma atividade técnica, serd concedida a todos, didria equivalente a do
gue estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo

da despesa.

B® - S30 competentes para autorizar a concessdo da diaria e o uso do meio de
arte 2 ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal, o Secretario Municipal e,

mbito do Poder Legislativo, o Presidente da Camara.
<
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| S
R
=
® - As diarias deverdo ser solicitadas, com antecedéncia minima de 48 (quarenta
@%0) horas da data prevista para o seu deslocamento, através de formuldrio
: constante do Anexo II, a ser disponibilizado pela Secretaria de
stracao, o qual, apés aprovagdo, serd encaminhado & Contabilidade, antes
|icio do deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

ll" forma de transporte a ser utilizada serd autorizada levando-se em conta a

g=ncia e o custo da viagem.

® - Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario da didria devera fazer

@ preferencialmente da classe econdmica.
|

® - Ao servidor ou agente politico poderd ser concedido adiantamento de

merario para aquisicdo de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para
@gem veiculo oficial.

# - N3o serdo autorizadas viagens em veiculos particulares, exceto se locado de

=tador de servico;

99 - A concessdo de didrias efetivar-se-3 mediante portaria expedida pela
ade competente, contendo os seguintes elementos essenciais:

amero identificador do formuldrio de requisigdo;
2, cargo, emprego, fungdo e matricula do servidor beneficiario;
- descricdo objetiva do servico a ser executado;

= indicacdo dos locais onde o servigo serd realizado;

= & periodo provavel do afastamento;

ﬂor unitario, quantidades de diarias e importancia total a ser paga.
3
- 20 - Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de didrias

Wwagem € obrigatéria a apresentacdo do relatério circunstanciado do event A
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azo de até 03 (trés) dias (teis subseqguentes ao

curso, viagem ou similar, no pr
devendo para isso utilizar o

5 sede, dirigido a autoridade concedente,

retorno a
&-mulario constante do Anexo III, e/ou apresentagdo de alguns com

especificos relativos 3s atividades exercidas na viagem, dentre outros:

1 - bilhete da passage

provantes

m aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi;

38 - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou

;mtagéo;

11 - copia de certificados, oficios, e outros;

e - E obrigatéria a restituicdo dos valores relativos as diarias recebidas em
escesso, nos moldes do §4° do art. 69, sob pena de responsabilidade.

presentar 0 Relatorio de Viagem na forma e no prazo

ficara impedido de receber novas diarias
sera notificado

A §2° - O servidor que nado a
e=tabelecidos no caput deste artigo,
enguanto perdurar a irregularidade &, 10 (dez) dias apos o retorno,
para restitui-las, mediante desconto Integral Imediato em Folha, sem prejuizo de
sutras sancgOes legais, sendo consideradas como n3o utilizadas, cabendo ao Orgdo

Municipal de Controle Interno de cada Poder fiscalizar e controlar a observancia do

ssto neste paragrafo.

11 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas e,

do agente publico solicitante, do responsavel pelo controle interno

spectivamente,

SRAFO UNICO - O Controle previsto no caput deste artigo tem como

% - =purar a exatiddo do célculo da diaria;

— yerificar o cumprimento do prazo para apresentagao de “Relatorio de Viagen &

emiss3o automatica de Aviso de Cobranca dos que estiver em atraso;
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elaborar estatistica de diarias de viagens.
T 12 - A diaria ndo serd devida nos seguintes casos:

;ando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio.
Suando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

‘guando dispuser de alimentagao e hospedagem incluida em evento para o
@l esteja inscrito;

- seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor;

' = guando o deslocamento se der sem necessidade de pernoite, ressalvado o
-=fo Unico do art. 20,

20s sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia

necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e
|

zada pela Autoridade Competente;

. — 30 servidor que estiver em falta com a apresentagdo de "“Relatério de

e documentos comprobatdérios de didria de viagem;

L 13 - Ficam os Poderes Legislativo e Executivo Municipais autorizados a baixar
|

complementares a esta Lei, nos limites de suas competéncias.

.
. 24 - Constitui infracdao disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder

receber diaria indevidamente.

45 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei, correrdo por conta de
=0 orcamentaria constante do orgamento municipal vigente.

16 - E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com

=ros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com o
1=

= 2 normas desta Lei.
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17 - As situacdes excepcionais ndo previstas nesta Lei, serdo resolvidas, de
“ordo com a sua competéncia, pelo Prefeito e pelo Presidente da Camara.

18 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus

#=tos a primeiro de janeiro de 2010.
% 19 - Revogam-se as disposigbes em contrario, especialmente a Lei Municipal
® 1.095, de 21 de Outubro de 2009.

)ado e passado no Gabinete do Exmo. Sr. Prefeito Municipal de Astolfo Dutra, aos
18 (dezoito) dias do més de agosto de 2010.

N

ARCIL NCIO RIBEIRO
Prefeito de Astolfo Dutra




