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PROJETO DE RESOLUCAO N> U0 12023

“Institui, na forma do art. 65 da Lei
Federal n.° 4320/64, o Regime de
Adiantamento para Pronto Pagamento de
Pequenas Despesas e da outras
providéncias”.

A Mesa Diretora da Cimara Municipal de Astolfo Dutra, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, submete a elevada apreciagio do Egrégio Plendrio

desta douta casa de Leis o presente projeto de Resolugdo:

Capitulo 1

Das Disposic¢des Iniciais
Art. 1° - Fica instituida na Cimara Municipal de Astolfo Dutra, nos termos do art. 65 da
Lei Federal n.° 4.320/64, a forma de pagamento de despesas pelo Regime de
Adiantamento de recursos para pronto pagamento de pequenas despesas que nio
possam ser processadas regularmente através do empenhamento normal.
Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposi¢do de um
Servidor Municipal, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas quando do
deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar servigo relativo a Camara
Municipal, ou para quitar pequenas despesas de pronto pagamento, que por sua natureza
ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.
§1° A concessdio de adiantamento, que somente ocorrerd para realizagdo de despesa de
carater excepcional, limitar-se-a aos seguintes parametros e valores:
I - O valor maximo permitido para adiantamentos relativos a servicos e compras em geral,
independentemente da relevancia do projeto € 5% do previsto no art. 75, II, da Lei Federal
n.° 14.133/2021 para cada més corrente;
II - O valor maximo permitido para adiantamentos relativos a obras e servigos de
engenharia, independentemente da relevancia do projeto ¢ 20% do valor previsto no art.

75, 1, da Lei Federal n.° 14.133/2021 no exercicio.
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§2° Fica estabelecido o limite percentual de 20% (vinte por cento) do valor obtido na
aplicagdo do inciso "I" do paragrafo anterior como limite maximo de despesa, por nota
fiscal/fatura/recibo de pequeno vulto, no caso de compras e outros servigos.

§3° Considera-se indicio de fracionamento a concentragdo excessiva de detalhamento de
despesa em um mesmo produto ou servigo.

Art. 3° - Os pagamentos, efetuados através de Adiantamento, ora instituido, restringir-
se-30 aos casos previstos nesta Resolugéo.

Art. 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes
das seguintes espécies de despesas:

I- Despesas com material de consumo;

II — Despesas com material permanente;

IT1- Despesas com servigos de terceiros - Pessoa Juridica;

IV- Despesas com servigos de terceiros - Pessoa Fisica;

V- Despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo ndo permite esperar pelo
processamento normal;

VI- Despesas que tenham que ser efetuadas por servidores no exercicio de suas fungdes,
fora da sede do municipio;

VII- Despesa mitda e de pronto pagamento.

Art. 5° - Consideram-se despesas mitdas e de pronto pagamento para os efeitos desta
Resolugdo, as que realizarem com:

I - despesas judiciais e cartoriais, inclusive verbas indenizatérias para o cumprimento de
diligéncias por Oficial de Justi¢a ou Notario/Registrador;

IT - despesas com manutengdo e reparo de bens moveis, destinadas a pequenos consertos
de maquinas, equipamentos e utensilios, cuja demora possa causar 6nus para o0 Servigo
publico, e desde que ndo haja contrato de manuten¢do em vigéncia;

III - despesas com conservagdo de bens iméveis, destinadas a pequenos consertos e
reparos em imoveis da Cémara Municipal, cuja demora possa comprometer a
integridade fisica de pessoas e/ou bens ou prejudicar a execugdo de servigos publicos,

sempre devidamente justificados.
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Art. 6° - As despesas com artigos em quantidade maior de uso correrdo pelos sistemas
orgamentdrios proprios e seguirfio o processamento normal das despesas de acordo com

a Lei Federal n.° 14.133/2021.

Capitulo 11

Das Solicita¢des de Adiantamento
Art. 7° - As solicitagdes de adiantamentos serdio feitas pelo Coordenador Legislativo,
através de Comunicagio Interna dirigida ao Presidente, conforme anexo | da presente
resolucéo.
§1° A solicitagio devera ser encaminhada pelo solicitante & Contabilidade, e da
Contabilidade ao Presidente através do sistema de protocolo sequencial, gerando um
numero de processo.
§2° Caso a solicitagdo seja aceita pelo Presidente, o namero de processo devera ser
informado na Contabilidade para prosseguimento da solicitagfo.
Art.8° - Das solicitagdes de adiantamentos constardo necessariamente a identificagio da
espécie da despesa.
Art.9° - O prazo de aplicagdo dos recursos sera de até 30 (trinta) dias apds o
recebimento do recurso.
Art.10 - Ndo sera concedido novo adiantamento:
I- A quem do anterior ndo haja prestado contas;
II- A quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de atender notificagdo para regularizar a
prestagdo de contas.
Art.11 - No se fara adiantamento ao servidor que:
I- seja responsavel por dois suprimentos;
I1 - esteja em atraso com prestagdo de contas de suprimento anterior;
111 - esteja com prestagdo de contas impugnadas, total ou parcialmente, ou ocorréncia de
desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade que resulte em prejuizo para a Cidmara
Municipal;
IV - esteja respondendo a procedimento administrativo disciplinar relacionado a
malversagdo de recursos do Poder Legislativo Municipal;

V - ndo esteja em efetivo exercicio.
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Capitulo ITI
Do Periodo de Aplicacgiio
Art.12 - O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de 30
(trinta) dias a contar da entrega do numerario ao responsavel.
Art.13 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo, ou seja:

nem antes de receber o numerario ou apds o prazo de 30 (trinta) dias.

Capitulo IV

Da Tramitacéiio dos Processos de Adiantamento
Art.14 - A solicitagfo sera encaminhada através do sistema de protocolo da Camara.
Art.15 - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.
Art.16 - Autorizada a despesa, serd empenhada nas dotages or¢amentarias proprias e
paga com deposito a favor do responsavel indicado no processo.
Art.17 - Cabe a Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposicdes desta Resolugdio. Constatando alguma irregularidade no

processo, ndo daré o prosseguimento até que sejam procedidas as devidas corregdes.

Capitulo V

Das Normas de aplicacio do Adiantamento
Art.18 - O adiantamento nfo podera ser aplicado em despesa de classifica¢do diferente
daquela para qual.foi autorizado.
Art.19 - A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o correspondente
comprovante: nota ﬁséal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc.
Art.20 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Cdmara Municipal de
Astolfo Dutra.
Art.21 - Os comprovantes de despesas ndo poderfio conter rasuras, emendas, borroes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducdo.
Art.22 - Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de recebimento do

material ou da prestagio de servigo.
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Capitulo V1
Do Recebimento do saldo néo utilizado
Art.23 - O saldo de adiantamento nfo utilizado sera recolhido 8 Camara Municipal,

mediante depdsito bancario identificado, onde constara o nome do responsavel e

identifica¢do do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.
Art.24 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco) dias uteis,

a contar do término final do periodo de aplicacio (30 dias).
Art.25 - No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos até o

dia 24 (vinte e quatro), mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

Paragrafo tinico. Nio sera permitida novas concessdes de adiantamento apds o dia 10

(dez) de dezembro.
Capitulo VII
Da Prestacio de Contas
Art.26 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do término final do periodo de aplicagdo, o

responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido para o Controle

Interno, conforme anexo II da presente resolugdo.
Art.27 - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Controladoria com os

seguintes documentos:

I- Impressdes conforme anexo da presente resolugio;
II- Relagdo de todos os documentos de despesas constando: numero e data do

documento, espécie de documento e valor da despesa, constando no final da relagdo a
soma da despesa realizada;
II- Copia do comprovante do depésito bancario do saldo ndo aplicado, cdpia da nota de

empenho e da Nota de Anulagdo da Despesa se houver saldo recolhido;
IV- Documento das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na mesma

sequencia da relagdo mencionada no item II;
V- Em todos os documentos constard, obrigatoriamente: atestado de recebimento do

material ou prestagdo de servigo.
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Art.28 - Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo tdnico - Somente serfio aceitos documentos originais, ndo se admitindo

fotocOpias ou outras espécies de reprodugio.

Capitulo VIII

Das Disposic¢des Finais
Art.29 - Cabera a Contabilidade a Tomada de Contas Especial dos adiantamentos.
Art.30 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 27, a
Contabilidade verificara se as disposi¢des da presente resolucdo foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razodveis para que os
responsaveis possam cumpri-las.
Art31 - Apds o exame fiscal das contas apresentadas de acordo com a presente
Resolugdo, a Contabilidade emitira parecer.
Art.32 - Com o parecer da Contabilidade o processo serd encaminhado diretamente ao
Presidente da Camara para julgamento das contas.
Paragrafo dinico: Aprovadas as contas, a Contabilidade deverd arquivar o processo de
prestagdo de contas.
Art.33 - Nio sendo cumprida a obrigagfo prevista no art. 26 desta Resolugio ou sendo
julgadas irregulares as contas prestadas, o servidor sera notificado pela Contabilidade
para, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, realizar o recolhimento do valor objeto do
adiantamento, devidamente atualizado segundo a variagio positiva do IPCA-E/IBGE.
§1°. Ndo sendo atendida a notificagdo prevista no caput, os valores objeto de
adiantamento serdo descontados diretamente em folha de pagamento do servidor
responsavel.
§2°. O servidor que discordar do desconto efetuado em sua folha de pagamento na
forma do §1° deste artigo, podera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, apresentar
recurso dirigido ao Presidente da Camara Municipal.
§3°. A critério do Presidente da Camara, poderd ser solicitada a emissdo de Parecer

Juridico.
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§4°. A Decisdo do recurso prevista no §2° é irrecorrivel em sede administrativa.

Art.34 - Os casos omissos da presente resolugdo serfo disciplinados pela Presidéncia

por meio de Portaria.

Art.35 - Revogadas as disposi¢des em contrario, esta resolugdo entra em vigor na data

de sua publicacéo.

Astolfo Dutra, 10 de abril de 2023.

Gi Lippi
Presidente da Cama /Nfunicipal de Astolfo Dutra

Clemilé Alves Neiva

Vice Presidente da Camara Municipal de Astolfo Dutra

ira Batista

Jodo Carlog_ _
Municipal de Astolfo Dutra

Secretario da Camara
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ANEXO 1

_COMUNICAQI"\O INTERNA DIRIGIDA AO PRESIDENTE
SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO - REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO - REGIME DE SUPRIMENTO DE FU

Servidor:

Cargo:

Objeto:

Valor Total (R$):

Justificativa:

Declaro que a presente solicitagio atende aos requisitos de despesas de pequeno vulto e
de necessidade imediata, conforme requisitos da Resolugao.

Local e data.

Assinatura do solicitante

Verifiquei nos processos de Prestagdo de Contas de Adiantamento e relato

que : constatei pendéncias em nome do Servidor solicitante do

adiantamento, e opto pelo da solicitagdo e encaminho a

Presidéncia para sua aprovagéo e deliberagéo.

Contador (a)

Apds andlise apresentada pela Contabilidade, também opto pelo

da referida solicitagdo feita pelo servidor acima mencionado.

Presidente
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ANEXO 11
Exercicio:
RELATORIO DE PRESTACAO | XXXX
DE CONTAS
Nome do Solicitante:
Cargo/Fungéo:
CPF: N° de Processo:

Justificativa para uso do adiantamento - regime de suprimento de fundos:

Descrever os comprovantes que estdo sendo anexos a este relatorio:

Declaro sob as penas da lei, que ndo utilizei deste regime para finalidade diversa das

previstas no art. 4° ¢ 5° desta Resolugéo.

Data: / /

Assinatura do Responsavel
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ANEXO IIT
NOTIFICACAO
Venho através da presente, na forma do art. 33 da Resolugdo n.° /2023,
NOTIFICAR o servidor que:

( ) até a presente data a Contabilidade ndo recebeu a Prestagdo de Contas referente

ao Adiantamento de N° :

( ) foram julgadas irregulares as contas prestadas por V.Sa. referentes ao

Adiantamento de N° , conforme decisdo proferida no processo de prestagdo de

contas n.°

Nesse cendrio, V.Sa. devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, realizar o
recolhimento do valor objeto do adiantamento, devidamente atualizado segundo a
variacdo positiva do indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC/IBGE, no valor

total de R$ , conforme memédria de calculo em anexo.

Fica V.Sa., ainda, NOTIFICADO de que, ndo sendo efetuado o recolhimento

determinado, os valores descritos neste documento serdo objeto de desconto em sua

folha de pagamento, na forma do art. 33 da Resolugdo n.°

Astolfo Dutra, data.

Contador (a)
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PARECER
COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E TOMADA DE CONTAS

Nos termos do Regimento Interno, reuniram-se os vereadores membros da
Comissdo Permanente da Camara Municipal de Astolfo Dutra de Finangas, Orgamentos ¢
Tomada de Contas.

A seguir, o Presidente colocou sob APRECIACAO o Projeto de Resolugdo a seguir
nominado:

Projeto de Resolugdo n°® 06/2023 que “institui, na forma do art. 65 da Lei Federal n°
4.320/64, o Regime de Adiantamento pata Pronto Pagamento de Pequenas Despesas e da
outras providéncias”.

PARECER

O presente Projeto de Resolugdo n® 06/2023 institui, na forma do art. 65 da Lei
Federal n® 4.320/64, a forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento de
Recursos para pronto pagamento de pequenas despesas que ndo possam ser processadas
regularmente através do empenhamento normal. A concessdo de adiantamento limitar-se-a
a determinados parametros ¢ valores, assim como expresso no art. 2° §§ 1° e 2° do
referido Projeto de Resolugdo n® 06/2023, bem como se destina as seguintes espécies de
despesas: materiais de consumo, materiais permanentes, servigos de terceiros (pessoa fisica
e/ou juridica), despesas extraordinarias e urgentes — cuja realizagdo ndo permite esperar
pelo processamento normal —, despesas que tenham que ser efetuadas por servidores no
exercicio de suas fungdes fora da sede do municipio ¢ despesas miudas e de pronto
pagamento (esta sendo detalhada no art. 5° do referido Projeto de Resolugdo n° 06/2023).

Constata-se que a medida € de natureza legislativa, sendo de autoria do executivo, €
sua iniciativa estd em obediéncia aos ditames da Lei Orgéanica Municipal, da Constituigio
Estadual, da Constitui¢do Federal, estando ainda de acordo com o Regimento Interno.

Desta forma, em condigdes de ser aprovado no que diz respeito aos aspectos que i
cumpre a esta Comissdo analisar.

Assim sendo, ndo havendo obices, manifestamo-nos favoravelmente a tramitagio
da matéria em analise, por ser regular. <

Astolfo Dutra, 02 de maio de 2023.

Presidente:

v/ &‘7&4 [5 //f/v// L ((’

Vice-presidente: :
teadgr Luiz Carlos Ma{celo

Membro:
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; PARECER :
COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL

Nos termos do Regimento Interno, reuniram-se os vercadores membros da
Comissdo Permanente da Cimara Municipal de Astolfo Dutra de Legislagdo Justiga e
Redagao.

A seguir, o Presidente colocou sob APRECIACAO o Projeto de Resolugio a seguir
nominado:

Projeto de Resolugdo n® 06/2023 que “institui, na forma do art. 65 da Lei Federal n°
4.320/64, o Regime de Adiantamento pata Pronto Pagamento de Pequenas Despesas e da
outras providéncias”.

PARECER

O presente Projeto de Resolugdo n® 06/2023 institui, na forma do art. 65 da Ler
Federal n° 4.320/64, a forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento de
Recursos para pronto pagamento de pequenas despesas que ndo possam ser processadas
regularmente através do empenhamento normal. A concessdo de adiantamento limitar-se-a
a determinados pardmetros e valores, assim como expresso no art. 2°, §§ 1° e 2° do
referido Projeto de Resolugiio n® 06/2023, bem como se destina as seguintes especies de
despesas: materiais de consumo, materiais permanentes, servigos de terceiros (pessoa fisica
e/ou juridica), despesas extraordinarias € urgentes — cuja realizacdo ndo permite esperar
pelo processamento normal —, despesas que tenham que ser efetuadas por servidores no
exercicio de suas fungdes fora da sede do municipio e despesas miudas e de pronto
pagamento (esta sendo detalhada no art. 5° do referido Projeto de Resolugdo n® 06/2023).

Constata-se que a medida ¢ de natureza legislativa e sua iniciativa esta em
obediéncia aos ditames da Lei Organica Municipal, da Constituicio Estadual, da
Constituigdo Federal, estando ainda de acordo com o Regimento Interno.

Desse modo, verifica-se que tal propositura obedece aos requisitos de
constitucionalidade, legalidade e regimentalidade, ndo apresentando nenhum vicio de
ordem formal ou material.

Em razdo do exposto, a comissdo tem parecer favoravel a indicagdo de apreciagdo
do Projeto de Resolugao n°® 06/2023 em plenario.

Astolfo Dutra, 02 de maio de 2023.

-~

Presidente: ‘@( L
Vereador Clemils lves Neiva

Vice-presidente: J'j_ ;

Vereador Jodo C rreira Batista

Marino de Souza Brﬁga -

Membro:



