CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

Praga Governador Valadares, 77 — Centro — Telefax (32) 3451-1577
CNPJ: 26.115.212/0001-08 — email: camaraastolfodutra@yahoo.com
Astolfo Dutra — Minas Gerais — CEP 36.780-000

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 008/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA/MG, Pessoa Juridica de Direito
Publico inscrita no CNPJ sob N°® 26.115.212/0001-08, com sede na Praga Governador
Valadares, 77, Centro, na cidade de Astolfo Dutra/MG, neste ato representada por seu
Presidente, Vereador CLEMILSON ALVES NEIVA, residente ¢ domiciliado nesta cidade, por
intermédio do Setor de Licitacio, torna publico que realizara DISPENSA DE LICITACAO,
com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do art. 75, 11, da Lei
14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta, conforme os
critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observada

data e horario discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: até
18/02/2025, por e-mail.

REFERENCIA DE HORARIO: horirio de Brasilia/DF.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
licitacao@astolfodutra.mg.leg.br

LINK DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA: astolfodutra.mg.leg.br

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacio de servigos técnico-
profissionais abrangendo: a) servigos de gravacao, edicao e transmissdo ao vivo das reunides
legislativas, com captagdo audiovisual de alta qualidade e disponibilizagdo dos contetidos
institucionais, bem como operacdo de som nas reunides ordindrias, extraordindrias, solenes,
especiais e audiéncias publicas; b) manutencdo preventiva e corretiva de computadores,

impressoras ¢ demais periféricos, incluindo substituicdo de pegas e recarga de toners; c)
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assessoria de imprensa e comunicacao institucional, incluindo media training, monitoramento
de midia e redes sociais; € d) criagdo, manutengao e atualizagao do site institucional, bem como
administracdo e suporte dos e-mails institucionais dos setores da Casa Legislativa, a fim de
atender as necessidades da Camara Municipal de Astolfo Dutra pelo periodo de 12 meses,
conforme especificacdes constadas no Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. Compdem este Aviso de Contratagdo, além das condi¢des especificas, os seguintes
documentos: Anexo I — Termo de Referéncia; Anexo II — Estudo Técnico Preliminar; Anexo III
- Modelo de Proposta; Anexo IV — Modelo de Declaragao Unificada; Anexo V — Minuta de

Contrato.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de dotagdo
orcamentaria do exercicio 2025, conforme abaixo, sendo oportunamente consignadas no
exercicio financeiro 2025: 1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Manutencao das atividades da
Camara Municipal; 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica; 3.3.90.40 —

Servigos de Tecnologia da Informacao e Comunicagao — PJ.

3. DO VALOR ESTIMADO
3.1. O valor global estimado para esta contratacdo ¢ de R$ 41.600,04 (quarenta e um

mil, seiscentos reais e quatro centavos).

4. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECO
4.1. A presente Dispensa ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias tteis, a partir
da data de sua divulgagdo no site oficial da Camara Municipal de Astolfo Dutra, e os respectivos

documentos deverdo ser encaminhados ao e-mail: licitacao@astolfodutra.mg.leg.br , fazendo-

se referéncia a presente dispensa.

4.2. Limite para Apresentag¢do da Proposta de Pregos via e-mail: até 18/02/2025.

4.3. O fornecedor interessado, apos a divulgacio do aviso de contratacio direta,
encaminhard, por meio eletronico, a proposta com a descricio do objeto ofertado,
atendendo as especificacoes no Termo de Referéncia, e o valor unitario e o valor global,

até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda,
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apresentar declaracdes com as seguintes informacées: I - a inexisténcia de fato impeditivo
para licitar ou contratar com a Administracido Publica; II - 0 enquadramento na condicio
de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, quando couber; I1I - o pleno conhecimento e aceitacio das regras e das condicoes
gerais da contratacio, constantes do procedimento; IV - o cumprimento das exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e V - o
cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021 (nio emprega
menor).
4.4. A Proposta de Pregos devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo
III deste Aviso de Contratacao.
4.5. As propostas que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste Aviso de
Contratagdo serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificagdo.
4.6. Em caso de empate entre as propostas vencedoras, assim entendidas as de menor
preco, para o desempate serdo adotados os critérios previstos no art. 60 da Lei n® 14.133/2021.
4.7. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados apos solicitados pelo
Setor de Licitagdo, que comunicard a empresa vencedora, ou seja, de melhor proposta, para
apresentar, via e-mail, em até 01 (um) dia util ap6s considerada vencedora:
4.7.1. Habilitaciao Juridica
a) Empresario individual: inscricio no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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d) Sociedade empreséria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diéario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢ao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

g) Documento de Identidade de todos os sdcios proprietarios.

4.7.1.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
4.7.2. Qualificacao Economica Financeira

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedi¢do nunca superior
a trés meses da abertura deste processo, referente a comarca de domicilio da
empresa licitante.

4.7.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal ou prova equivalente que comprove, inequivocamente, a
regularidade de situacéo.

b) Certidao de regularidade para com a fazenda estadual e municipal do domicilio
da empresa licitante.

c) Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida
ativa da Uniéo e INSS.

d) CND Trabalhista.
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4.7.4. Declaracao Unificada: conforme modelo no Anexo IV.

5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.2. Para realizagdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade

fiscal apresentada durante processo de habilitagdo.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. Poderd a Camara Municipal revogar o presente Aviso de Contratagdo Direta, no
todo ou em parte, por conveniéncia administrativa, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

6.2. A Camara Municipal devera anular o presente Aviso de Contratacdo Direta, no todo
ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

6.3. A anulagdo do procedimento de Aviso de Contratagdo Direta, ndo gera direito a
indenizagao, ressalvada o disposto no paragrafo tnico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

6.4. Apods a fase de classificacdao das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo

por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal.

Astolfo Dutra, 12 de fevereiro de 2025.

Clemilson Alves Neiva
Presidente da Camara Municipal de Astolfo Dutra
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 008/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacio de servigos técnico-
profissionais abrangendo: a) servigos de gravacao, edi¢do e transmissdo ao vivo das reunides
legislativas, com captagdo audiovisual de alta qualidade e disponibilizagdo dos contetidos
institucionais, bem como operagao de som nas reunides ordinarias, extraordinarias, solenes,
especiais e audiéncias publicas; b) manuten¢do preventiva e corretiva de computadores,
impressoras ¢ demais periféricos, incluindo substituicdo de pecas e recarga de toners; c)
assessoria de imprensa e comunicacao institucional, incluindo media training, monitoramento
de midia e redes sociais; e d) criagdo, manutengao e atualizagao do site institucional, bem como
administracdo e suporte dos e-mails institucionais dos setores da Casa Legislativa, a fim de
atender as necessidades da Camara Municipal de Astolfo Dutra pelo periodo de 12 meses,

conforme especificacdes constadas no Termo de Referéncia e seus anexos.

LOTE 1

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. ESTIMADO | ESTIMADO

Gravacdo, Edicao e Transmissao das Sessoes:
captagdo de video em alta resolugdo (Full HD oul
superior) das reunides legislativas, transmissao ao vivo
via internet, utilizando plataformas como YouTube e
Facebook, edicdo e pos-producdo dos videos para
disponibilizagio nos canais institucionais,
fornecimento de equipamentos profissionais, incluindo
cameras, microfones, iluminagao e softwares de edi¢ao
1 |e armazenamento ¢ organizag¢do do acervo audiovisual Servigo | 12 meses | R$ 1.700,00 | R$ 20.400,00
da Camara, bem como operagdo e ajuste de mesas de
som analdgicas ¢ digitais, gerenciamento de
microfones fixos e sem fio, incluindo calibra¢do antes
das sessOes, manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de sonorizagdo, controle e equalizago
do audio transmitido ao vivo via internet e suporte
técnico imediato em caso de falhas durante
transmissdes ao vivo.
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Gestao do Site Institucional e Administracdo dos E-
mails Corporativos: criagdo e manutencdo do site
oficial da Camara, garantindo conformidade com as
normas de acessibilidade digital e transparéncia
publica, publicagdo e atualizacdo de conteudos
institucionais, como pautas, atas e legislacdo
municipal, administragdo dos e-mails institucionais,
garantindo seguranga, organizagdo e disponibilidade
do servigo, implementagdo de medidas de protegdo
contra ataques cibernéticos ¢ spam e monitoramento ¢
otimizagdo do desempenho do site, garantindo
estabilidade e rapidez na navegagao.

Assessoria de Imprensa e Comunicacio
Institucional: producao e distribuicao de releases para
veiculos de comunicagdo locais e regionais, redagdo de
notas oficiais, discursos e matérias institucionais,
media training para vereadores e servidores,
monitoramento de midia e redes sociais, com relatorios|
de engajamento e percepc¢do publica e gestdo de redes|
sociais institucionais, incluindo criagdo de contetidos
graficos e audiovisuais.

R$ 500,00

R$ 6.000,00

RS 516,67

R$ 6.200,04

TOTAL

RS 2.716,67

RS$ 32.600,04

LOTE 2

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Manutencao  Preventiva e  Corretiva de
Equipamentos de Informatica: diagnostico e reparo
de falhas em hardware e software de computadores,
notebooks e periféricos, substituicdo de pegas
defeituosas e recarga de toners de impressoras,
atualizacdo e reinstalagdo de sistemas operacionais,
backup e recuperagio de dados institucionais e suporte
técnico remoto e presencial aos setores da Camara

quando solicitado.

Servigo

12 meses

R$ 750,00

R$ 9.000,00

1.2. Os itens desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, de que trata a Lei n'

o

14.133/2021, por possuirem padrdes e caracteristicas gerais e especificas usualmente

encontradas no mercado.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratacdo se dara contado da assinatura do Contrato ou

instrumento equivalente.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. A descrigdo detalhada e especificagdes dos servigos a serem prestados constam no
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item 1.1 deste documento.

2.2. As quantidades informadas neste documento sdo as estimadas para atender a
demanda pelo periodo de 12 (doze) meses.

2.3. A ordem de prestagdo de servigo emitida pela Camara Municipal serd encaminhada
para a CONTRATADA mediante solicitacdo expressa, informando a data e horario para a
execucao dos servigos.

2.4. A CONTRATADA devera realizar os servicos nas dependéncias da Camara
Municipal de Astolfo Dutra ou em local apropriado conforme a natureza do servigo, sem 6nus
adicional para a CONTRATANTE.

2.5. Indica-se a contratagcdo por meio de procedimento licitatério adequado, conforme a
Lei n°® 14.133/2021, assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo

Publica.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Os fundamentos e justificativas para esta contratacdo encontram-se descritos em

Estudo Técnico Preliminar, que compde os autos do Processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO
Requisitos Legais
4.1. O presente processo de contratagdo deve observar a Constitui¢do Federal e a Lei n°
14.133/2021.
Requisitos Temporais
4.2. A contratada devera seguir orientagdes da contratante conforme data, horario e local
de entrega/presta¢ao do servigo descrito na ordem de fornecimento, sob pena de aplicagdo das
respectivas sangoes por descumprimento.
Subcontratacao
4.3. Nao sera admitida a subcontratagao total do objeto.
Garantia da Proposta e Garantia de Execucao
4.4. Podera ser exigida garantia de proposta e garantia de execucdo, a critério da

Administragdo, conforme previsao legal.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A ordem de fornecimento emitida pela Camara Municipal serd encaminhada para a
CONTRATADA com antecedéncia minima de 02 (dois) dias tteis, informando a data e horario

de execucao dos servigos.

5.2. As solicitagdes serdo feitas por e-mail ou por telefone, devendo a CONTRATADA
disponibilizar canais de comunicacdo (telefone e/ou e-mail) para contato e registro de

ocorréncias.

5.3. A responsabilidade pela qualidade dos servigos prestados € unica e exclusiva da

CONTRATADA.

5.4. Os servigos deverdo ser realizados conforme as normas e padrdes técnicos exigidos

para cada atividade descrita no objeto.

5.5. ACONTRATADA devera emitir notas fiscais para cada servigo prestado, conforme

ordem de fornecimento.

5.6. A Camara Municipal de Astolfo Dutra poderd, a qualquer tempo, solicitar
documentacdo comprobatoria sobre a execucdo dos servigos, devendo a CONTRATADA

atender as exigéncias e normas aplicaveis.

5.9. O fiscal do contrato manterd relatorio atualizado conforme cada entrega dos

produtos, assegurando o cumprimento das especificagdes contratuais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, sendo que cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado para
essa funcao, que verificara a conformidade dos servigos com as exigéncias contratuais.

6.3. Qualquer irregularidade ou inadimplemento devera ser comunicado imediatamente
a Administragao para providéncias cabiveis.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o

cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
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anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.5. As comunicacdes entre contratante e contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.6. A contratante poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros.

Fiscalizacao
6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal a ser

nomeado no instrumento contratual.

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descri¢cao do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a corre¢do da execu¢do do contrato, determinando
prazo para a correcao.

6.9.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
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nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao

tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa
6.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo

administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
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comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servigos serdao considerados executados e entregues de forma sumaria, conforme
a demanda, acompanhados da nota fiscal ou documento equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para posterior verificagdo da conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes da execugao
final, quando estiverem em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser corrigidos ou reexecutados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo dos servigos ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias tteis, a
contar da entrega da nota fiscal ou documento equivalente a Administragao, apos a verificagdo
da qualidade e conformidade dos servicos executados e a consequente aceitagdo pela
contratante.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para aferi¢dao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. Em caso de controvérsia sobre a execu¢do dos servigos, quanto a qualidade ou a
conformidade do servico prestado, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, com a comunicagdo a empresa para emissao da Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa da execug¢do, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do servigo
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ou de correcao da nota fiscal ou documento equivalente, verificadas pela Administragao durante
a andlise prévia a liquidacdo da despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo dos servigos ndo excluira a responsabilidade
civil pela conformidade, qualidade e seguranga dos servigos prestados, nem a responsabilidade

ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidacio:

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, a liquidacao do
servico sera efetuada em até 5 (cinco) dias uteis, com base nas Notas Fiscais devidamente
conferidas e aprovadas pela Contratante.

7.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia do fiscal
do contrato.

7.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento, se apresentarem incorrecdes, serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para

0 pagamento serd contado em até 5 (cinco) dias uteis, a partir da data da reapresentagao

dos documentos corrigidos e considerados validos pela Contratante.

7.8.3. Nas Notas Fiscais deverdo constar os dados bancarios completos da

Contratada, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até a informag¢ao dos dados, que

¢ de responsabilidade da Contratada.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal

quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
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efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execu¢do do servigo, os pagamentos serdo realizados
normalmente até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua

situacao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de at¢ 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos & Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado por meio de boleto, cheque ou ordem bancaria emitida
por processamento eletronico, a crédito da beneficidria, em conta bancaria a ser indicada pela
Contratada.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte,

quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrerda a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

Pagina 14 de 41


mailto:camaraastolfodutra@yahoo.com

(OSLATIVO

w CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
Praga Governador Valadares, 77 — Centro — Telefax (32) 3451-1577

CNPJ: 26.115.212/0001-08 — email: camaraastolfodutra@yahoo.com
Astolfo Dutra — Minas Gerais — CEP 36.780-000

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Contratagdo Direta, por Dispensa de Licitacao, na forma eletronica, devendo as propostas serem
encaminhadas ao Setor de Licitacdo pelo e-mail licitacao@astolfodutra.mg.leg.br até as
23h59min do dia 18 de fevereiro de 2025, com adogao do critério de julgamento de MENOR
PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

e Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede.

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade

no sitio https://www.gov.br/empresas-e-neqocios/pt-br/empreendedor.

e Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020.

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
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administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que

0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

8.3. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagdo respectiva, bem como do Documento de Identidade de todos os socios

proprietarios.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452/1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.
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e Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.4. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio/sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
e Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 5°, inciso I, “c”, da Instrugao Normativa Seges/ME n°® 116/2021), ou de
sociedade simples.
e Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
conforme art. 69, caput, II, da Lei n® 14.133/2021.
8.6. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:
o A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e
a comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, XI; 21, |; e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;
o A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
o A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual;
o O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
o A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

o Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
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cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordindrias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

o A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

Declaracoes
8.7. Entre os documentos de habilitacdo, deverd o licitante apresentar Declaragao

Unificada, em modelo que constara como Anexo do Aviso de Contratagao Direta.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total desta contratacao, sendo este o maximo aceitavel pela
Administragdo contratante, ¢ de R$ 41.600,04 (quarenta e um mil, seiscentos reais ¢ quatro

centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Cadmara Municipal de Astolfo Dutra, atendida pela
seguinte dotacdo: 1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Manutencdo das atividades da Cémara
Municipal; 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica; 3.3.90.40 — Servigos de
Tecnologia da Informacao e Comunicagdo — PJ.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de
prorrogacdo, serd indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
11.1. Sao obrigagcdes da CONTRATANTE:

a) Nomear um Gestor e um Fiscal de Contrato para acompanhar, fiscalizar e garantir o
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cumprimento das clausulas contratuais, tomando as providéncias necessarias em caso
de descumprimento.

b) Encaminhar formalmente todas as demandas a CONTRATADA, por meio de Ordem
de Servigo ou Ordem de Fornecimento de Bens, conforme os critérios estabelecidos no
Termo de Referéncia, de modo a garantir a execucdo pontual e conforme 0s servigos
contratados.

c) Aplicar a CONTRATADA as san¢fes administrativas previstas no contrato, nos casos
de descumprimento das obrigacdes contratuais, observando os processos estabelecidos
para cada situacéo.

d) Efetuar o pagamento a CONTRATADA dentro dos prazos estabelecidos, apds a regular
liquidacdo do empenho, conforme os servigos prestados, sem prejudicar oS prazos e
condicdes de execucdo do contrato.

e) Comunicar a CONTRATADA todas as ocorréncias ou falhas relativas a prestacao dos
servigos, bem como registrar qualquer irregularidade observada para que as devidas
providéncias possam ser tomadas.

f) Prestar a CONTRATADA as informacGes, documentos e esclarecimentos necessarios
para 0 bom andamento do contrato, de forma a ndo obstruir a execucao dos servigos e
garantir o cumprimento das obrigacOes por parte da contratada.

g) Informar a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na execugdo
contratual, fornecendo prazo adequado para correcdo, antes de aplicar qualquer

penalidade, conforme as disposi¢fes do contrato e do Termo de Referéncia.

11.2. Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

a) Atender prontamente a todas as orientacdes e exigéncias do Fiscal de Contrato,
relacionadas a execucdo do objeto, buscando sempre garantir a qualidade e a
conformidade dos servigos prestados, conforme os parametros estabelecidos no Termo
de Referéncia.

b) Reparar de imediato quaisquer danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros por
culpa ou dolo de seus representantes legais ou empregados, sem prejuizo das

responsabilidades da fiscalizacdo pela CONTRATANTE e do acompanhamento da
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execucao contratual. A responsabilidade da CONTRATADA ¢ plena, mesmo que a
fiscalizacdo da CONTRATANTE esteja em curso.

c) Proporcionar todos 0os meios necessarios para a fiscalizacdo da execucdo do contrato
pela CONTRATANTE, garantindo o acesso irrestrito aos locais, documentos e
informac0es necessarios para 0 acompanhamento da execucéo dos servicos. O Fiscal de
Contrato da CONTRATANTE tera plenos poderes para suspender ou interromper a
execucdo do servico, total ou parcialmente, sempre que forem identificadas falhas ou
motivos que justifiquem tal acdo, com a devida comunicacdo e fundamentacéo.

d) Garantir a execucdo das atividades especificadas de forma integral, incluindo: a
operagdo de som nas reunides, a gravagdo, edicdo e transmissédo das reunides, a
manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos, a assessoria de imprensa, e a
criacdo e manutencdo do site institucional da Cémara, conforme as condicgdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das san¢fes cabiveis,

incluindo resciséo contratual por inadimplemento.

12. DISPOSICOES GERAIS
12.1. A presente contratacdo, por Dispensa de Licitacdo, serd realizada pelo Setor de

Licitagdo, com envio de proposta pelo e-mail licitacao@astolfodutra.mg.leg.br no prazo

estabelecido neste documento e no Aviso de Contratagao Direta.

Astolfo Dutra, 12 de fevereiro de 2025.

Alysson Guimaraies da Costa
Chefe do Setor de Licitacio, Compras e Contratos
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ANEXO 11

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Servicos Audiovisual, T.I., Midia e Site/E-mails Institucionais

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 008/2025 | DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025

Solicitante: Diretora de Plenario

1. INTRODUCAO
1.1. Este documento tem por objetivo fundamentar a contratacdo de empresa especializada
para prestacao de servigos técnico-profissionais abrangendo: a) servicos de gravagao, edicao
e transmissdo ao vivo das reunides legislativas, com captagao audiovisual de alta qualidade e
disponibilizagdo dos conteudos institucionais, bem como operagdo de som nas reunides
ordinarias, extraordindrias, solenes, especiais e audiéncias publicas; b) manutengdo
preventiva e corretiva de computadores, impressoras e demais periféricos, incluindo
substituicdo de pecas e recarga de toners; c) assessoria de imprensa € comunicagdao
institucional, incluindo media training, monitoramento de midia e redes sociais; e d) criagao,
manuten¢ao e atualizagdo do site institucional, bem como administracao e suporte dos e-mails
institucionais dos setores da Casa Legislativa, a fim de atender as necessidades da Camara
Municipal de Astolfo Dutra pelo periodo de 12 meses, conforme especificagdes constadas no

Termo de Referéncia e seus anexos.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A contrata¢ao em questao ¢ fundamental para garantir maior eficiéncia operacional
e qualidade na prestagdo dos servigos a populacdo. A unificagdo das atividades em um unico
contrato permitird melhor coordenacdo, controle e padronizagao técnica, otimizando a execucao
dos servicos de operacdo de som, transmissdo audiovisual, manutencdo de equipamentos,
assessoria de comunicagao e gestao do site institucional.

2.2. Ademais, tal medida possibilita a racionalizacao dos recursos publicos, reduzindo
custos administrativos e melhorando a alocagdo orgamentaria, sem comprometer a continuidade
e a exceléncia dos servigos. Dessa forma, a contratacdo atende as necessidades institucionais
da Camara Municipal de Astolfo Dutra, promovendo modernizagao, eficiéncia e transparéncia

na gestao publica.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

LOTE 1

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Gravacdo, Edicao e Transmissao das Sessoes:
captagdo de video em alta resolugdo (Full HD oul
superior) das reunides legislativas, transmissao ao vivo
via internet, utilizando plataformas como YouTube ¢
Facebook, edigdo e pds-producdo dos videos paral
disponibilizagdo nos canais institucionais,
fornecimento de equipamentos profissionais, incluindo!
cameras, microfones, iluminagdo e softwares de edi¢ao
e armazenamento e organizagdo do acervo audiovisual
da Camara, bem como operagdo e ajuste de mesas de
som analdgicas e digitais, gerenciamento de
microfones fixos e sem fio, incluindo calibracdo antes
das sessOes, manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de sonorizagdo, controle e equalizagao
do audio transmitido ao vivo via internet e suporte
técnico imediato em caso de falhas durante
transmissdes ao vivo.

Gestao do Site Institucional e Administracio dos E-
mails Corporativos: criagdo e manutencdo do site
oficial da Camara, garantindo conformidade com as
normas de acessibilidade digital e transparéncia
publica, publicagdo e atualizacdo de conteudos
institucionais, como pautas, atas e legislacdo
municipal, administragdo dos e-mails institucionais,
garantindo seguranga, organiza¢do e disponibilidade
do servigo, implementacdo de medidas de protegdo
contra ataques cibernéticos e spam e monitoramento ¢
otimizagdo do desempenho do site, garantindo
estabilidade e rapidez na navegagao.

Assessoria de Imprensa e Comunicacao
Institucional: produgao e distribuigdo de releases para)
veiculos de comunicacdo locais e regionais, redacdo de
notas oficiais, discursos e matérias institucionais,
media training para vereadores e servidores,
monitoramento de midia e redes sociais, com relatorios
de engajamento e percepcdo publica e gestdo de redes
sociais institucionais, incluindo criagdo de contetidos

graficos e audiovisuais.

Servico

12 meses

R$ 1700,00

R$ 20.400,00

R$ 500,00

R$ 6.000,00

RS 516,67

R$ 6.200,04

TOTAL

RS 2.716,67

RS 32.600,04

LOTE 2

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
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Manutencdo  Preventiva e  Corretiva  de
Equipamentos de Informatica: diagnostico e reparo
de falhas em hardware e software de computadores,
notebooks e periféricos, substituicdo de pegas
1 |defeituosas e recarga de toners de impressoras,| Servigo | 12 meses R$ 750,00 R$ 9.000,00
atualizacdo e reinstalacdo de sistemas operacionais,
backup e recuperagio de dados institucionais e suporte
técnico remoto e presencial aos setores da Camara
quando solicitado.

3.1. A estimativa de quantidade foi definida com base nas necessidades atuais da Camara
Municipal, considerando a infraestrutura existente e a proje¢ao de utilizagdo dos servigos ao

longo de 12 meses.

4. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO
4.1. Considerando a referida contratagdo, para definicdo dos valores estimados foi

adotado o parametro de pesquisa de preco, observando o disposto no art. 23, §1°, da Lei
14.133/2021: “No processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contrata¢do de servicos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido

por meio da utilizagcdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou ndo:

1 - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional
de Contratagées Publicas (PNCP);

11 - contratagoes similares feitas pela Administrag¢do Publica, em execug¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

111 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

1V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os or¢camentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.”
4.2. A composicao de valores estimados embasou-se em pesquisa direta com 3 (trés)
fornecedores para cada lote, mediante solicitacdo formal e recente de cotagdo, conforme
anexado aos autos do presente processo, tendo sido tais fornecedores selecionados entre os que
habitualmente atendem o municipio em fornecimentos similares e dos quais a CMAD dispunha

dos contatos. 4.3. O valor global estimado para esta contratagdao ¢ de R$ 41.600,04 (quarenta
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e um mil, seiscentos reais € quatro centavos).

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
5.1. A descrigdo detalhada e especificagdes do servigo a ser prestado constam no item 3

deste documento.

5.2. As quantidades informadas neste documento sdo as estimadas para atender a

demanda pelo periodo de 12 (doze) meses.

5.3. A empresa contratada sera responsavel pela execugdo e suporte técnico dos servigos
contratados, garantindo o adequado funcionamento da operagcdo de som e video das reunides
legislativas, gravagao, edicdo e transmissao ao vivo das sessdes, manutengao de equipamentos

de informatica, assessoria de comunicacao institucional e gestdo do site e e-mails institucionais.

5.4. A administracdo da Camara Municipal terd acesso ao acompanhamento continuo

dos servigos, permitindo o monitoramento da qualidade e o controle da execucdo contratual.

5.5. O suporte técnico devera ser prestado de forma continua, assegurando a solugdo

agil de eventuais falhas ou necessidades de ajustes nos servigos contratados.

6. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DA SOLUCAO

6.1. A divisdo dos servigos em lotes distintos justifica-se pela natureza diferenciada das
atividades a serem contratadas, exigindo expertise e qualificacdo técnica especificas para cada
conjunto de servicos, visto que o Lote 1 compreende servi¢os cujos quais possuem correlacao
direta entre si, exigindo uma atuagao integrada para assegurar a continuidade e a qualidade da
comunicagdo institucional da Camara, enquanto o Lote 2 refere-se exclusivamente ao
responsavel pelo suporte técnico e manutengdo dos sistemas e equipamentos de informatica da

Camara Municipal, atividade de natureza distinta dos servi¢os do Lote 1.

6.2. A contratacdo conjunta de todos os itens de ambos lotes permite a otimizacdo da
gestdo contratual, garantindo maior integragdo operacional, padronizagdo técnica ¢ economia
de recursos, além de evitar custos adicionais com multiplos fornecedores e reduzir a

complexidade administrativa da execugdo contratual.

7. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES — RECENTES
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7.1. Contratagdo realizada tomando por base as demandas dos servigos semelhantes
prestados nas legislaturas anteriores. A presente aquisicdo visa dar continuidade ao padrao

institucional estabelecido e atender as necessidades dos novos mandatos.

8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

8.1. Nao ha providéncias especificas e relevantes a serem adotadas.

9. ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO
9.1. Com foco na contratacdo do servigo, mapearam-se os riscos referentes a mesma,

conforme quadro a seguir:

AMEACA EFEITO ACAO DE PREVENCAO

Cumprimento dos prazos para contratagdo,
revisar e acompanhar as mudangas nos
documentos de elaboragdo da contratacdo que
influenciam no descumprimento do cronograma e

Problemas no processo de | Atraso no processo de

contratagao. contratagao. ~
¢ ¢ elaborar os documentos da contratacdo com
estrita observancia a legislagdio e normativos
complementares.
. . o Verificar outras possibilidades de orcamento para
Contingenciamento Impossibilidade de . pOs: ¢ P
L - realizar a contratacdo ¢ demonstrar a necessidade
orgcamentario. execugao.

¢ a relevancia do objeto contratado.
Definir  requisitos técnicos alinhados as
Nao atendimento das | necessidades do negodcio e aos objetivos da

Falha na caracterizagdo do

obieto necessidades da | contratagdo e revisar os itens da contratagdo para
Jeto. contratagao. avaliar se atendem as necessidades e aos objetivos
propostos.

Justificar a necessidade dos requisitos técnicos
exigidos, alinhando-se as necessidades da
contratagdo, principalmente quando implicarem
em redugdo da competitividade do processo de
selegdo do fornecedor e avaliar se os requisitos
exigidos sdo os estritamente necessarios e
justificaveis para o atendimento das expectativas
da contratagdo proposta.

Seguir os procedimentos normatizados para a
realizacdo de pesquisa de pregos, ampliar a

Nao atendimento ao
principio da motivagéo dos
atos administrativos e
impossibilidade de
contratacao.

Falha na justificativa para
escolha da solugdo.

Elevacdo dos precos ou

inexequibilidade das . . .
. pesquisa de pregos, avaliar se os procedimentos
Falha na pesquisa de pregos. | propostas e ~ -
: s adotados estdo de acordo com os requisitos
impossibilidade de . . S
~ normativos e levar em consideragdo os
contratacao.

questionamentos das empresas concorrentes.

10. ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO
10.1. Conforme a fundamentagdo e os elementos anteriormente apresentados neste

Estudo Técnico Preliminar, o setor de Licitagdes, Compras e Contratos considera que a solugao

escolhida ¢é técnica e economicamente viavel, necessaria, ¢ a melhor alternativa para atender as
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necessidades e interesses da Camara Municipal de Astolfo Dutra.
10.2. Considerando a natureza comum do objeto e o baixo valor, sugere-se a Contratacido
Direta, por Dispensa de Licitacdo, na forma eletronica, regida pela Lei n® 14.133/2021,
mediante recebimento de propostas por e-mail, adotando-se como critério de julgamento o
MENOR PRECO GLOBAL.
Astolfo Dutra, 11 de fevereiro de 2025.

Alysson Guimaraes da Costa
Chefe do Setor de Licitacoes, Compras e Contratos
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ANEXO 11T

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
A CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /25 | DISPENSA DE LICITACAON® __ /25

PROPONENTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/MF:

ENDERECO:

BAIRRO: CEP:

MUNICIPIO: ESTADO:

TELEFONE: E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:

CARGO/FUNCAO:

Pelo presente, apresentamos proposta comercial para o Processo Administrativo
supracitado, visando a contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos técnico-
profissionais abrangendo: a) servigos de gravacao, edi¢do e transmissdo ao vivo das reunides
legislativas, com captagdo audiovisual de alta qualidade e disponibilizagdo dos contetidos
institucionais, bem como operagao de som nas reunides ordinarias, extraordinarias, solenes,
especiais € audiéncias publicas; b) manuten¢do preventiva e corretiva de computadores,
impressoras ¢ demais periféricos, incluindo substituicdo de pecas e recarga de toners; c)
assessoria de imprensa e comunicacao institucional, incluindo media training, monitoramento
de midia e redes sociais; e d) criagdo, manutengao e atualizagao do site institucional, bem como
administracao e suporte dos e-mails institucionais dos setores da Casa Legislativa, a fim de
atender as necessidades da Camara Municipal de Astolfo Dutra pelo periodo de 12 meses,

conforme especificacdes constadas no Termo de Referéncia e seus anexos.
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LOTE 1

ITEM

DESCRICAO UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Gravacdo, Edicdo e Transmissio das Sessoes:
captagdo de video em alta resolugao (Full HD ou
superior) das reunides legislativas, transmissdo ao vivo
via internet, utilizando plataformas como YouTube e
Facebook, edi¢do e pos-produgdo dos videos para
disponibilizagao nos canais institucionais,
fornecimento de equipamentos profissionais, incluindo
cameras, microfones, iluminagéo e softwares de edi¢do
e armazenamento e organizagao do acervo audiovisual
da Camara, bem como operagdo e ajuste de mesas de
som analdogicas e digitais, gerenciamento de
microfones fixos e sem fio, incluindo calibragdo antes
das sessOes, manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de sonorizagdo, controle ¢ equalizacao
do audio transmitido ao vivo via internet e suporte
técnico imediato em caso de falhas durante
transmissdes ao vivo.

Gestao do Site Institucional e Administra¢ao dos E-
mails Corporativos: criacdo ¢ manutengdo do site
oficial da Camara, garantindo conformidade com as
nmormas de acessibilidade digital e transparéncia
publica, publicagdo e atualizagdo de contetdos)
institucionais, como pautas, atas e legislacdo
municipal, administragdo dos e-mails institucionais,
garantindo seguranga, organizagdo e disponibilidade
do servigo, implementagdo de medidas de protecao
contra ataques cibernéticos e spam e monitoramento ¢
otimizagdo do desempenho do site, garantindo
estabilidade e rapidez na navegagao.

Servigo

IAssessoria de Imprensa e Comunicacio
Institucional: producao e distribui¢do de releases para
veiculos de comunicagao locais e regionais, redagdo de
motas oficiais, discursos e matérias institucionais,
media training para vereadores e servidores,
monitoramento de midia e redes sociais, com relatorios
de engajamento e percepc¢ao publica e gestdo de redes
sociais institucionais, incluindo cria¢do de conteudos
graficos e audiovisuais.

12 meses

TOTAL ANUAL DA PROPOSTA

LOTE 2

ITEM

DESCRICAO UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Manutencido Preventiva e  Corretiva de
Equipamentos de Informatica: diagnostico e reparo
de falhas em hardware e software de computadores,)
notebooks e periféricos, substituicdo de pegas

Servigo

12 meses
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defeituosas e recarga de toners de impressoras,
atualizacdo e reinstalacdo de sistemas operacionais,
backup e recuperacdo de dados institucionais e suporte
técnico remoto e presencial aos setores da Camara
quando solicitado.

TOTAL ANUAL DA PROPOSTA

a) Prazo de Pagamento: Conforme Aviso de Contratacdo Direta e Termo de Referéncia.

b) Validade de proposta: 12 (doze) meses.
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DECLARACOES
1. Declaramos que em nos precos cotados estdo incluidos todos os custos diretos e
indiretos para perfeita execucdo dos servigos, inclusive, das despesas com autenticagao de
documentos e reconhecimento de firma em cartdrio, materiais e/ou equipamentos, mao-de-obra
especializada ou ndo, equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislagdo Social
Trabalhista Previdencidria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por qualquer
dano causado a terceiros, sem que nos caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relacao a
Administragdo contratante.
2. Declaramos para os devidos fins e efeitos de direito, sob as penalidades cabiveis, que
inexiste qualquer fato superveniente impeditivo ou modificativo de suas condi¢des, que a torne
ou tornaria inabilitada para participar do supramencionado certame, bem como que se
compromete a declard-los na hipotese de sua ocorréncia.
3. Declaramos, expressamente, que temos pleno conhecimento de todos os aspectos
relativos a contratacdo, informagdes e condigdes locais para cumprimento das obrigacdes, € que
concordamos e nos sujeitamos as normas e condigdes estabelecidas no Aviso de Contratagdo
Direta e Termo de Referéncia, bem como a Lei n°® 14.133/2021.
4. Declaramos nosso enquadramento na condigdo de Empresario Individual,
Microempreendedor Individual, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;
5. Declaramos o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho
de 1991, se couber; €
6. Declaramos o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021

(Nao emprega menor).

DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO
REPRESENTANTE LEGAL
Nome: XXX - RG: XXX - CPF: XXX - E-mail: XXX
Local, data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

A empresa , inscrita no CNPJ sob n° , com sede
na por intermédio do seu representante legal , portador da
Carteira de Identidade e do CPF , DECLARA, que conhece e

aceita todas as condicdes da presente Licitacdo e, especificamente, que:

1.  Todos os documentos e informacdes prestadas sdo fiéis e verdadeiras.
2. A empresa até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitacdo,
obrigando-se, ainda, a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo
da habilitacéo.
3. Para fins de participacdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da lei, que
concorda e se submete a todos os termos, normas e especificacdes pertinentes ao Edital, bem
como, as Leis, Decretos, Portarias e Resolu¢Bes cujas normas incidam sobre a presente
licitagéo.
4. Tem pleno conhecimento, concorda com as condicdes e atende a todos os requisitos de
habilitacdo e especificacdes técnicas previstas no Edital, que assumo total responsabilidade por
este fato e que ndo utilizarei deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejam avencas
técnicas ou financeiras.
5. Aceita as condi¢es estipuladas neste edital, ressalvada a hipotese de impugnacéo.
6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
7. N&o possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.
8. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observado o disposto nos incisos 111 e IV do artigo 1° e no inciso 111 do artigo 5° da
Constituicao Federal.
9. N&o constam em seus quadros societarios colaboradores do 6rgdo promotor do pregédo

eletrénico que mantenham vinculo familiar com detentor de cargo em comisséo ou funcéo de
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confianga, atuante na area responsavel pela demanda ou contratacdo, ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior.
10.  As propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas
11.  Nos pregos propostos ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim
como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre o
fornecimento.
12.  Esta plenamente ciente do teor e das implicac6es juridicas sobre as declaracdes acima
emitidas e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.
13.  Caso abrangida pela Lei Complementar n° 123/2006, declaracdo de enquadramento.
14. Assume compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental conforme
previsto no artigo 5° da IN/SLTI/MPOG 01/2010, respeitando as normas de protecédo do meio
ambiente.

Por ser a expressdo da verdade e de nossa livre vontade, firmamos a presente para 0s
fins de direito a que se destina.

Local e data

Assinatura e dados do emissor
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 008/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025

CONTRATO QUE ENTRE SI FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO
DUTRA/MG E A EMPRESA XXXXX, EM
CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS E
CONDICOES A SEGUIR EXPOSTAS.

CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico
inscrita no CNPJ sob N° 26.115.212/0001-08, com sede na Praca Governador Valadares, 77,
Centro, na cidade de Astolfo Dutra/MG, neste ato representada por seu Presidente, Vereador
CLEMILSON ALVES NEIVA, residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominada
CONTRATANTE, e o(a) XXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXX, sediada na
Rua XXXXX, XX, centro, na cidade de XXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste
ato representado(a) por seu Socio Administrador, o Sr. XXXX, conforme atos constitutivos da
empresa e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicével, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa

de Licitacdo n° 001/2025, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS FUNDAMENTOS

1.1. A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo N° 008/2025, Dispensa de
Licitacdo N° 006/2025, e se regera por suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e disposi¢des de

direito privado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
2.1. O presente Contrato ¢ derivado a Dispensa de Licitacdo N° 006/2025, cujo objeto ¢
a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnico-profissionais
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abrangendo: a) servigos de gravacdo, edigdo e transmissdo ao vivo das reunides legislativas,
com captacdo audiovisual de alta qualidade e disponibilizacdo dos conteudos institucionais,
bem como operagcdo de som nas reunides ordinarias, extraordindrias, solenes, especiais €
audiéncias publicas; b) manutencdo preventiva e corretiva de computadores, impressoras €
demais periféricos, incluindo substituicdo de pegas e recarga de toners; c) assessoria de
imprensa e comunicagdo institucional, incluindo media training, monitoramento de midia e
redes sociais; e d) criacdo, manutencdo e atualizagdo do site institucional, bem como
administracao e suporte dos e-mails institucionais dos setores da Casa Legislativa, a fim de
atender as necessidades da Camara Municipal de Astolfo Dutra pelo periodo de 12 meses,

conforme especificacdes constadas no Termo de Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DE
SERVICOS E EXECUCAO DO CONTRATO
3.1. As condigdes exigiveis para a execucao do presente Contrato sdo aquelas previstas em seus
anexos, além das obrigacdes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA em que
independentemente de transcrigdes fazem parte integrante e complementar deste Contrato. Sao
eles:

3.1.1. Termo de Referéncia;

3.1.2. Edital da Licitagao;

3.1.3. Proposta da Contratada;

3.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO CONTRATUAL
4.1. O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura,
conforme previsto na Lei n® 14.133/2021, prorrogavel na forma da Lei n® 14.133/2021, se de

interesse da administra¢ao, mantidas as condi¢oes do Edital.

CLAUSULA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO

5.1. Nao sera admitida a subcontratacao total do objeto licitado.
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CLAUSULA SEXTA - DO PRECO
6.1. O valor global da contratag@o ¢ de R$

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO
7.1. O prazo ¢ a forma de pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes

encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. Sdo obrigacdes do CONTRATANTE além da constante do art. 115 da Lei n® 14.133/21, as
especificadas no Edital.
8.1.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;
8.1.2. Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;
8.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;
8.1.4. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Contrato e no Edital;
8.1.5. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital, Termo de Referéncia e
outras previstas no Contrato.
8.2. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus, os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
8.2.1. E-mail institucional: E dever empresa vencedora/CONTRATADA manter durante
o periodo de vigéncia do contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado,
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com a CONTRATANTE, para
realizacdo de contratos, adendos, renovacdes, notificagdes, oficios e todos demais atos

administrativos.

Pagina 35 de 41


mailto:camaraastolfodutra@yahoo.com

(OSLATIVO

Y B CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
Praga Governador Valadares, 77 — Centro — Telefax (32) 3451-1577
CNPJ: 26.115.212/0001-08 — email: camaraastolfodutra@yahoo.com
Astolfo Dutra — Minas Gerais — CEP 36.780-000

8.2.2. Assinar o Contrato no prazo estabelecido pela CONTRATANTE.

8.2.3. Efetuar o servigo licitado no prazo e local informado, juntamente com a emissao
da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto 8 CONTRATANTE.

8.2.3.1. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais documentos
complementares.

8.2.3.2. Manter durante a execucdo deste contrato todas as condi¢oes de habilitacao e

qualificacdo exigidas na licitagao.

CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
DO CONTRATO

9.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, conforme disposto no art. 117, caput da Lei n® 14.133/2021.

9.2. As fungdes de fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato serdo exercidas pelo
Coordenador Legislativo da Camara Municipal de Astolfo Dutra, designado nos autos do
Processo.

9.3. O fiscal do contrato acompanhard sua execucao, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragdo, de acordo com o previsto no art. 22, VI, do Decreto n° 11.246/2022.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:
I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato ou desatender
orientacdo expressa, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
III) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133,
de 2021).
IV) Multa:
(1) Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
(2) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de
2% a 10% do valor do Contrato.
(3) Para as demais infragdes a multa sera de 1,0% a 10% do valor do Contrato.
10.3. A aplicagdao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, Lein® 14.133/21)
10.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/21).
10.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)
10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente

(art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).
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10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser

recolhida administrativamente no prazo de dez dias uteis, a contar da data do

recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
10.5. A aplicagao das sangdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstincias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.
10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n°® 14.133, de 2021).
10.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
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Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declarag¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

10.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgdo ora

contratante, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
11.1. A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua extingao, conforme disposto nos
artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133/21.
11.2. Os casos de extingdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurando o contraditdrio e a ampla defesa.
11.3. A exting¢ao do contrato podera ser:
I — Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE conforme previsto no
art. 104, II, Lei n® 14.133/21, mediante notificagdo através de oficio entregue
diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo das penalidades
previstas neste contrato;
IT — Amigavel, de acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo de licitacao,
desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE; e
IIT — judicial, nos termos da legislagao vigente;
11.4. A extingdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e

fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio de Astolfo Dutra, deste exercicio, na dotagdo a
seguir: 1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Manuten¢do das atividades da Camara Municipal;
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica; 3.3.90.40 — Servigos de Tecnologia

da Informacao e Comunicacao — PJ.
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12.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas

e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

14.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de

2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO
15.1. O presente instrumento deverd ser publicado no Diario Oficial Eletronico da AMM e

Pagina Oficial da Camara Municipal de Astolfo Dutra.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cataguases/MG para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,

conforme art. 92, §1°, Lei n® 14.133/21.

Obrigam as partes ao cumprimento de todas as clausulas inseridas neste instrumento
contratual, ressalvados os interesses da CONTRATANTE, a CAMARA MUNICIPAL DE

ASTOLFO DUTRA.
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E por estarem as partes de acordo, assinam, depois de lido, o presente contrato em
duas vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas, para fins de seus efeitos

juridicos e legais.
Obrigam as partes ao cumprimento de todas as clausulas inseridas neste instrumento

contratual, ressalvados os interesses da CONTRATANTE, a Camara Municipal de Astolfo

Dutra.

Astolfo Dutra, de de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
Clemilson Alves Neiva
CONTRATANTE

REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA

VISTO:

Observando a legalidade do presente, de acordo com as clausulas acima
Procuradora Geral da Camara Municipal de Astolfo Dutra

Testemunhas:
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