CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

Pc. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG
CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08
Contatos: (32) 3458-0901 | administrativo@astolfodutra.mg.leg.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 028/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N°010/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacao de servigos especializados de treinamento
de servidores, bem como servi¢os de assessoria e consultoria em processos de contratagdes
publicas assegurando apoio e suporte técnico ao setor de Licitacdes e Contratos da Camara
Municipal de Astolfo Dutra, incluindo visita técnica presencial, conforme especificagdes,

guantidades, condicdes e exigéncias constantes neste documento, e nos termos da tabela abaixo:
LOTE UNICO

_ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. | UNID. UNIT. GLOBAL
ESTIMADO | ESTIMADO

Treinamento  dos  agentes  publicos
designados como  responsaveis  pelos
processos de contratacio da Cémara
Municipal de Astolfo Dutra — no limite de
até 02 servidores (treinados
simultaneamente), pelo periodo de 03 meses,
bem como servicos de assessoria e
consultoria em processos de contratacdes
publicas assegurando apoio e suporte técnico
ao setor de LicitacGes e Contratos da Camara
Municipal de Astolfo Dutra, incluindo visita
técnica presencial mensal.

Servigo

3 meses (mensal)

R$3.000,00 | R$9.000,00

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, na forma do art. 6°, inc. XVIII da
Lei n°® 14.133/21, especialmente os previstos nas alineas “a”, “c” e “f” do referido inciso.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratacdo € de 03 (trés) meses, contados da assinatura
do Contrato, podendo ser prorrogado na forma do art. 107 da Lei n°® 14.133/21, tratando-se de
servicos de prestacdo continuada, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra.

1.4. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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2.1. As atividades a serem realizadas pela contratada sdo as especificadas a seguir:

= Capacitacdo presencial aos servidores, na sede da Contratante, com visitas técnicas
mensais.

= Acompanhamento e suporte técnico integral relacionado ao tramite processual
licitatorio durante toda a execucao dos primeiros processos, por meio de Treinamento e
Mentoria remotos.

= Atualizacdo, apresentacéo e treinamento relacionado as minutas de todos os documentos
que compdem 0s processos de contratacdo da Camara Municipal de Astolfo Dutra.

= Suporte para operacionalizacdo de dispensas e pregdes na forma eletrnica, via
plataformas de licitagdo, do cadastro do processo, abertura e transcurso da sessdo
publica, até a homologacdo dos certames realizados durante a vigéncia contrato.

2.2. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos sera imediatamente a partir da
assinatura do instrumento contratual, mediante a emissdo da respectiva Ordem de Servigo,
podendo ser prorrogado, excepcionalmente, desde que justificado previamente pela Contratada
e autorizado pela Contratante.

2.3. Indica-se a contratacdo por Inexigibilidade de Licitacdo, na hipotese prevista no inc.
I11 do art. 74 da Lei n® 14.133/21.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Considerando elei¢do e posse de nova Mesa Diretora desta Camara Municipal, o
que caracteriza mudanca de gestdo administrativa; considerando a nomeacgao de novos agentes
e a necessidade de capacitacdo dos mesmos para 0 exercicio das funcGes relacionadas as
licitacbes e contratos; torna-se a presente contratacdo imprescindivel a CMAD, para
manutencdo de suas atividades administrativas no que concerne as licitacfes, bem como para o
treinamento dos agentes do setor, que deverdo ser qualificados e acompanhados no exercicio
de suas novas func@es, especialmente preparacao, instrucdo e demais tramites dos processos
licitatorios e de contratacdo direta.

3.2. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aprimorar 0S processos
licitatérios da Administracdo Publica por meio da contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servigos de assessoria, consultoria e treinamentos voltados a aplicacdo pratica da
Lei 14.133/2021.
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3.3. Os servicos inclusos a contratacdo visam proporcionar suporte técnico
especializado aos servidores atuantes do setor de licitagdes da Camara Municipal de Astolfo
Dutra, promovendo capacitacdo e atualizagcdo quanto as exigéncias legais, operacionais e
procedimentais da lei de licitagbes, garantindo maior eficiéncia, seguranga juridica e
economicidade nas contratacdes publicas.

3.4. A contratacéo abrange o treinamento presencial e remoto de servidores designados,
suporte técnico na execucao dos processos, elaboracdo e atualizacdo de minutas padronizadas,
acompanhamento técnico nas sessdes publicas e consultoria especializada em todas as etapas
licitatorias e contratuais.

3.5. Por fim, busca-se também, com a presente contratacédo, atender ao disposto no §2°
do art. 17 da Lei n® 14.133/21, de forma a dar suporte ao Agente de Contratacdo para que as
licitacbes da CMAD sejam realizadas sob a forma eletronica, adequando, por completo, este
orgdo as exigéncias da nova lei de licitagdes, que, apesar de algumas excecdes de aplicabilidade
aos municipios de pequeno porte até o inicio do ano de 2027, traz imposi¢6es complexas para
Orgdos como camaras municipais menores, cuja estrutura ainda nao se encontra preparada para

tal, tornando imprescindivel o devido suporte técnico e operacional especializado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratacdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei n°
14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execucao dos servicos sdo os previstos nas clausulas 1.3 e 2.2 deste
Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das respectivas sangfes por descumprimento.
Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 5°, art. 11 inc. 1V, e art.
144), esta é uma licitacdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010.
Subcontratacao:

4.4. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execugéo:
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4.5. N&o sera exigida garantia de proposta e garantia de execu¢do para esta contratacéo

devido ao valor e natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes da prestacao dos servicos

5.1. Os servicos deverao ser prestados na forma e prazos previstos na clausula 1 deste
documento, abrangendo a execucdo integral das atividades especificadas na clausula 2.1 do
mesmo.

5.2. As comunicac0es entre Contratante e Contratada deverao ser realizadas por e-mail
sempre que o assunto exigir tal formalidade, admitindo-se a troca de mensagens por aplicativo
e 0 contato por telefone.

5.3. Devera ser realizada pela Contratada visita técnica presencial mensal a sede desta
Camara Municipal, sem 6nus a Contratante referente a transporte, diarias ou quaisquer outras
despesas relacionadas a este deslocamento.

5.4. O controle da prestacdo dos servicos serd realizado por agente formalmente
designado pela contratante, designado “fiscal do contrato”.

5.5. O fiscal do contrato mantera relatério mensal atualizado das solicitacdes e

atividades efetivamente executadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre contratante e contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
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de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execu¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢Bes aplicaveis,
dentre outros.

Gestdo e Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal a
serem nomeados nos autos do processo.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo, com anotacdo no historico de gerenciamento de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do, com a descri¢dao do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes para
a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo
contratual.

6.12. O gestor de contrato analisard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo/fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade

da administragdo, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
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ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar adocumentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacgao dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, I\/IEDIQAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da
apresentacdo do relatério mensal de atividades executadas, a ser emitido pela Contratada,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser readequados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo da qualidade dos servigos e consequente aceitacao.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
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empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidacéo:

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a liquidacdo da
despesa sera efetuada até o quinto dia util do més posterior a0 més em que ocorrer a prestacéo
dos servigos, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pela
Contratante.

7.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal
do contrato.

7.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para
0 pagamento passara a ser de até 10 dias, contados da data da reapresentacdo dos
documentos considerados validos pelo Contratante.

7.8.3. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas dos dados bancéarios
completos da Contratada, sob pena de néo realizacdo do pagamento até a informacéo
dos mesmos, de obrigacdo da Contratada.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.11. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal

quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
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efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua
situacao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado mensalmente, por meio de boleto ou ordem bancéria
emitida por processamento eletronico, a crédito da beneficiaria, em conta bancaria a ser
indicada pela Contratada.

7.17. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA
ESCOLHA DO EXECUTANTE DOS SERVICOS
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8.1. A presente contratacdo sera feita diretamente, por Inexigibilidade de licitagdo, com
base no artigo 74, inciso 11l da Lei n® 14.133/21.

8.1.1. Ao contratar diretamente empresa especializada em assessoria e
consultoria técnica em licitacdo ndo estard a autoridade administrativa cometendo
infracdes e nem agindo no vacuo da lei, visto que a Lei n® 14.133/21 permite a aludida
tomada de posicéo, devendo apenas o administrador justificar a escolha.

8.1.2. Portanto, considerando a natureza intelectual e singular de tais servicos,
alicercado, principalmente, na relacdo de confianca, é possivel ao administrador, desde
que movido pelo interesse publico, utilizar da discricionariedade, que lhe foi conferida
pela lei, para a escolha do melhor profissional ou empresa.

8.1.3. Também ha que se considerar a natureza singular dos referidos servicos,
sendo que a C&C Solugbes possui notdria especializacdo na area e ampla atuacdo na
regido, sendo referéncia em sua especialidade, ja tendo inclusive prestado tais servigos,
com exceléncia, durante a gestdo administrativa anterior.

8.1.4. A Sumula n° 39 do TCU, ainda que sob a égide da Lei n° 8.666/93, ¢é
extremamente elucidativa quanto ao tema:

“A inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo de servicos técnicos
com pessoas fisicas ou juridicas de notdria especializacdo somente € cabivel
quando se tratar de servico de natureza singular, capaz de exigir, na selecéo do
executor de confianca, grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos
critérios objetivos de qualificagdo inerentes ao processo de licitagdo, nos termos
do art. 25, inciso II, da Lei n° 8.666/1993 .

8.1.5. Portanto, ndo estamos tratando de servicos gerais, onde qualquer consultor
satisfaria as necessidades da Camara Municipal de Astolfo Dutra. Trata-se, sim, de servigo
singular e especializado, cuja demanda requer profissional qualificado de notdria especializacao
e confiabilidade da Administracdo contratante.

8.2. A escolha do prestador do servico, C&C SOLUCOES LTDA, CNPJ n°
53.350.097/0001-29, se fundamenta nas seguintes razdes:

8.2.1. A C&C SOLUCOES LTDA é uma empresa especializada na prestacéo de
servicos de consultoria e assessoramento técnico em licitagdes aos Orgaos publicos
municipais.

8.2.2. Sua consultoria tecnica foi prestada a outras Camaras Municipais da
regido, incluindo a CMAD, com notéria expertise e eficiéncia irrefutavel quando da
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implantacdo da Lei n® 14.133/21, bem como treinamento, acompanhamento e assessoria
aos servidores dos setores de Licitacdo, possuindo em seu quadro técnico de prestadores
de servico profissionais qualificados e atuantes junto a administracéo publica municipal,
nos setores de licitagbes e contratos, conforme comprovado nos autos por meio de

apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1. O custo estimado total desta contratacdo, para 03 (trés) meses, é de R$ 9.000,00
(nove mil reais), em 03 (trés) parcelas fixas mensais de R$ 3.000,00 (trés mil reais).

9.2. Os valores cobrados sdo condizentes com o valor de mercado, a quantidade e
complexidade dos servigos que serdo ofertados, o que se comprova mediante Notas Fiscais
apresentadas pela Contratada, devidamente anexadas aos autos, bem como depreende-se de
justificativa explanada pela empresa em sua proposta.

9.3. Na hipotese de prorrogacdo contratual, se ultrapassados 12 (doze) meses de
contratacdo, o valor dos servigos sera reajustado pelo IPCA, ou outro indice oficial que vier a
substitui-lo.

9.4. Sdo permitidos acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato, na forma do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Astolfo Dutra, atendida pela
seguinte dotacdo: 1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Manutencdo das atividades da Céamara;
3.3.90.39 — QOutros Servicos Terceiros Pessoa Juridica.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de
prorrogacdo, sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
11.2. Para fins de contratacdo, devera a Contratada comprovar 0s seguintes requisitos
de habilitagao:

Habilitacdo Juridica
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11.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

11.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

11.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.

11.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de
2020.

11.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

11.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

11.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

11.11. Documento de Identidade de todos os socios proprietarios.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

11.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso.
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11.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

11.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

11.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

11.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

11.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

11.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116/2021), ou de
sociedade simples.

11.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
conforme Art. 69, caput, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

11.22. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacao complementar:

11.22.1. A relacédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratacao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
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comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o0 disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

11.22.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

11.22.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

11.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.22.5. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato; e

11.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitag&o;

11.22.7. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o0 art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

Qualificacdo Técnica

11.23. Para fins de habilitacdo técnica, a empresa deverd apresentar Atestado(s) de
Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
razao social/CNPJ que pleiteia a presente contratacdo, o qual comprove que a licitante prestou
ou estd prestando, de forma satisfatdria, servigo compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia, similar em quantidades e caracteristicas;

11.23.1. O(s) Atestado(s) deverdo referir-se a servigos prestados no ambito da
atividade econdémica principal ou secundaria da empresa, especificadas no contrato
social registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

Declaragdes
11.24. Entre os documentos de habilitacdo, devera o fornecedor apresentar Declaracdo

Unificada, conforme modelo constante no Anexo | deste Termo de Referéncia.
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12. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
12.1. S&o obrigagGes da CONTRATANTE:

a)

b)

d)

f)

Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinagdes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste Termo
de Referéncia.

Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cGes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregéo.

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do contrato.
Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e

qualificagéo exigidas no processo de inexigibilidade.

12.2. S&o obrigacdes da CONTRATADA.:

a)

b)

f)

Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes
resultantes da execucéo, a critério da contratante.

Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acéo
ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao servico técnico especializado, para que a
contratante possa utiliza-lo, caso necessario, nos termos da legislacéo vigente.
Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo
transfere responsabilidade a Camara Municipal de Astolfo Dutra.

Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
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dos servicos.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao.
Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados na legislagdo vigente.

13. DAS SANCOES
13.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial

das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as

seguintes sancdes, sem prejuizo das demais, previstas em lei:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo, o
funcionamento dos servicgos publicos ou ao interesse coletivo;

Dar causa a inexecucdo total do contrato;

N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. Mais informagdes sobre a presente contratagdo podem ser solicitadas pelo e-mail:

licitacao@astolfodutra.mq.leqg.br .

Astolfo Dutra, 5 de junho de 2025.

Lohana Guizilini Mendes
Diretora Legislativa/Agente de Contratacao
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ANEXO | - DECLARACAO UNIFICADA

A empresa , inscrita no CNPJ sob n° , com sede
na por intermédio do seu representante legal , portador da
Carteira de Identidade e do CPF , DECLARA, que conhece e

aceita todas as condicdes da presente Licitagéo e, especificamente, que:

1. Todos os documentos e informacdes prestadas sao fiéis e verdadeiras.

2. A empresa até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitagdo,
obrigando-se, ainda, a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo
da habilitacéo.

3. Parafins de participacdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da lei, que concorda
e se submete a todos os termos, normas e especificacdes pertinentes ao Edital, bem como, as
Leis, Decretos, Portarias e Resolugdes cujas normas incidam sobre a presente licitacdo.

4. Tem pleno conhecimento, concorda com as condigdes e atende a todos 0s requisitos de
habilitacdo e especificagdes técnicas previstas no Edital, que assumo total responsabilidade por
este fato e que ndo utilizarei deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejam avencas
técnicas ou financeiras.

5. Aceita as condicdes estipuladas neste edital, ressalvada a hipotese de impugnacao.

6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7. N&o possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicgéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observado o disposto nos incisos Il e 1V do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da
Constituicao Federal.

9. Nao constam em seus quadros societarios colaboradores do 6rgdo promotor do pregédo
eletrénico que mantenham vinculo familiar com detentor de cargo em comissdo ou funcéo de
confianca, atuante na area responsavel pela demanda ou contratagcdo, ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior.

10. As propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigéo Federal, nas leis trabalhistas,
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nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas

11. Nos precos propostos ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim
como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre o
fornecimento.

12. Est& plenamente ciente do teor e das implicacGes juridicas sobre as declaragdes acima
emitidas e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

13. Caso abrangida pela Lei Complementar n® 123/2006, declaracdo de enquadramento.

14. Assume compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental conforme
previsto no artigo 5° da IN/SLTI/MPOG 01/2010, respeitando as normas de protecdo do meio

ambiente.

Por ser a expressao da verdade e de nossa livre vontade, firmamos a presente para os fins de

direito a que se destina.

Local e data

Assinatura e dados do emissor
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