" o . CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

Praca Governador Valadares, 77 — Centro — Telefax (32) 3451-1577

CNPJ: 26.115.212/0001-08 — email: camaraastolfodutra@yahoo.com
Astolfo Dutra — Minas Gerais — CEP 36.780-000

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 025/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 007/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a participagdao de 1 (um) servidor da
Camara Municipal de Astolfo Dutra no curso "Planejamento da Licitagdo: Fase Interna e seus
Instrumentos Sob a Otica da Lei 14.133/2021", que ocorrera nos dias 15 ¢ 16 de maio, em Belo
Horizonte (MG), na Associagdo Mineira de Municipios (AMM), conforme especificagoes,

quantidades, condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de capacitar os servidores que
integram o setor de Licitagdes, Compras ¢ Contratos da Camara Municipal de Astolfo Dutra,
visando o aprimoramento do desempenho de suas fungdes, visto que o curso abordara técnicas
e ferramentas essenciais para o tramite adequado dos processos licitatorios de acordo com a Lei
14.133/2021, permitindo atuag@o pratica com maior eficiéncia no tangivel a tematica.

2.2. O contetido programatico do curso contempla temas fundamentais como o
planejamento da contratacdo publica, a estruturacdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
elaboracdo do Termo de Referéncia, analise de riscos, e critérios de julgamento,
proporcionando uma abordagem pratica e aprofundada que contribuira significativamente para
a melhoria dos processos internos da Camara.

2.3. A contratagdo esta fundamentada no art. 74, II1, da Lei n°® 14.133/2021, que admite
a inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de instituicdo que detenha notdria
especializacao na prestagdo de servigo técnico de natureza singular. A Associacdo Mineira de
Municipios (AMM), entidade de referéncia no apoio técnico e capacitacdo de agentes publicos
municipais, € a unica responsavel pela organizacdo e realizacdo do referido curso, o que
configura a inviabilidade de competicao.

2.4. Assim, a participagdo no curso proporcionard ao servidor os conhecimentos e
habilidades necessérias para planejar e conduzir licitagdes com maior seguranga juridica e
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eficiéncia, promovendo contratagdes publicas mais eficazes, econdmicas € em conformidade

com os principios constitucionais e legais que regem a administragao publica.

3. DESCRICAO DO OBJETO

QUANT. UNID. VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO DE INSC. UNIT. | GLOBAL

15/05 — Quinta-Feira
e  08:00 — Modulo 1 — Planejamento da Licitagao
e  Plano de Contratacdo Anual — PCA
e  Plano de Contratagdo Anual e o Planejamento
Estratégico
e  Mapeamento das necessidades conjuntas da
administra¢do
Defini¢do das metas e objetivos
Analise de riscos e planos de contingéncia
Publica¢do do Plano de Contratacdo Anual
Fases do Processo Licitatorio
Correta Defini¢do do objeto
Pesquisa de Precos
Responsabilidade pela Pesquisa de Pregos
O orcamento sigiloso e sua aplicabilidade
Elaboragao do Edital e sua publica¢ao
Anexos do Ato Convocatorio
Estudo Técnico Preliminar: Contetido ¢ Elaboragao
Conceitos
Gerenciamento de Risco
Responsaveis pela elaboragdo do ETP
Contetdo do ETP
Estudo de caso
Estudo Técnico Preliminar Digital
Situacdo de dispensa do ETP 1 Servico | R$600,00 R$600,00
12h as 13h — Intervalo para almoco
Documento de Formalizagdo de Demanda/Requisi¢éo
Justificativa da necessidade da contratacao
Quantidade de servico ou produtos a serem adquiridos
Forma de execucdo do contrato e seu inicio
17h — Encerramento

01

16/05 — Sexta-Feira
e 08:00 — Termo de Referéncia
Conceitos
Correta descri¢do do objeto
Planejamento da Compra
Conteudo do TR

e Estudo de Caso

12h as 13h — Intervalo para almoco
e Projeto Basico
Conceito
Contetdo do PB
Disposigdes gerais do PB
Finalidade
Especifica¢des do objeto no PB
Condigoes para entrega da Obra

17h — Encerramento
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4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A execugdo do objeto serd realizada conforme a programacdo oficial do curso
“Planejamento da Licitagdo: Fase Interna e seus Instrumentos Sob a Otica da Lei 14.133/2021”,
promovida pela Associagdo Mineira de Municipios (AMM), cuja organizagdo, conteudo e
cronograma sio de responsabilidade exclusiva da entidade promotora. A Camara Municipal,
por sua vez, se compromete a indicar os participantes e providenciar os meios necessarios para

sua participagdo no curso.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1. A contratacao sera realizada com base no art. 74, 1, da Lei n°® 14.133/21.

6. SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. Nos casos de atrasos injustificados ou inexecugao total ou parcial dos compromissos
assumidos com a Administracdo, aplicar-se-2o as san¢des administrativas previstas na Lei n°

14.133/2021.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Indicar os participantes do evento com antecedéncia a data de sua realizagao.
7.2 Providenciar o pagamento da inscri¢do conforme os prazos contratuais.
7.3 Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do servigo contratado.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Garantir o acesso dos participantes ao curso, bem como a programagao oficial e aos

materiais disponibilizados.
8.2 Cumprir integralmente o cronograma estabelecido para o curso.

9. FORMA DE PAGAMENTO
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9.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, mediante apresentagdo de nota fiscal

e/ou demais documentos que comprovem a inscri¢do dos participantes no curso.

10. PRAZO PARA INiCIO DA EXECUCAO DO SERVICO

10.1. A execucdao do servico ocorrera nas datas previamente estabelecidas para

realizagdo do evento, conforme divulgado em seu cronograma oficial.

11. VALOR ESTIMADO

11.1. O valor estimado para a contratacao sera definido com base nos custos informados

para participacdo no evento, totalizando R$600,00 (seiscentos reais).

12. PREVISAO ORCAMENTARIA

12.1. A despesa com a presente contratacdo correra a conta de dotagdo orcamentaria
propria, prevista no orgamento da Camara Municipal para o exercicio financeiro vigente, sendo:
1.01.00.01.031.0001.2.0002 — Manutencao das atividades da Camara; 3.3.90.39 — Outros

Servicos Terceiros Pessoa Juridica.

Astolfo Dutra, 07 de maio de 2025.

Alysson Guimaraes da Costa
Chefe do Setor de Licitacdo, Compras e Contratos
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