CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA f‘;
P¢. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG (S
CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08 \%

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 055/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA/MG, Pessoa Juridica de Direito
Publico inscrita no CNPJ sob N° 26.115.212/0001-08, com sede na Praca Governador
Valadares, 77, Centro, na cidade de Astolfo Dutra/MG, neste ato representada por seu
Presidente, Vereador CLEMILSON ALVES NEIVA, residente e domiciliado nesta cidade, por
intermédio do Setor de Licitagdo, torna piblico que realizara DISPENSA DE LICITACAO,
com critério de julgamento 0o MENOR PRECO POR LOTE , nos termos do art. 75, 11, da
Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta, conforme os
critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observada

data e horario discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA: até 23h59min do dia
05/12/2025, por e-mail, ou até as 16h30min da mesma data, caso entregue de forma
presencial, mediante Protocolo, na recepcao da Camara Municipal de Astolfo Dutra (localizada
na Praca Governador Valadares, 77 — 1° andar, Centro — Astolfo Dutra/MG — CEP: 36.780-000,
com horério de funcionamento de segunda a sexta-feira, de 07h as 11h e de 12h30min as
16h30min).

REFERENCIA DE HORARIO: horirio de Brasilia/DF.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA:
licitacao@astolfodutra.mg.leg.br

LINK DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA: http://astolfodutra.mg.leg.br

1. DO OBJETO
1.1. Servigos de buffet no estilo “Mesa Mineira”, incluindo preparo, montagem,

desmontagem e fornecimento de alimentos, bem como a execugao de servigos de ornamentacao
dos espacos destinados a Sessao Solene da Camara Municipal de Astolfo Dutra, a ser realizada
em 16 de dezembro de 2025, conforme especificagdes, quantidades, condi¢des, e demais
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacio Direta e seus anexos.

1.2. Compdem este Aviso de Contratagdo, além das condi¢des especificas, os seguintes
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documentos: a) Anexo I — Condi¢oes de Habilitagdao; b) Anexo II — Termo de Referéncia; c)
Anexo IIT - Estudo Técnico Preliminar; d) Anexo IV “A” e “B” — Modelo de Proposta; e) Anexo
V — Modelo de Declaracao Unificada; e f) Anexo VI — Modelo de Declaracdo Conjunta (para
Pessoa Fisica).

1.3. Esta é uma contratacio exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
estando facultada, contudo, a participacio de Pessoas Fisicas, nos termos da Lei n°

14.133/2021 e da Instrucdo Normativa SEGES n° 116/2021.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdao por conta de dotacao
or¢amentdria do exercicio 2025: 01.031.001.2.0003 — Homenagens e¢ Recep¢des do Poder
Legislativo; 3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica; 3.3.90.39 — Outros

Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

3. DO VALOR ESTIMADO

3.1. O valor global estimado para esta contratacio é de R$ 6.947,20 (seis mil,
novecentos e quarenta e sete reais e vinte centavos), sendo R$ 5.119,20 (cinco mil, cento e
dezenove reais ¢ vinte centavos) o valor total estimado para o Lote 1, e R$ 1.828,00 (um mil,
oitocentos e vinte e oito reais) o valor total estimado para o Lote 2, conforme valores

referenciais apostos em tabela no Termo de Referéncia.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

4.1. A presente Dispensa ficara aberta por um periodo de 3 (tré€s) dias uteis no site oficial
da Camara Municipal de Astolfo Dutra, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados
ao e-mail: licitacao@astolfodutra.mg.leg.br, ou entregues presencialmente, mediante
Protocolo, na recepg¢ao da Camara Municipal, localizada na Praca Governador Valadares, 77,
Centro — Astolfo Dutra/MG — CEP: 36.780-000, com horario de funcionamento de 7h as 11h e
de 12h30min as 16h30min, fazendo-se referéncia a presente dispensa.

4.2. Limite para Apresentacio da Proposta de Precos: até 23h5S9min do dia
05/12/2025, caso enviada via e-mail, ou até as 16h30min do mesmo dia, caso entregue de
forma presencial na recep¢iao da CMAD.

4.3. O fornecedor interessado, apos a divulgacio do Aviso de Contratacio Direta,

encaminhara, por e-mail, ou entregara presencialmente na recep¢io da CMAD, a
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proposta (Anexo IV) com a descricio do objeto ofertado, atendendo as especificacoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, até a data e o horario estabelecidos como limite
para envio/entrega, devendo, ainda, apresentar declaracdes, na forma de “Declaracio
Unificada” (Anexo V) ou Declaracio Conjunta (Anexo VI).

4.4. As propostas comerciais que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Aviso de Contratagdo Direta serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificagao.

4.5. Em caso de empate entre as propostas vencedoras, assim entendidas as de menor
preco por lote, para o desempate serdo adotados os critérios previstos no art. 60 da Lei n°
14.133/2021.

4.6. Os documentos necessarios a habilitacido deverao ser enviados via e-mail

(licitacao@astolfodutra.mg.leg.br) ou entregues presencialmente na recepcio da CMAD,

mediante Protocolo, apoés solicitado pelo Setor de Licitacdo, que comunicara ao
fornecedor vencedor, ou seja, da melhor proposta conforme o critério de julgamento
“menor preco por lote”, para apresentar em até 01 (um) dia util apds o julgamento das

propostas.

5. DO PAGAMENTO

5.1. As condi¢des de pagamento sdo as previstas em Termo de Referéncia (Anexo II).

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. Podera a CMAD revogar o presente Aviso de Contratacdo Direta, no todo ou em
parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

6.2. A CMAD devera anular o presente Aviso de Contratacao Direta, no todo ou em
parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacdo. A anulagdo do
procedimento de Aviso de Contratacdo Direta, ndo gera direito a indenizagdo, ressalvada o
disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n° 14.133/21.

6.4. Apos a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela CMAD.

Astolfo Dutra, 01 de dezembro de 2025.

Clemilson Alves Neiva
Presidente da Camara Municipal de Astolfo Dutra
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ANEXO I — CONDICOES DE HABILITACAO

Conforme previsto nos itens 8.4 a 8.28 do Termo de Referéncia (Anexo II), para fins de

habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO PARA PESSOA FiSICA

Habilita¢ao Juridica: documento oficial de identidade com foto, CPF, comprovante de
residéncia atualizado (altimos 90 dias).
Regularidade Fiscal, Social, Trabalhista e Economica-Financeira: prova de
regularidade com a Fazenda Federal, inclusive quanto as contribui¢des sociais (RFB e
PGFN), prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio do
licitante, prova de regularidade perante o INSS (Seguridade Social), Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas, Certidao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor da
comarca do domicilio, comprovante de inscri¢ao no cadastro de contribuintes municipais
(quando aplicavel a atividade).
Declaragoes: conforme modelo que constara como Anexo do Aviso de Contratagao Direta,
o interessado Pessoa Fisica devera apresentar Declara¢cao Conjunta de:
a) atendimento aos requisitos do edital;
b) inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar;
¢) que a proposta apresentada contempla o acréscimo de 20% (vinte por cento) a titulo
de contribuicdo patronal a Seguridade Social, conforme o art. 5° III, da IN
SEGES/ME n° 116/2021;

d) ciéncia e concordancia com os termos da Lei n® 14.133/2021 e da IN SEGES/ME n°
116/2021.

HABILITACAO PARA PESSOA JURIDICA

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarad condicionada a verificagdo da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
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constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Documento de Identidade de todos os socios proprietarios.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.
Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio
ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, conforme a lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificaciao Economico-Financeira

Certidao negativa de sociedade simples.

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme

art. 69, caput, II, da Lei n® 14.133/2021.

Da participacdo de Cooperativas

Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao

complementar:

e A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, XI; 21, I; e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

e A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

e A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execugao contratual;

e O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

e A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

e Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
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regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacdo;

e A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi

exigida pelo orgao fiscalizador.

Declaracoes

e Entre os documentos de habilitacao, devera o licitante apresentar Declaragao Unificada, em

modelo que constara como Anexo do Aviso de Contratagdo Direta.

Os itens 8.4 a 8.28 do Termo de Referéncia oferecem maior detalhamento a respeito

das condic¢oes de habilitacdo e documentac¢io exigida.
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 055/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025

1. OBJETO

1.1 Servigos de buffet no estilo “Mesa Mineira”,

incluindo preparo, montagem,

desmontagem e fornecimento de alimentos, bem como a execug¢ao de servi¢os de ornamentagao

dos espacos destinados a Sessdao Solene da Camara Municipal de Astolfo Dutra, a ser realizada

em 16 de dezembro de 2025, conforme especificacdes, quantidades, condigdes, e demais

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e de acordo com a tabela a seguir:

LOTE 1 - SERVICO DE BUFFET NO ESTILO “MESA MINEIRA”

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Servico de Buffet no estilo “Mesa Mineira”:
destinado a 80 (oitenta) pessoas, compreendendo o
preparo prévio, montagem, reposi¢cdo continua e
desmontagem de mesa mineira nos locais indicados
pela Administragdo, em data e horarios informados
previamente para a execug¢do dos servigos, com
duragdo do evento de até 4 (quatro) horas.

A mesa mineira devera ser composta pelos seguintes
itens tipicos, preparados com produtos de primeira
qualidade, frescos e proprios para consumo imediato:
torresmo, linguica, mandioca, jil6 empanado,
pastelzinho de queijo, pastelzinho de carne, barquetes
de frango com abacaxi, antepasto de berinjela com pao
sirio, pernil assado, doces de compotas, a livre escolha
da Administragdo, compreendendo: doce de leite
caseiro, doce de abobora com coco, doce de mamao e
doce de figo e queijo minas.

O servi¢o devera incluir o fornecimento de todos os
utensilios necessdrios & montagem, apresentacdo e
operagdo do buffet, tais como: toalhas para
composicdo das mesas (do buffet), travessas, bandejas,
talheres, copos e guardanapos, garantindo
padronizagdo, higiene ¢ boa apresentagao.

Deverdo ser disponibilizados 02 (dois) garcons,
responsaveis pelo atendimento aos convidados
durante todo o evento, incluindo servigo continuo de
reposi¢do dos alimentos e utensilios sempre que
necessario, eventuais manutengdes da organizagdo e
limpeza do buffet.

A Contratada sera responsavel pela montagem e

80
(oitenta)
pessoas

R$ 63,99

R$ 5.119,20
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desmontagem completa do buffet, no local designado
pela Administracdo, observando rigorosamente o
horario previamente agendado para inicio ¢ término
dos trabalhos.

Todo o servi¢o devera obedecer as normas sanitarias
vigentes, assegurando a adequada manipulagdo dos
alimentos, padrdes de higiene, apresentagdo, sabor e
qualidade compativeis com eventos institucionais.

VALOR TOTAL DO LOTE 1 R$ 5.119,20
LOTE 2 - SERVICO DE ORNAMENTACAO
VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. UNITARIO TOTAL

ESTIMADO ESTIMADO

Vaso com arranjo floral: vaso com altura minima de
20 cm, composto por flores e folhagens naturais e/ou

1 artificiais de alta qualidade, de livre escolha da 3 R$ 245,00 R$ 735,00
Administragdo, devendo garantir estabilidade e boa
apresentacao.

Arranjo grande de piso: destinado para ornar a base
da mesa das placas de homenagem, devendo ser
composto de flores e folhagens naturais e/ou artificiais
de alta qualidade, de livre escolha da Administracao,
com altura minima de 80 cm, devendo garantir
estabilidade e boa apresentagao.
Arranjo floral pequeno para centro de mesa:
destinado para centro de mesa, com, no minimo, 15
3 cm de altura, composto por flores e folhagens naturais 14 RS 44,10 R$ 617,40
e/ou artificiais de alta qualidade, de livre escolha da
Administragdo, montado em vaso pequeno.

VALOR TOTAL DO LOTE 2 RS 1.828,00

2 R$ 237,80 R$ 475,60

1.2. Os servigos previstos nesta contratacao sao classificados como comuns, nos termos
da Lei n° 14.133/2021, por apresentarem padrdes, requisitos e caracteristicas amplamente
disponiveis no mercado, tanto no tocante ao buffet quanto a ornamentacao.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratacao sera até¢ 31/12/2025. A presente contratagao
possui carater estritamente pontual, destinando-se exclusivamente ao atendimento das
necessidades da Sessdo Solene da Camara Municipal de Astolfo Dutra, ndo gerando qualquer

vinculo futuro ou continuado apds a execugao dos servigos.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. A(s) Autorizacao(des) de Fornecimento sera(ao) emitida(s) pela Contratante e
encaminhada(s) a(s) Contratada(s) mediante solicitagdo expressa, devendo conter a data, o
horario e os enderegos exatos dos locais destinados & montagem, organizagdo e funcionamento
dos servigos.

2.1.1. A ornamentaciao sera executada em dois locais distintos, sendo que a
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execucio da montagem do Item 2 do Lote 2 sera realizada nas dependéncias da Cimara
Municipal de Astolfo Dutra, situada na Praca Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo
Dutra/MG — CEP: 36.780-000, enquanto os demais itens (servicos) do Lote 2 serdo
prestados em outro local, situado em area urbana da cidade de Astolfo Dutra, a ser
previamente indicado pela Contratante, com a devida informacio de endereco e horario
agendado, de modo a permitir a Contratada a adequada montagem e execu¢io dos
servicos.

2.1.2. O servico de buffet sera realizado em um tnico local, também localizado em
area urbana da cidade, cujo endereco sera informado previamente, juntamente com o
horario definido para montagem, preparacio e demais ajustes necessarios, bem como o
horario de inicio do evento para o recebimento dos convidados da solenidade. O local a
ser indicado pela Contratante contara com a devida estrutura e equipamentos necessarios
para o preparo dos alimentos no local do buffet, tais como: cozinha equipada com fogao,
freezer, bancadas, pontos de agua e energia elétrica para o pleno desempenho das
atividades. Cabera a Contratada disponibilizar todos os vasilhames e materiais
necessarios para o preparo e para o servico do buffet, tais como panelas, bandejas,
rechauds, copos, tacas, guardanapos, etc.

2.2. A(s) Contratada(s) devera(ao) realizar a montagem completa dos servi¢os nos locais
designados, cumprindo integralmente o cronograma estabelecido pela Contratante. Ao término
do evento, caberd a(s) Contratada(s) proceder a desmontagem e a retirada de todos os materiais,
utensilios, estruturas, residuos e equipamentos utilizados, sem qualquer 6nus adicional a
Contratante.

2.3. A contratagdo sera realizada por Dispensa de Licitacdo, em razao do baixo valor
estimado e da natureza pontual dos servigos, conforme legislacdo vigente. As propostas e
documentos de habilitacdo poderao ser apresentados via e-mail ou presencialmente, mediante
Protocolo, na recep¢ao da Camara Municipal de Astolfo Dutra, situada na Praca Governador
Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG — CEP 36.780-000, dentro do prazo definido e
conforme regras estabelecidas no Aviso de Contratagdo Direta, garantido o direito de vista

integral dos autos e das propostas a todos os interessados.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Os fundamentos e justificativas para esta contratagdo encontram-se descritos em

Estudo Técnico Preliminar, que compde os autos do Processo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratacao deve observar a Constituicao Federal e a Lei
n°® 14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. A(s) Contratada(s) devera(ao) seguir orientacoes da Contratante conforme data,
horario e locais descritos na(s) Autorizagao(des) de Fornecimento para as prestagdes dos
servigos, sob pena de aplicagdo das respectivas sangdes por descumprimento.
Subcontratacio

4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto, visando garantir a eficiéncia na
gestao e fiscalizagdo contratual.
Garantia da Proposta e Garantia de Execucao

4.4. Nao sera exigida garantia de proposta e garantia de execugdo para esta contratacao

devido ao baixo valor e baixa complexidade do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A(s) Autorizagao(des) de Fornecimento para a prestacdo dos servicos sera(ao)
emitida(s) pela Contratante e encaminhada a(s) Contratada(s) com antecedéncia minima de 7
(sete) dias, contendo as informacdes detalhadas sobre data, horario e locais para montagem,
organizagdo e execucao dos servi¢os durante a Sessdo Solene.

5.2. A(s) Contratada(s) devera(2o) realizar a montagem completa dos servigos nos locais
indicados, observando integralmente os prazos e horarios estabelecidos pela Contratante. Ao
término da solenidade, cabera a(s) Contratada(s) executar a desmontagem e a retirada de todos
os materiais, estruturas e residuos decorrentes dos servigos, sem quaisquer 6nus adicionais para
a Contratante.

5.3. As solicitagdes e comunicagdes oficiais ocorrerdo por e-mail e, excepcionalmente,
por telefone. A(s) Contratada(s) devera(ao) disponibilizar e manter atualizados seus canais de
contato para recebimento de demandas, alinhamentos e registros de ocorréncias.

5.4. Todos os materiais, utensilios, equipamentos e insumos fornecidos pela(s)
Contratada(s) deverdo estar em perfeitas condigdes de higiene, seguranga e conservagdo. No
Lote 1 (buffet), isso inclui os alimentos, que deverao ser adequadamente manuseados,

armazenados e apresentados, garantindo qualidade, frescor e seguranga alimentar até¢ a

Pagina 11 de 38

5 /
5
~Jorro ©-

MUy,

a 9

RS

TN
o

\\?}?

e



CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA f_,;;{*
P¢. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG (&
CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08 \%

A
\

Contatos: (32) 3458-0901 | administrativo@astolfodutra.mg.leg.br

conclusao do servico, bem como servir as bebidas que serdo fornecidas pela Contratante. No
Lote 2 (ornamentagdo), abrange flores, plantas, arranjos e demais elementos decorativos, que
deverdo estar em perfeito estado de conservagdo e qualidade estética, assegurando a harmonia
visual e a integridade da ambientag¢do durante todo o evento.

5.5. A(s) Contratada(s) sera(ao) integralmente responsavel(is) por quaisquer danos,
falhas, contaminagdes ou incidentes decorrentes da execucdo dos servigos, incluindo prejuizos
a pessoas, bens ou ao patrimonio da Administracao.

5.6. Devera(ao) ser emitida(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s) a execugao de cada
servico autorizado, conforme a(s) respectiva(s) Autorizagdo(des) de Fornecimento,
observando-se rigorosamente os dados, valores e especificagdes constantes da(s)
Autorizagao(des) de Fornecimento.

5.7. A Camara Municipal de Astolfo Dutra podera, a qualquer tempo, solicitar
documentos ou informagdes relativas, devendo o mesmo atender as exigéncias, aos padroes e
normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle, atentando-se para as prescri¢des

contidas na Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para tal.

6.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera
convocar o representante da Contratada para reunido para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, contendo informacgdes das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada,
quando houver, das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
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6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal a ser
nomeado no instrumento contratual.
Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
6.7.2. lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a corre¢do da execu¢do do contrato, determinando
prazo para a correcao.
6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.
6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.
Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento
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e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo/autorizagdo de fornecimento, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. A(s) Autorizacao(0es) de Fornecimento para a prestacdo dos servigos serd
encaminhada pela Camara Municipal de Astolfo Dutra a(s) Contratada(s) com antecedéncia
minima de 7 (sete) dias, contendo data, horario e os locais exatos para a montagem, execugao
e desmontagem de cada servigo.

7.1.1. No Lote 1 (buffet), a ordem indicarad o espaco destinado ao buffet, enquanto no
Lote 2 (ornamentagdo), serdo informados os espacgos destinados a ornamentagdo, bem como
detalhes especificos sobre flores, arranjos e demais elementos decorativos, sem O6nus de

transporte para a(s) Contratante(s).
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7.2. A prestagdo dos servigos podera ser rejeitada, total ou parcialmente, inclusive antes
do recebimento formal, caso esteja em desacordo com as especificagdes previstas no Termo de
Referéncia ou na proposta. Nesses casos, considerando a natureza dos servigos, cabera a(s)
Contratada(s) corrigir, substituir ou ajustar o servico de forma imediata a partir da
notificacao.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias tteis apds o recebimento
da(s) Nota(s) Fiscal(is), condicionado a verificagdo do cumprimento integral das obrigagdes
descritas para as prestagcdes dos servigos, incluindo: a qualidade e apresentagdao dos alimentos
no Lote 1, o estado, a conservagdo e a harmonizacao das flores e arranjos no Lote 2, a correta
execucdo da montagem e desmontagem, o atendimento adequado ao publico, a higiene, a
seguranga e conformidade com normas sanitarias, bem como demais requisitos estabelecidos.
Apos a verificagdo, sera registrada a aceitagdo formal pela Administracao.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado, de forma justificada e
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias adicionais para aferir o
cumprimento completo das exigéncias de qualquer um dos lotes.

7.5. Em caso de controvérsias relativas a execu¢do de qualquer servigo, como a
qualidade dos alimentos, a apresentagdo, a quantidade de itens, a montagem do buffet ou da
ornamentacao, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021. A(s) Contratada(s)
sera(3o) comunicada(s) para emissdo de Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s) a parcela
incontroversa, possibilitando a liquidag¢do e pagamento parcial.

7.6. O prazo para corre¢do de inconsisténcias ou de irregularidades identificadas na
execucdao do objeto ou na(s) Nota(s) Fiscal(is) ndo sera computado para fins de recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da(s)
Contratada(s) quanto a qualidade, seguranga e integridade dos alimentos, flores, arranjos,
equipamentos ¢ demais materiais utilizados, permanecendo suas obrigagdes profissionais e
legais vigentes até o término da prestagdo integral dos servigos.

Liquidacao

7.8. Recebida(s) a(s) Nota(s) Fiscal(is) ou documento(s) de cobranca equivalente(s), a
liquidagdo dos servigos serd efetuada até 5 (cinco) dias uteis, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

7.8.1. O pagamento das Notas Fiscais fica vinculado a prévia conferéncia pelo
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fiscal do contrato.

7.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorregdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para

0 pagamento passara a ser de até 5 (cinco) dias, contados da data da reapresentagao dos

documentos considerados validos pelo Contratante.

7.8.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da

Contratada, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até a informag¢ao dos mesmos, de

obrigacdo da Contratada.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucdo do servico, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua
situacao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

7.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.
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Forma de pagamento

7.16. O pagamento serd realizado por meio de boleto ou ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito da beneficidria, em conta bancaria a ser indicada pela
Contratada.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.20. Para Contratada Pessoa Fisica, que ao ofertar sua proposta devera
acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagao a titulo de
contribuiciio patronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢oes
da contratacio pela Administracdo, tal valor sera subtraido do valor contratado e
recolhido, pela Administra¢io, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), nos termos

do art. 5° da IN SEGES n° 116/2021.

8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Contratagcdo Direta, por Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento o menor preco
global por lote, devendo as propostas serem encaminhadas ao Setor de Licitacdo por e-

mail (licitacao@astolfodutra.mg.leg.br), até as 23h59min do dia 05 de dezembro de 2025,

ou entregues de forma presencial, mediante Protocolo, na recepcio da Camara Municipal
de Astolfo Dutra, até as 16h30min do mesmo dia.

8.2. No caso de proponente interessado que se enquadre como Pessoa Fisica, ao
ofertar sua proposta, devera acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor

de comercializaciao a titulo de contribuicio patronal a Seguridade Social, para fins de
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melhor avaliacdo das condicdes da contratacio pela Administracio, percentual que
devera ser subtraido do valor da proposta final do adjudicatario e recolhido, pela
Administracio, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), nos termos do art. 5° da IN
SEGES n° 116/2021.

8.3. Os documentos necessarios a habilitacdo deverao ser enviados via e-mail

(licitacao@astolfodutra.mg.leg.br), ou entregues presencialmente na recepcio da CMAD,

mediante Protocolo, apds solicitado pelo Setor de Licitagio, que comunicara ao
fornecedor vencedor, ou seja, da melhor proposta conforme o critério de julgamento

“menor preco por lote”, para apresentar em até 01 (um) dia util apos o julgamento.

Exigéncias de habilitacdo

8.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO PARA PESSOA FiSICA

8.5. Habilitacdo Juridica: documento oficial de identidade com foto, CPF,
comprovante de residéncia atualizado (altimos 90 dias).

8.6. Regularidade Fiscal, Social, Trabalhista e Econémica-Financeira: prova de
regularidade com a Fazenda Federal, inclusive quanto as contribui¢des sociais (RFB e PGFN),
prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio do licitante, prova
de regularidade perante o INSS (Seguridade Social), Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas,
Certidao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor da comarca do domicilio,
comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes municipais (quando aplicavel a
atividade).

8.7. Declaragdes: conforme modelo que constard como Anexo do Aviso de Contratacao
Direta, o interessado Pessoa Fisica devera apresentar Declaracdo Conjunta de:

e) atendimento aos requisitos do edital;

f) inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar;

g) que a proposta apresentada contempla o acréscimo de 20% (vinte por cento) a titulo
de contribuicdo patronal a Seguridade Social, conforme o art. 5° III, da IN
SEGES/ME n° 116/2021;

h) ciéncia e concordancia com os termos da Lei n° 14.133/2021 e da IN SEGES/ME n°
116/2021.

HABILITACAO PARA PESSOA JURIDICA
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8.8. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.9. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdao da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

8.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad
considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de
2020.

8.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

8.16. Documento de Identidade de todos os socios proprietarios.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.17. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagido
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de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943.

8.21. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaragdo da Fazenda do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, conforme a lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006,
estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificaciao Economico-Financeira

8.25. Certidao negativa de sociedade simples.

8.26. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
conforme art. 69, caput, II, da Lei n° 14.133/2021.

Da participacao de Cooperativas

8.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacao complementar:

8.27.1. A relag¢do dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a

comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado

o disposto nos arts. 4°, XI; 21, I; e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.27.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
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8.27.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual,

8.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.27.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

8.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; ) trés
registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.27.7. Aultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

Declaracoes
8.28. Entre os documentos de habilitagdo, deverd o interessado apresentar Declaragao

Unificada, em modelo que constara como Anexo do Aviso de Contrata¢do Direta.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total desta contratacdo, sendo este o méaximo aceitavel pela
Administragdo contratante, ¢ de R$ 6.947,20 (seis mil, novecentos e quarenta ¢ sete reais ¢ vinte
centavos), sendo R$ 5.119,20 (cinco mil, cento ¢ dezenove reais e vinte centavos) o valor total
estimado para o Lote 1, ¢ R$ 1.828,00 (um mil, oitocentos ¢ vinte e oito reais) o valor total

estimado para o Lote 2.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no or¢camento da Camara Municipal de Astolfo Dutra, atendida pela
seguinte dotagdo: 01.031.001.2.0003 — Homenagens e Recepcdes do Poder Legislativo;
3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica; 3.3.90.39 — Outros Servigos de

Terceiros Pessoa Juridica.
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11. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

11.1. Sao obrigagdes da Contratante:

a)
b)

g)

Nomear Gestor e Fiscal de contrato para acompanhar e fiscalizar.

Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de
Referéncia.

Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares cabiveis.

Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos.

Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas ao servigo.
Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

Comunicar a Contratada as irregularidades observadas na execugao contratual.

11.2. Sao obrigacoes da Contratada:

a)

b)

Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal de contrato,
inerentes a execugdo do objeto.

Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais ou empregados, nao excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do do contrato
pela Contratante.

Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante,
cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em

qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao.

Astolfo Dutra, 28 de novembro de 2025.

Yara Aparecida Zanganelli
Agente de Contratacio

Pégina 22 de 38

e

CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA f,,;;(*” M“"“%,:\__
P¢. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG (& Z

CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08 O‘ﬂ g 4

Contatos: (32) 3458-0901 | administrativo@astolfodutra.mg.leg.br \\1\?15_'_{0“0'2?/



ANEXO 111
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 055/2025

DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025

OBJETO: Servicos de buffet no estilo “Mesa Mineira”, incluindo preparo, montagem,
desmontagem e fornecimento de alimentos, bem como a execug¢ado de servi¢os de ornamentagao
dos espacos destinados a Sessdo Solene da Camara Municipal de Astolfo Dutra, a ser realizada
em 16 de dezembro de 2025, conforme especificacdes, quantidades, condigdes, e demais

exigéncias a serem estabelecidas no Termo de Referéncia.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. A presente contratacdo ¢ essencial para a adequada realizacao da Sessao Solene da
Camara Municipal de Astolfo Dutra, evento institucional de carater oficial que demanda
infraestrutura de hospitalidade compativel com sua relevancia. A oferta de servigos de buffet no
estilo “Mesa Mineira”, aliada a ornamentagdo dos espacos destinados a solenidade, visa
assegurar um ambiente acolhedor, organizado e compativel com a formalidade do ato,
proporcionando condi¢cdes apropriadas para recepcionar autoridades, servidores,
homenageados e demais convidados.

1.2. Os servigos supracitados contribuem diretamente para a qualidade do evento,
garantindo conforto, comodidade e padronizacdo na apresentacdo dos alimentos tipicos
selecionados, os quais dialogam com a identidade cultural da regido, assim como a
ornamentacao confere harmonia ao espaco, reforcando o carater simbolico e tradicional da
cerimonia, além de assegurar melhor experiéncia aos participantes.

1.3. A contratagdo ocorrera por Dispensa de Licitagdo, em razao do baixo valor estimado
e da natureza especifica dos servigos, nos termos da Lei n® 14.133/2021, sendo estruturada em
2 (dois) lotes: o Lote 1, destinado aos servigos de buffet no estilo “Mesa Mineira”, e o Lote 2,
referente aos servigos de ornamentacdo dos espacos da Sessdo Solene. A adogdo de lotes
distintos visa selecionar um unico fornecedor para cada lote/conjunto de servigos, evitando
divergéncias que possam gerar dificuldades técnicas, operacionais e prejuizos a padronizagao,
assegurando uma melhor organizacao, execugao de cada servigo, coeréncia estética e qualidade

na execucao do evento.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Pégina 23 de 38

CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA f‘; ,4
P¢. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG (S %

CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08 % &)

Contatos: (32) 3458-0901 | administrativo@astolfodutra.mg.leg.br \‘\?f_ff:gLFq'/?/"



CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

P¢. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG
CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08
Contatos: (32) 3458-0901 | administrativo@astolfodutra.mg.leg.br N

LOTE 1 - SERVICO DE BUFFET NO ESTILO “MESA MINEIRA”

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Servico de Buffet no estilo “Mesa Mineira”:
destinado a 80 (oitenta) pessoas, compreendendo o
preparo prévio, montagem, reposicdo continua e
desmontagem de mesa mineira nos locais indicados
pela Administragdo, em data e horarios informados
previamente para a execug¢do dos servigos, com
duragdo do evento de até 4 (quatro) horas.

A mesa mineira deverd ser composta pelos seguintes
itens tipicos, preparados com produtos de primeira
qualidade, frescos e proprios para consumo imediato:
torresmo, linguica, mandioca, jil6 empanado,
pastelzinho de queijo, pastelzinho de carne, barquetes
de frango com abacaxi, antepasto de berinjela com pao
sirio, pernil assado, doces de compotas, a livre escolha
da Administragdo, compreendendo: doce de leite
caseiro, doce de abobora com coco, doce de mamao e
doce de figo e queijo minas.

O servi¢o devera incluir o fornecimento de todos os
utensilios necessdrios & montagem, apresentacdo e
operagdo do buffet, tais como: toalhas para
composicao das mesas (do buffet), travessas, bandejas,
talheres, copos e guardanapos, garantindo
padronizagdo, higiene e boa apresentagio.

Deverdo ser disponibilizados 02 (dois) gargons,
responsaveis pelo atendimento aos convidados
durante todo o evento, incluindo servi¢o continuo de
reposicdo dos alimentos e utensilios sempre que
necessario, eventuais manutengdes da organizagdo e
limpeza do buffet.

A Contratada sera responsavel pela montagem e
desmontagem completa do buffet, no local designado
pela Administracdo, observando rigorosamente o
horario previamente agendado para inicio e término
dos trabalhos.

Todo o servi¢o devera obedecer as normas sanitarias
vigentes, assegurando a adequada manipulagdo dos
alimentos, padrdes de higiene, apresentagdo, sabor e
qualidade compativeis com eventos institucionais.

80
(oitenta)
pessoas

R$ 63,99

R$ 5.119,20

VALOR TOTAL DO LOTE 1

R$ 5.119,20

LOTE 2 — SERVICO DE ORNAMENTACAO

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Vaso com arranjo floral: vaso com altura minima de
20 cm, composto por flores e folhagens naturais e/ou
artificiais de alta qualidade, de livre escolha da
Administragdo, devendo garantir estabilidade e boa
apresentacao.

R$ 245,00

R§$ 735,00

Arranjo grande de piso: destinado para ornar a base

R$ 237,80

R§ 475,60
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da mesa das placas de homenagem, devendo ser
composto de flores e folhagens naturais e/ou artificiais
de alta qualidade, de livre escolha da Administracéo,
com altura minima de 80 cm, devendo garantir
estabilidade e boa apresentagdo.
Arranjo floral pequeno para centro de mesa:
destinado para centro de mesa, com, no minimo, 15
3 cm de altura, composto por flores e folhagens naturais 14 R$ 44,10 R$ 617,40
e/ou artificiais de alta qualidade, de livre escolha da
Administragcdo, montado em vaso pequeno.

VALOR TOTAL DO LOTE 2 RS 1.828,00

2.1. Os servigos descritos neste documento caracterizam-se como contratagcao pontual,
destinada exclusivamente a execucdo especifica da Sessdo Solene, ndo gerando qualquer
vinculo contratual continuo com a Administragdo, visto que suas prestacdes ocorrerdo de forma
Unica e limitada ao evento em questao.

3. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

3.1. Considerando a referida contratacdo, para definicdo dos valores estimados foi
adotado o parametro de pesquisa de prego, observando o disposto no art. 23, §1° da Lei
14.133/2021: “No processo licitatorio para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido

por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pre¢os em saude disponiveis no Portal Nacional
de Contratagoes Publicas (PNCP),

1I - contratagoes similares feitas pela Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

111 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

1V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.’

»

3.2. Considerando as caracteristicas desta contratacdo e as condicdes de execucao,
visando melhor refletir a realidade de mercado, a apuragdo de valores estimados embasou-se na
combinagdo da pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores locais/regionais, mediante
solicitacdo formal e recente de cotagdo, tendo sido tais fornecedores selecionados entre os que
habitualmente atendem o municipio para prestacdo de servigos similares e/ou dos quais a
CMAD dispunha dos contatos, ¢ contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em

execuc¢ao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos (consulta
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no PNCP). As pesquisas se encontram anexadas aos autos do processo.

3.3. Para estimativa dos valores desta contratagdo, foram utilizadas cotagdes
provenientes de Ata de Registro de Preco e Contrato vigentes, cujos documentos
comprobatdrios encontram-se anexos aos autos do processo, juntamente com as demais
cotacdes que compdem a cesta de precos. Ressalta-se que os quantitativos originalmente
registrados na ARP foram reajustados, observando rigorosamente a proporcionalidade, de modo
a adequa-los ao quantitativo especifico solicitado nesta contratacdo. A partir dessa
proporcionalidade, foram gerados os correspondentes valores unitario e total aplicaveis aos
presentes itens desta contratacdo, mantendo-se a coeréncia com os precos registrados e com os
parametros utilizados para a formacao da estimativa de custos.

3.4. O valor total estimado para esta contratagdo ¢ de R$ 6.947,20 (seis mil, novecentos
e quarenta e sete reais e vinte centavos), sendo R$ 5.119,20 (cinco mil, cento e dezenove reais
e vinte centavos) o valor total estimado para o Lote 1, e R$ 1.828,00 (um mil, oitocentos e vinte

e oito reais) o valor total estimado para o Lote 2.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. As descrigdes e especificagdes dos servigos a serem prestados constam no item 2

deste documento.

4.2. As quantidades e itens informados sdo definidos exclusivamente para atender a
demanda pontual do evento institucional, ndo representando estimativas para contratagdes
continuas.

4.3. A(s) Autorizacao(des) de Fornecimento para a execu¢do dos servigos sera(ao)
emitida(s) pela Contratante e encaminhada(s) a(s) Contratada(s) mediante solicitagao(des)
expressa(s), contendo data, horario e locais indicados para montagem, execucdo e desmontagem
dos servigos.

4.3.1. A ornamentacio sera executada em dois locais distintos, sendo que a
execucio da montagem do Item 2 do Lote 2 sera realizada nas dependéncias da Cimara
Municipal de Astolfo Dutra, situada na Praca Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo
Dutra/MG — CEP: 36.780-000, enquanto os demais itens (servicos) do Lote 2 serdo
prestados em outro local, situado em area urbana da cidade de Astolfo Dutra, a ser
previamente indicado pela Contratante, com a devida informacio de endereco e horario
agendado, de modo a permitir a Contratada a adequada montagem e execucio dos

servicos.
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4.3.2. O servico de buffet sera realizado em um tnico local, também localizado em
area urbana da cidade, cujo endereco sera informado previamente, juntamente com o
horario definido para montagem, preparacio e demais ajustes necessarios, bem como o
horario de inicio do evento para o recebimento dos convidados da solenidade.

4.4. A(s) Contratada(s) devera(ao) realizar a montagem completa dos servigcos nos
locais indicados, observando integralmente os prazos e horarios estabelecidos pela
Contratante. Ao término da solenidade, cabera a(s) Contratada(s) executar a
desmontagem e a retirada de todos os materiais, estruturas e residuos decorrentes dos
servicos, sem quaisquer onus adicionais para a Contratante.

4.5. A contratacdo sera realizada por Dispensa de Licitagdo, em razao do baixo valor
estimado e da caracteristica pontual do servico, conforme legislacdo vigente, podendo as
propostas ¢ documentos de habilitagdo ser apresentados via e-mail ou presencialmente,
mediante Protocolo, na recepcdo da Camara Municipal, localizada na Praga Governador
Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG — CEP: 36.780-000, dentro do prazo fixado e
conforme demais regras a serem estabelecidas no Aviso de Contratagdo Direta, resguardada a

vista integral dos autos e propostas a todos os interessados.

5. JUSTIFICATIVA PARA NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO
5.1. A solugdo ¢ dividida em lotes, sendo cada lote composto por um conjunto de

servigos que, pela sua propria natureza, devem ser executados de forma integrada, coordenada
e padronizada, a fim de evitar dificuldades de gerenciamento, aumento de custos e riscos
operacionais. No Lote 1 (Buffet), o preparo, a montagem, a desmontagem e o fornecimento dos
alimentos constituem etapas interdependentes, cuja fragmentacdo pode comprometer a
qualidade, a logistica, a uniformidade na apresentacao e a adequada execu¢do do servico. Da
mesma forma, no Lote 2 (Ornamentacdo), a ornamentacao dos espacos exige unidade estética
e coeréncia visual, inviabilizando sua divisdo entre diferentes fornecedores. Assim, a
contratagdo por lotes, sem subdivisdo interna, garante maior eficiéncia, padronizagao, coeréncia
técnica e economicidade, assegurando que cada lote seja executado por um Unico fornecedor
especializado.

6. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES — RECENTES
6.1. Nao ha contrata¢des correlatas ou interdependentes em andamento que impactem

diretamente o atendimento desta demanda.

7. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS
7.1. Os beneficios a serem alcancados com a presente contratacdo sdo os listados na

Descricao da Necessidade.
8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
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8.1. Nao ha providéncias especificas e relevantes a serem adotadas.
9. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

9.1. Nao ha impacto ambiental relevante com essa contratagdo. A contratada devera
atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade socioambiental, respeitando as
normas de protecao ao meio ambiente. A contratada sera responsavel pela destinagdo correta de
todos os residuos gerados na execucao do contrato.
10. ANALISE DE RISCOS

10.1. O mapeamento de riscos permite a identificagdo, avaliacdo e gerenciamento dos
riscos que possam comprometer o sucesso da contratacao e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos
potenciais, possiveis acdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de

responsaveis por acao.

10.2. Apds a identificagdo e classificacao, deve-se executar uma analise qualitativa e
quantitativa dos riscos. A analise quantitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a
relacdo entre a probabilidade e o impacto. Tal classificagdo resultard no nivel do risco e
direcionara as agdes relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato.
A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestdo dos servigos

identificados e classificados neste documento.

RISCO 01
Risco Especificagdes insuficientes para suprir a necessidade.
Probabilidade Baixa
Impacto Médio
Dano Falta de estudo para o planejamento.
Acio Preventiva Responsavel
Verificacdo criteriosa dos requisitos da contratagdo. Setor demandante.
Acao de Contingéncia Responsavel

Verificagdo do processo e especificagdes completas
do objeto. Caso exista registro do historico de
contrato, verificar a sua eficicia no que tange aos
requisitos dos servigos.

Equipe de planejamento da contratagdo e Setor
demandante.

antecipada da Equipe de Contratagdo pelas tarefas do
processo de contratacdo.

RISCO 02
Risco Atraso no procedimento formal de contratacdo.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Impossibilidade de atendimento das demandas.
Acdo Preventiva Responsavel
Verificacdo criteriosa dos prazos e cobranga

Equipe de planejamento da contratacéo

Acéo de Contingéncia

Responsavel

Verificar a pendéncia e responsaveis, retomar ou
recomegar o processo 0 mais rapido possivel.

Equipe de planejamento da contratagdo
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- Cumprimento dos elementos formais do processo de
contratacao.

- Verificar se ha orgamento disponivel para a
contratacdo no exercicio corrente.

Equipe de planejamento da contratacéo

Acio de Contingéncia

Responsivel

Em caso de cancelamento total do Processo, elaborar
outro o mais rapido possivel.

Equipe de planejamento da contratagdo

RISCO 04
Risco Atraso/indisponibilidade dos servigos.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Impossibilidade de atendimento das demandas.
Acio Preventiva Responsavel

Dispor devidamente em Termo de Referéncia as
condi¢des de prestacido dos servicos.

Equipe de planejamento da contratagdo

Realizar Reunido Inicial para alinhamento e previsao
de demandas/quantitativos estimados por periodo.
Prever em contrato e reforcar a contratada os prazos
e condi¢des, fiscalizando efetivamente sua fiel
execucao.

Fiscal de Contrato

Acio de Contingéncia

Responsavel

Cobrar os responsaveis, propor a aplicagdo das
penalidades cabiveis.

Fiscal de Contrato

11. ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO
11.1. Conforme a fundamentagdo e os elementos anteriormente apresentados neste

Estudo Técnico Preliminar, o setor de Licitagdes, Compras e Contratos considera que a solu¢ao

escolhida ¢ técnica e economicamente viavel e a melhor alternativa para atender as necessidades

e interesses da Camara Municipal de Astolfo Dutra.

11.2. Considerando a natureza comum do objeto e o baixo valor, sugere-se a Dispensa

de Licitagdo, regida pela Lei n° 14.133/2021, mediante recebimento de propostas e da

documentacdo para habilitagdo por e-mail ou entregues de forma presencial na recep¢ao da

Camara Municipal, mediante Protocolo, adotando-se como critério de julgamento o MENOR

PRECO POR LOTE.

Astolfo Dutra, 26 de novembro de 2025.

Yara Aparecida Zanganelli
Agente de Contratacio
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Risco Insuficiéncia de recursos orcamentarios.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Atraso do processo.
Acio Preventiva Responsavel



ANEXO1IV-A
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL - PESSOA JURIDICA

A CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 055/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025

PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/MF:

ENDERECO:

BAIRRO:

CEP:

MUNICIPIO:

ESTADO:

TELEFONE: E-MAIL:

REPRESENTANTE LEGAL:

CARGO/FUNCAO:

supracitado, cujo objeto ¢ a contratagdo de servigos de buffet no estilo “Mesa Mineira”,
incluindo preparo, montagem, desmontagem e fornecimento de alimentos, bem como a
execucdo de servigos de ornamentacido dos espacos destinados a Sessdo Solene da Camara
Municipal de Astolfo Dutra, a ser realizada em 16 de dezembro de 2025, conforme

especificagoes, quantidades, condi¢des, e demais exigéncias estabelecidas neste Aviso de

Contratagdo Direta e seus anexos.

Pelo presente, apresentamos proposta comercial para o Processo Administrativo

LOTE 1 - SERVICO DE BUFFET NO ESTILO “MESA MINEIRA”

A mesa mineira devera ser composta pelos seguintes
itens tipicos, preparados com produtos de primeira
qualidade, frescos e proprios para consumo imediato:
torresmo, linguiga, mandioca, jil6 empanado,

< VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. UNITARIO TOTAL
Servico de Buffet no estilo “Mesa Mineira”:
destinado a 80 (oitenta) pessoas, compreendendo o
preparo prévio, montagem, reposi¢cdo continua e
desmontagem de mesa mineira nos locais indicados
pela Administragdo, em data e horarios informados 80
1 previamente para a execugdo dos servigos, com (oitenta)
duragdo do evento de até 4 (quatro) horas.
pessoas

Pégina 30 de 38

/ A M U"\"fz.‘,\
/ é‘ @
o 7\
3 =\
% s/
N &/
~orro ¥



CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

P¢. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG
CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08
Contatos: (32) 3458-0901 | administrativo@astolfodutra.mg.leg.br

pastelzinho de queijo, pastelzinho de carne, barquetes
de frango com abacaxi, antepasto de berinjela com pao
sirio, pernil assado, doces de compotas, a livre escolha
da Administracdo, compreendendo: doce de leite
caseiro, doce de abobora com coco, doce de mamao e
doce de figo e queijo minas.

O servigo devera incluir o fornecimento de todos os
utensilios necessarios 4 montagem, apresentagdo e
operagdo do buffet, tais como: toalhas para
composicao das mesas (do buffet), travessas, bandejas,
talheres, copos e guardanapos, garantindo
padronizagdo, higiene e boa apresentagao.

Deverdo ser disponibilizados 02 (dois) garcons,
responsaveis pelo atendimento aos convidados
durante todo o evento, incluindo servi¢o continuo de
reposicdo dos alimentos e utensilios sempre que
necessario, eventuais manutengdes da organizagdo e
limpeza do buffet.

A Contratada sera responsavel pela montagem e
desmontagem completa do buffet, no local designado
pela Administracdo, observando rigorosamente o
horario previamente agendado para inicio e término
dos trabalhos.

Todo o servi¢o devera obedecer as normas sanitarias
vigentes, assegurando a adequada manipulagdo dos
alimentos, padrdes de higiene, apresentagdo, sabor e
qualidade compativeis com eventos institucionais.

VALOR TOTAL DO LOTE 1

LOTE 2 — SERVICO DE ORNAMENTACAO

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Vaso com arranjo floral: vaso com altura minima de
20 cm, composto por flores e folhagens naturais e/ou
artificiais de alta qualidade, de livre escolha da
Administragdo, devendo garantir estabilidade e boa
apresentacao.

Arranjo grande de piso: destinado para ornar a base
da mesa das placas de homenagem, devendo ser
composto de flores e folhagens naturais e/ou artificiais
de alta qualidade, de livre escolha da Administracéo,
com altura minima de 80 cm, devendo garantir
estabilidade e boa apresentagao.

Arranjo floral pequeno para centro de mesa:
destinado para centro de mesa, com, no minimo, 15
cm de altura, composto por flores e folhagens naturais
e/ou artificiais de alta qualidade, de livre escolha da
Administra¢do, montado em vaso pequeno.

14

VALOR TOTAL DO LOTE 2

VALOR TOTAL (GLOBAL) DA PROPOSTA: R$
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a) Prazo de Entrega/Execucdo: Conforme Aviso de Contratagdo Direta e Termo de
Referéncia.
b) Prazo de Pagamento: Conforme Aviso de Contratacdo Direta e Termo de Referéncia.
c) Validade de proposta: (minimo 60 dias a contar da apresentagao).

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Nome:

RG:

CPF:

E-mail:

Dados Bancarios para Pagamento:

Local/UF, data.

Assinatura do Representante Legal
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL - PESSOA FiSICA

A CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 055/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025

PROPONENTE

NOME:

CPF: RG:
ENDERECO:

BAIRRO: CEP:
MUNICIPIO: ESTADO:
TELEFONE: E-MAIL:

Pelo presente, apresento proposta comercial para o Processo Administrativo

supracitado, cujo objeto € a contratagdo de servigos de buffet no estilo “Mesa Mineira”,

incluindo preparo, montagem, desmontagem e fornecimento de alimentos, bem como a

execucdo de servicos de ornamentacao dos espacos destinados a Sessdo Solene da Camara

Municipal de Astolfo Dutra, a ser realizada em 16 de dezembro de 2025, conforme

especificagdes, quantidades, condigdes, e demais exigéncias estabelecidas neste Aviso de

Contratag

ao Direta e seus anexos.

LOTE 1 - SERVICO DE BUFFET NO ESTILO “MESA MINEIRA”

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Servico de Buffet no estilo “Mesa Mineira”:
destinado a 80 (oitenta) pessoas, compreendendo o
preparo prévio, montagem, reposi¢cdo continua e
desmontagem de mesa mineira nos locais indicados
pela Administragdo, em data e horarios informados
previamente para a execugdo dos servigos, com
duragdo do evento de até 4 (quatro) horas.

A mesa mineira devera ser composta pelos seguintes
itens tipicos, preparados com produtos de primeira
qualidade, frescos e proprios para consumo imediato:
torresmo, linguiga, mandioca, jil6 empanado,
pastelzinho de queijo, pastelzinho de carne, barquetes
de frango com abacaxi, antepasto de berinjela com pao
sirio, pernil assado, doces de compotas, a livre escolha
da Administracdo, compreendendo: doce de leite
caseiro, doce de abobora com coco, doce de mamao e

80
(oitenta)
pessoas
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doce de figo e queijo minas.

O servi¢o devera incluir o fornecimento de todos os
utensilios necessarios 4 montagem, apresentagcdo e
operagdo do buffet, tais como: toalhas para
composicao das mesas (do buffet), travessas, bandejas,
talheres, copos e guardanapos, garantindo
padronizagdo, higiene e boa apresentagao.

Deverdo ser disponibilizados 02 (dois) garcons,
responsaveis pelo atendimento aos convidados
durante todo o evento, incluindo servi¢o continuo de
reposicdo dos alimentos e utensilios sempre que
necessario, eventuais manutengdes da organizagdo e
limpeza do buffet.

A Contratada sera responsavel pela montagem e
desmontagem completa do buffet, no local designado
pela Administracdo, observando rigorosamente o
horario previamente agendado para inicio e término
dos trabalhos.

Todo o servi¢o devera obedecer as normas sanitarias
vigentes, assegurando a adequada manipulagdo dos
alimentos, padrdes de higiene, apresentagdo, sabor e
qualidade compativeis com eventos institucionais.

VALOR TOTAL DO LOTE 1

LOTE 2 — SERVICO DE ORNAMENTACAO

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Vaso com arranjo floral: vaso com altura minima de
20 cm, composto por flores e folhagens naturais e/ou
artificiais de alta qualidade, de livre escolha da
Administragdo, devendo garantir estabilidade e boa
apresentacao.

Arranjo grande de piso: destinado para ornar a base
da mesa das placas de homenagem, devendo ser
composto de flores e folhagens naturais e/ou artificiais
de alta qualidade, de livre escolha da Administracéo,
com altura minima de 80 cm, devendo garantir
estabilidade e boa apresentagao.

Arranjo floral pequeno para centro de mesa:
destinado para centro de mesa, com, no minimo, 15
cm de altura, composto por flores e folhagens naturais
e/ou artificiais de alta qualidade, de livre escolha da
Administragdo, montado em vaso pequeno.

14

VALOR TOTAL DO LOTE 2

VALOR TOTAL (GLOBAL) DA PROPOSTA: R$

a)

Prazo de Entrega/Execucdo: Conforme Aviso de Contratagdo Direta e Termo de

Referéncia.

b)

Prazo de Pagamento: Conforme Aviso de Contratacao Direta e Termo de Referéncia.
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c) Validade de proposta:
d)

(minimo 60 dias a contar da apresentagao).

Declaro ciéncia e concordo que, do valor total da proposta, sera retido pela
Contratante o percentual de 20% (vinte por cento) referente a contribuicio previdenciaria
(INSS patronal), em conformidade com a legislacio vigente, a exemplo da Instrucio

Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021, e que o valor a ser pago sera o

valor liquido resultante apos a deducio.

Dados Bancarios para Pagamento:

Local/UF, data.

Assinatura do Proponente — Pessoa Fisica
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

A CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 055/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025

A empresa (CNPJ: ), com sede na por
intermédio do seu representante legal , portador do RG e do
CPF , DECLARA que conhece e aceita todas as condi¢des da presente Licitacdo e,

especificamente, que:

1. Todos os documentos e informacgdes prestadas sao fiéis e verdadeiras.

2. A empresa até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitagdo,
obrigando-se, ainda, a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagdo.

3. Para fins de participag@o no processo licitatorio em pauta, sob as penas da lei, que concorda
e se submete a todos os termos, normas e especificagdes pertinentes ao Edital, bem como,
as Leis, Decretos, Portarias e Resolugdes cujas normas incidam sobre a presente licitagao.

4. Tem pleno conhecimento, concorda com as condi¢cdes e atende a todos os requisitos de
habilitacdo e especificagdes técnicas previstas no Edital, que assumo total responsabilidade
por este fato e que nao utilizarei deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejam
avencas técnicas ou financeiras.

5. Aceita as condigdes estipuladas neste edital, ressalvada a hipotese de impugnacgao.

6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7. Nao possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
for¢ado, observado o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
CF/88.

9. Nao constam em seus quadros societarios colaboradores do 6rgdo promotor do pregao
eletronico que mantenham vinculo familiar com detentor de cargo em comissao ou fungdo
de confianga, atuante na area responséavel pela demanda ou contratagdo, ou de autoridade a
ele hierarquicamente superior.

10. As propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

11. Nos precos propostos ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
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taxas e encargos sociais, obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim

como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre o
fornecimento.

12. Esta plenamente ciente do teor e das implicacdes juridicas sobre as declaragdes acima
emitidas e que detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

13. Caso abrangida pela Lei Complementar n° 123/2006, declaragdo de enquadramento.

14. Assume compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental conforme o
art. 5° da IN/SLTI/MPOG 01/2010, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente.

Por ser a expressdao da verdade e de nossa livre vontade, firmamos a presente para os
fins de direito a que se destina.

Local/UF, data.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA (PESSOA FiSICA)

A CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 055/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025

NOME:

CPF: RG:
ENDERECO:

BAIRRO: CEP:
MUNICIPIO: ESTADO:
TELEFONE: E-MAIL:

Declara:

1. Que atende aos requisitos do instrumento convocatdrio € seus anexos;

2. Que inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar;

3. Que no preco global ofertado estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos,
despesas operacionais, tributos e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita
execu¢do do objeto, conforme as exigéncias do instrumento convocatério e seus
anexos.

4. Que a proposta apresentada contempla o acréscimo de 20% (vinte por cento) a titulo
de contribuicdo patronal a Seguridade Social, conforme o art. 5°, III, da IN
SEGES/ME n° 116/2021;

5. Ciéncia e concordancia com os termos da Lei n® 14.133/2021 e da IN SEGES/ME
n°® 116/2021.

Por ser a expressdo da verdade e de minha livre vontade, firma a presente para os fins

de direito a que se destina.

Local/UF, data.
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