CAMARA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA j

P¢. Governador Valadares, 77, Centro — Astolfo Dutra/MG :'U
CEP: 36.780-000 | CNPJ: 26.115.212/0001-08 \®
Contatos: (32) 3458-0901 | administrativo@astolfodutra.mg.leg.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO LICITATORIO N° 002/2026 INEXIGIBILIDADE N° 001/2026
OBJETO: Aquisi¢do de inscri¢do para participagdo de 1 (um) servidor da Camara Municipal de

Astolfo Dutra no curso “Formagao de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros, Comissdo de Contratagao
e Equipe de Apoio”, a ser realizado entre os dias 28 a 30 de janeiro de 2026, em Belo Horizonte/MG,
promovido pelo Instituto Plenum Brasil, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias a serem
estabelecidas em Termo de Referéncia.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente demanda mostra-se indispensavel para a capacitacdo técnico-profissional do servidor
empossado no cargo de Auxiliar Administrativo da Camara Municipal de Astolfo Dutra, com o objetivo
de habilita-lo ao exercicio das fung¢des de Pregoeiro e Agente de Contratagdo, bem como a participagao
ativa nos processos licitatorios e nas compras publicas, em conformidade com a legislacdo vigente, a
partir do exercicio de 2026.

A programagdo do curso oferece capacitagdo especializada nas normas da Lei n°® 14.133/2021,
incluindo praticas de gestdo, fases preparatorias e condugdo de processos licitatorios. Dessa forma, a
devida capacitagc@o do servidor nesse curso € essencial para assegurar a correta aplicacio da legislagdo
vigente, a padronizagdo de procedimentos internos, a mitigagdo de riscos legais e a eficiéncia na
execucdo das contratagdes publicas, visto que o curso aborda competéncias, responsabilidades,
dindmicas praticas e fases do processo licitatorio, contribuindo diretamente para a melhoria da gestao
publica, promovendo maior seguranca na atuagdo, transparéncia e economicidade nos atos da
Administracao.

Diante do exposto, € notorio que a presente demanda se enquadra na hipétese de Inexigibilidade
de Licitacdo (art. 74 da Lei n° 14.133/2021) por se tratar de servico de natureza singular, de carater
técnico e especializado, com fornecedor detentor de expertise especifica, ndo havendo possibilidade de
competi¢do por equivaléncia de objeto, sendo a solugdo técnica e economicamente viavel, necessaria, e

a melhor alternativa para atender as necessidades e interesses da CMAD, conforme a legislacao vigente.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
LOTE UNICO

UNID VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. MEDII; A UNIT. GLOBAL
ESTIMADO ESTIMADO

Inscricio no curso “Formacao de Agentes de
Contratacdo, Pregoeiros, Comissio de
Contratacio e Equipe de Apoio”, cuja
programacio é:

28/01 (Quarta-Feira)
e 13h as 13h30: Credenciamento
e 13h30 as 17h30: Moddulo I — Agente de
Contrataciao no Novo Processo Licitatorio
(Lei n° 14.133/2021):
o Normatizagdo e regulamentacdo da Lei n°
14.133/2021

01 Servico | R$2.090,00 | R$ 2.090,00
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e Normativas editadas pelos Tribunais de
Contas Estaduais e pelo TCU

e Avaliagdo e adequagdes necessarias na
estrutura de funcionamento do 6rgéo publico

o Caracteristicas dos(as) profissionais que
ocupardo as fungdes de Agente de
Contratagdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio

e Gestdo por competéncia na escolha do
Agente de Contratagdo

e Fungdes e responsabilidades do Agente de
Contrataggo e da Equipe de Apoio

e QGratificagdo pelo exercicio das fungdes de
Agente de Contratacdo

e Acumulo de atribuigdes do Agente de
Contratagao

e Relagdo entre a funcdo de Agente de
Contratacdo ¢ o cargo efetivo ou emprego
publico

o Competéncias da Autoridade Administrativa
e do Agente de Contratacdo

e Atuacdo do Agente de Contratacdo nas
novas modalidades de licitacdo

29/01 (Quinta-Feira)
e 08h as 12h: Médulo II - Conceitos
Fundamentais da Modalidade Pregao:

e Novos parametros procedimentais para
dinamizacdo, racionaliza¢do de trimites e
redugdo de custos

e Eficiéncia e eficicia das aquisicdes e
contratagdes publicas por meio do Pregao

e Distingdo do Pregdo em relacdo as demais
modalidades licitatorias

e Obrigatoriedade do Pregdo Eletronico

e Designagdo do Pregoeiro e da Equipe de
Apoio

e Requisitos para designacdo do Pregoeiro

o Possibilidade de terceirizagdo da fun¢do de
Pregoeiro (entendimento do TCU)

e Designagdo do Pregoeiro ¢ da Equipe de
Apoio conforme o Decreto n° 10.024

e Prazo para o desempenho das fungdes do
Pregoeiro

e Qualificacdo profissional e perfil do
Pregoeiro

e Plano de capacitagdo continuada

e Competéncias e responsabilidades do
Pregoeiro

e Competéncias da Equipe de Apoio e
extensao de suas responsabilidades

o Categorizagdo dos erros grosseiros

e 13h30 as 17h30: Médulo III - Pregio: Fase
Preparatéria

Pregdo na modalidade eletronica
Regulamentagdo aplicavel

Forma de realizagdo do Pregdo

Fases do procedimento

Critérios de julgamento

Conducdo do processo por Agente de
Contratac@o ou Comissdo de Contratacio
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Orgamento sigiloso

Licitante: credenciamento,
responsabilidades e envio de informagoes
Elaboragéo e alteragoes do edital

Prazos para apresentacdo de propostas e
lances

30/01 (Sexta-Feira)
e 08h as 12h: Médulo IV — Dindmica da
Sessdo de Pregao
Pregiao — Modalidade Eletronica
Legislagdo pertinente ao Pregdo Eletronico
Vantagens da modalidade
Impugnagdes ao edital
Sistema eletronico: acesso, identificagdo e
senha
Credenciamento dos proponentes
Recebimento das propostas
Etapa de lances
Negociacao
Tratamento diferenciado para
Microempresas ¢ Empresas de Pequeno
Porte
Classificacdo das propostas
Fase de habilitacdo
Recursos administrativos
Adjudicagdo e homologacio
Pregdo — Modalidade Presencial
Providéncias prévias a sessdo do Pregdo
Fase externa
Roteiro para execugdo do Pregdo Presencial
Negociacao
Aplicagdo da Lei Complementar n
123/2006

e Beneficios para Microempresas ¢ Empresas

de Pequeno Porte

e Recurso administrativo

¢ Adjudicagao

e Homologagdo
e 12h: Encerramento

o

3. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

Apos a coleta e analise das informacgdes, e considerando que o servigo prestado € intelectual,
ndo passivel de defini¢do, comparacdo e julgamento objetivo, a Administracdo deve contratar aquele
que melhor atende a sua necessidade, independentemente da natureza do fornecedor, mostrando-se,
ainda, ser financeiramente vantajoso por apresentar valor compativel com o praticado no mercado. Ante

0 exposto, o custo total estimado da contratag@o ¢ de R$ 2.090,00 (dois mil e noventa reais).

4. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

Optou-se pela contratagdo em unico lote, considerando a inviabilidade técnica e econdmica de
parcelamento, visto que os servicos sdo interdependentes e prestados por uma Unica organizacao

responsavel.
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5. ANALISE DE RISCOS E PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

RISCO 01
Risco Especifica¢des insuficientes para suprir a necessidade.
Probabilidade Baixa
Impacto Médio
Dano Falta de estudo para o planejamento.
Ac¢do Preventiva Responsavel
Verificagao criteriosa dos requisitos da contratagéo. Setor demandante.
Ac¢do de Contingéncia Responsavel

Verificagdo do processo e especificagdes do objeto. Caso
exista registro do historico de contrato, verificar sua eficacia
quanto aos requisitos dos servicos.

Equipe de planejamento da contratagdo e Setor
demandante.

RISCO 02
Risco Atraso no procedimento formal de contratagao.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Impossibilidade de atendimento das demandas.

Acio Preventiva

Responsavel

Verificagao criteriosa dos prazos e cobranca antecipada da
Equipe de Contratagdo pelas tarefas da contratagdo.

Equipe de planejamento da contratagdo

Acéo de Contingéncia

Responsavel

Verificar a pendéncia e responsaveis, retomar ou recomegar
0 processo o mais rapido possivel.

Equipe de planejamento da contratagdo

RISCO 03
Risco Insuficiéncia de recursos or¢amentarios.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Atraso do processo.
Ac¢do Preventiva Responsavel

Cumprimento dos elementos formais do processo de
contratagdo; Verificar se ha or¢amento disponivel para a
contratacdo no exercicio corrente.

Equipe de planejamento da contratagdo

Acio de Contingéncia

Responsavel

Em caso de cancelamento total do Processo, elaborar outro.

Equipe de planejamento da contratacido

RISCO 04
Risco Atraso/indisponibilidade dos servicos.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Impossibilidade de atendimento das demandas.

Acio Preventiva

Responsavel

Dispor devidamente em Termo de Referéncia as condigdes
de prestacdo dos servigos.

Equipe de planejamento da contratagdo

Realizar reunido inicial para alinhamento e previsdo de
demandas estimadas por periodo; Prever em contrato e
refor¢ar a Contratada os prazos e condigdes, fiscalizando a
execucao.

Fiscal de Contrato

Acio de Contingéncia

Responsavel

Cobrar os responsaveis, propor a aplicagdo das penalidades
cabiveis.

Fiscal de Contrato

Astolfo Dutra, 16 de janeiro de 2026

Alysson Guimaraes da Costa
Chefe do Setor de Licitacoes, Compras e Contratos
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