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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO LICITATORIO N° 007/2026 INEXIGIBILIDADE N° 004/2026

OBJETO: Aquisicao de inscrigdo para participagdo de 1 (uma) vereadora da Camara Municipal de
Astolfo Dutra no curso “Formacao Legislativa 2026: Para Vendedores e Assessores: Técnica, Rotinas

e Eficiéncia no Parlamento”, a ser realizado entre os dias 10 a 13 de fevereiro de 2026, em Belo
Horizonte/MG, promovido pelo Instituto Plenum Brasil, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias a serem estabelecidas no Termo de Referéncia.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente demanda mostra-se indispensavel para a capacitagdo técnico-institucional de
vereadora da Camara Municipal de Astolfo Dutra, visto que o curso tem por finalidade o aprimoramento
das competéncias necessarias ao exercicio do mandato parlamentar, contribuindo para a qualificagdo da
atuacdo legislativa, fiscalizatoria e representativa, além de apresentar abordagem eminentemente pratica
e especializada, contemplando conteudos diretamente relacionados as rotinas do mandato parlamentar,
a organizacdo do gabinete, ao atendimento ao cidaddo, a producdo técnica de proposicdes legislativas,
a correta utilizacao dos instrumentos regimentais, bem como as ferramentas de fiscalizagio a disposigao
do Poder Legislativo Municipal.

A programacdo inclui médulos especificos voltados a técnica legislativa, qualidade normativa,
elaboragdo de proposigdes, emendas, pareceres ¢ redacdo final, aspectos fundamentais para garantir
clareza, segurancga juridica e conformidade das normas produzidas no dmbito municipal. Ademais, a
capacitagdo aborda temas essenciais a eficiéncia institucional do Parlamento, tais como o funcionamento
das comissdes, o fluxo procedimental entre comissdo e plenario, a organizagdo da pauta, os quoéruns e
registros formais, a gestdo de prazos, bem como a identificacdo e mitigagdo de riscos inerentes ao rito
legislativo, prevenindo vicios formais, falhas de instru¢do e irregularidades procedimentais. Tais
conhecimentos contribuem diretamente para a melhoria da qualidade das deliberagdes legislativas e para
o fortalecimento da seguranga juridica dos atos praticados.

Dessa forma, a participacdo da vereadora no referido curso contribui para o aperfeicoamento
continuo do exercicio do mandato, para o fortalecimento da eficiéncia administrativa e legislativa da
Céamara Municipal de Astolfo Dutra, bem como para a melhoria da prestacdo dos servigos publicos, da
transparéncia e da qualidade da produgdo legislativa, atendendo ao interesse publico e as boas praticas
de governanga no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Diante do exposto, resta evidenciado que a presente demanda se enquadra na hipotese de
Inexigibilidade de Licitagdo, por se tratar de servico de natureza singular, de carater técnico e
especializado, com fornecedor detentor de expertise especifica, ndo havendo possibilidade de

competi¢ao por equivaléncia de objeto, nos termos da legislagdo vigente.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

LOTE UNICO
5 UNID. VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. MEDIDA UNIT. GLOBAL
ESTIMADO ESTIMADO
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10/02: 14h as 17h — Credenciamento e entrega
dos materiais

11/02: 08h as 12h — Modulo I — Rotina
Legislativa 5.0: Organizacio, Prazos e
Produgao Técnica com Método

* Gestao do Gabinete Parlamentar

* Gestao de agendas, demandas e banco de dados
do mandato

* Organizacdo do mandato (para vereadores que
ndo possuem gabinete com assessoria)

* Atendimento ao cidaddo

» Ferramentas a disposi¢do do mandato: o que
usar, quando usar e como padronizar

* Oficios: conceito, modelos e exercicio pratico
* Indicagdo: conceito, modelos e exercicio
pratico

* Requerimento e solicitagdes: conceito, modelos
e exercicio pratico

* Outros atos regimentais relevantes na pratica

* Ferramentas de fiscalizagdo no Legislativo: uso
estratégico com seguranca

14h as 17h — Atividades e Oficinas Praticas

12/02: 08h as 12h — Moddulo II — Técnica
Legislativa e Qualidade Normativa: Redacéo,
Emendas, Pareceres e Redac¢iao Final

* Principios de técnica legislativa aplicados ao
municipio: clareza, precisdo, coeréncia e
compatibilidade normativa

* Estrutura de proposicdes e justificativas:
ementa, objeto e dispositivos

* Emendas parlamentares: tipos, limites e
elaboragdo de justificativa técnica

» Comissdes e relatorias: organizagdo de pauta,
distribui¢do e método de analise de matérias

* Pareceres e relatdrios (nivel assessoria):
estrutura, conclusdes e recomendagdes objetivas
* Redacdo final e consolidagdo: controle de
versoes, consisténcia textual e correcdo de vicios
de redagdo

* Boas praticas de arquivamento e
rastreabilidade: numeragdo, registro e memoria
legislativa

» Utilizag8o da inteligéncia artificial como apoio
as atividades legislativas

14h as 17h — Atividades e Oficinas Praticas

13/02: 08h as 12h — Modulo III — Eficiéncia
Institucional: Comissoes, Plenario,
Formalizac¢ao e Gestao de Risco no Rito

* Fluxo comissdo—plenario: prevencdo de
gargalos e rupturas procedimentais

* Pauta e ordem do dia: organizagdo, priorizacao
e previsibilidade das deliberacdes

* Quoruns, votacdes e registros essenciais: atas,
listas e documentagdo minima para robustez
formal

» Diligéncias e devolutivas: quando utilizar,
como registrar ¢ cumprimento de prazos
 Sangdo e veto: prazos, cautelas na tramitagdo
final e publicacdo

01

Servigo

R$ 1.590,00

R$ 1.590,00
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* Riscos tipicos no rito legislativo: iniciativa,
competéncia, vicios formais, urgéncia e falhas de
instrug¢do

12h — Encerramento

3. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO
Apos a coleta e andlise das informagdes, e considerando que o servigo prestado € intelectual,
ndo passivel de defini¢do, comparagdo e julgamento objetivo, a Administracdo deve contratar aquele
que melhor atende a sua necessidade, independentemente da natureza do fornecedor, mostrando-se,
ainda, ser financeiramente vantajoso por apresentar valor compativel com o praticado no mercado.
Ante o exposto, o custo total estimado da contratacdo é de R$ 1.590,00 (um mil, quinhentos e

noventa reais).

4. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

Optou-se pela contratagdo em unico lote, considerando a inviabilidade técnica e econdmica de
parcelamento, visto que os servicos sdo interdependentes e prestados por uma Unica organizacao

responsavel.

5. ANALISE DE RISCOS E PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

RISCO 01
Risco Especifica¢des insuficientes para suprir a necessidade.
Probabilidade Baixa
Impacto Médio
Dano Falta de estudo para o planejamento.
Acio Preventiva Responsavel
Verificagao criteriosa dos requisitos da contratagdo. Setor demandante.
Aciio de Contingéncia Responsavel

Verificagdo do processo e especificagdes do objeto. Caso

. . NP . . .| Equipe de planejamento da contratagdo e Setor
exista registro do historico de contrato, verificar sua eficacia quip plancj ¢

.. . demandante.

quanto aos requisitos dos servicos.
RISCO 02

Risco Atraso no procedimento formal de contratagéo.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Impossibilidade de atendimento das demandas.
Acio Preventiva Responsavel

Verificagao criteriosa dos prazos e cobranga antecipada da
Equipe de Contratagdo pelas tarefas da contratacéo.

Acéo de Contingéncia Responsavel
Verificar a pendéncia e responsaveis, retomar ou recomegar
0 processo 0 mais rapido possivel.

Equipe de planejamento da contratacao

Equipe de planejamento da contratacdo

RISCO 03
Risco Insuficiéncia de recursos or¢amentarios.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Atraso do processo.
Ac¢do Preventiva Responsavel

Cumprimento dos elementos formais do processo de
contratagdo; Verificar se ha or¢amento disponivel para a | Equipe de planejamento da contratagdo
contratacdo no exercicio corrente.

Acio de Contingéncia Responsavel

Em caso de cancelamento total do Processo, elaborar outro. | Equipe de planejamento da contratagéo
RISCO 04

Risco Atraso/indisponibilidade dos servicos.

Probabilidade Baixa
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Impacto Alto
Dano Impossibilidade de atendimento das demandas.

Ac¢do Preventiva

Responsavel

Dispor devidamente em Termo de Referéncia as condigdes
de prestacdo dos servicos.

Equipe de planejamento da contratacao

Realizar reunido inicial para alinhamento e previsdo de
demandas estimadas por periodo; Prever em contrato e
reforgar a Contratada os prazos e condigdes, fiscalizando a
execucao.

Fiscal de Contrato

Acio de Contingéncia

Responsavel

Cobrar os responsaveis, propor a aplicagdo das penalidades
cabiveis.

Fiscal de Contrato

Astolfo Dutra, 21 de janeiro de 2026

Alysson Guimaraies da Costa
Chefe do Setor de Licitacoes, Compras e Contratos
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