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PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA/MG

LEI N° 1.586, DE 12 DE MAIO DE
2025.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE
DIARIAS DE VIAGEM NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO  MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O POVO DO MUNICIPIO DE ASTOLFO DUTRA/MG,
por seus representantes legais, aprovou e eu, WESLEY CORDEIRO DE
SOUZA, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono e promulgo a
seguinte Lei.

Art. 1°. O Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios
Municipais e Servidores do Poder Executivo Municipal que se
deslocarem da sede do Municipio, a servigo ou para participar de
cursos, seminarios, congressos ou eventos de capacitacdo
profissional, fazem jus a percepgdo de Didria de Viagem para fazer
face as despesas com alimentagdo, hospedagem e locomocgdo,
respeitando 0s principios constitucionais atinentes ao tema,
mormente aqueles elencados no Art. 37 da CRFB/1988.

8§10, A concessdo de didria fica condicionada a existéncia
de cotas orcamentaria e financeira disponiveis.

§2°. A didria de viagem serda devida, também, a
servidores cedidos aos Poderes Executivo e Legislativo Municipal de
Astolfo Dutra/MG por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica
Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei.

Art. 29, A diaria é devida sempre que for necessario o
pernoite do Servidor Publico Municipal ou Agente Politico em outro
Municipio, a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final da contagem dos
dias respectivamente a hora da partida e da chegada na sede de
Astolfo Dutra.

Paragrafo Gnico. Quando ndo for necessario o pernoite

do servidor ou agente politico, e o afastamento for superior a 06
(seis) e inferior a 24 (vinte € quatro) horas, estes fardo jus a Meia
Diaria de Viagem.
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Art. 3°. O pagamento de didrias instituido por esta Lei
tera cardter de verba indenizatéria, ndo integrando o respectivo
vencimento/remuneragao/subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 4°, As Secretarias Municipais e demais 6rgdos da
Administragdo Direta e Indireta deverdo realizar a programacao
mensal das diarias a serem concedidas, encaminhando-as ao érgéo
competente.

Paragrafo unico. Excetuam-se do caput deste artigo os
casos de emergéncia, assim considerados aqueles em que ndo haja
tempo de providenciar a solicitagdo de didaria nos moldes do §1° do
art. 79, quando o processo de concessdao ocorrerd normalmente,
desde que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o
§20 do art. 69°.

Art. 5°. Os valores das didrias de viagem serdo
regulamentados por competente Decreto, bem como os competentes
formularios a serem preenchidos pelo Requerente.

8§1°. Fica o Poder Executivo autorizado a atualizar, por
meio de atos proprios, os valores das didrias de viagens de seus
membros e funcionarios.

§290. Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou
agente politico exceda o valor da didria de viagem, a diferenga
correra as suas expensas, ndo havendo ressarcimento.

§30°. E vedado o pagamento de didria cumulativamente
com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentacao e estadia.

Art. 6°. As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas
antecipadamente.

§1°. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas e pagas antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das
didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada do agente publico solicitante e autorizagdo do
competente Ordenador de Despesa, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente.

§2°. Em casos de emergéncia, as diarias poderao ser
processadas no decorrer ou apds o deslocamento, mediante
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justificativa da Autoridade Concedente ou do competente Ordenador
de Despesas.

§3°. O servidor ou agente politico que receber didria de
viagem e, por qualquer motivo, ndao se afastar da sede, ou na
hipétese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a
restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03 (trés)
dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto integral
imediato em Folha, sem prejuizo de outras sangfes legais.

8§4°. Nos casos previstos no §3° deste Artigo, o servidor
ou agente politico deverd depositar na Conta do Municipio ou da
Conta de Origem dos Recursos, o valor das diarias recebidas em
excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgdo de Controle
Interno ou equivalente, bem como cientificando o Ordenador de
Despesas da Pasta em que estiver lotado.

Art. 7°. A excegdo do motorista, o servidor que, por
convocagao expressa, afastar-se de sua sede acompanhado do
Prefeito, Vice-Prefeito ou Secretdrio Municipal fard jus ao mesmo
tratamento dispensado a essas autoridades, no que refere as
despesas de viagens.

Paragrafo dnico. Quando dois ou mais servidores,
ressalvado o motorista, que recebam didrias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma
atividade técnica, cada um fard jus exatamente ao seu respectivo
valor.

Art. 8°. E competente para autorizar a concessao da
didria e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, além
do Prefeito Municipal, o Ordenador de Despesas da respectiva Pasta.

§19. As didrias deverdo ser solicitadas ao Ordenador de
Despesas da Pasta, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas da data prevista para o seu deslocamento, através de
formuldrio préprio, o qual, apdés aprovacdo do Ordenador, sera
encaminhado a Contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para
que possam ser empenhadas previamente.

8§2°. A forma de transporte a ser utilizada serd autorizada
levando-se em conta a urgéncia e o custo da viagem.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA/MG
Praca Governador Valadares, 77, Centro

CEP: 36.780-000

CNPJ: 17.702.507/0001-90

Tel.: (32) 3451-1385

§3°. Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario
da diaria deverad fazer uso preferencialmente da classe econdmica.

8§40°. Ao servidor ou agente politico podera ser concedido
adiantamento de numerario para aquisicdo de passagens, exceto
aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem veiculo oficial.

§5°. N&do serdo autorizadas viagens em veiculos
particulares, exceto se locado de prestador de servico.

Art. 9°. Os beneficidrios deverdo apresentar a titulo de
prestacao de contas:

I - Relatério de viagem, descrevendo o local de destino, motivo
do deslocamento, data e horario de saida, bem como o de retorno ao
municipio;

II - Declaragdo de comparecimento;

III - Certificado de participagdo (quando aplicavel).

IV - Quaisquer outros meios que mostrarem necessarios.

§1°. O prazo para prestagdo de contas é de até 05
(cinco) dias uteis apds o retorno da viagem.

8§2°. O atraso na prestacdo de contas resultard na
suspensdo da concessdo de novas didrias por 06 (seis) meses, salvo
justificativa aceita pelo Ordenador de Despesas da competente Pasta.

Art. 10. A responsabilidade pelo controle das viagens e
da prestagdo de contas €, respectivamente, do agente publico
solicitante, do responsavel pelo controle interno ou érgdo equivalente
e do ordenador da despesa.

Paragrafo unico. O Controle previsto no caput deste
Artigo tem como objetivo:

I - apurar a exatiddo do calculo da diaria;

II - verificar o cumprimento do prazo para apresentacdo de
“Relatorio de Viagens”, com emissdo automatica de Aviso de
Cobranga dos que estiver em atraso;

III - elaborar estatistica de diarias de viagens;

IV - demais apuragdes e acompanhamentos que se fizerem
necessarios.

Art. 11. A didria ndo serd devida nos seguintes casos: @
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I - quando o deslocamento se der dentro do territério do
Municipio.

II - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

III - quando dispuser de alimentagdo e hospedagem incluida
em evento para o qual esteja inscrito;

IV - seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor;

V - quando o deslocamento se der sem necessidade de
pernoite, ressalvado o Paragrafo Unico do Art. 29;

VI - aos sdbados, domingos e feriados, salvo quando
comprovada a conveniéncia ou necessidade da permanéncia do
servidor, fora da sede, nos referidos dias, e autorizada pela
Autoridade Competente;

VII - ao servidor que estiver em falta com a apresentagao de
“Relatério de Viagem” e documentos comprobatérios de didria de
viagem, na forma desta Lei.

Art. 12. Fica o Poder Executivo autorizado a baixar
normas complementares a esta Lei, nos limites de sua competéncia.

Art. 13. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na
forma da Lei, conceder e/ou receber diaria indevidamente.

Art. 14. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei
correrdo por conta de dotagdo orgamentaria constante do orgamento
municipal vigente.

Art. 15. E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar
convénios, entre si ou com terceiros, para custeio de despesas de
didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas desta
Lei.

Art. 16. As situacdes excepcionais ndo previstas nesta Lei
serdo resolvidas, de acordo com a sua competéncia, pelo Ordenador
de Despesas Competente, sempre com a anuéncia do Prefeito
Municipal.

Art. 17. Todas as informagdes prestadas pelo servidor

requerente em quaiquer h|potese desta Lei sdao de sua inteira
responsabilidade, tendo este ciéncia de que deve agir seguindo 0s

preceitos funcionais da probidade e boa- fé, e tendo ciéncia de que
estd sujeito, em caso de suspeita de falsndade ou demais ilicitos, a
sancdes de carater administrativo, civel e criminal.
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Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdao, revogando-se as disposicdes em contrario; Revoga-se em
especial a Lei n© 1.121, de 18 de agosto de 2010.

Dado e passado no Gabinete do Exmo. Sr. Prefeito Municipal de
Astolfo Dutra, aos 12 (doze) dias do més de maio de 2025.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

YéRDEIRo D/O 2A

felto de Astolfo Dutra



