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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO LICITATORIO N° 014/2026 INEXIGIBILIDADE N° 011/2026

OBJETO: Aquisicao de inscrigdo para participagdo de 1 (um) vereador da Camara Municipal de Astolfo
Dutra no curso “Legislativo Municipal 2026: Pautas Prioritarias, Ano Eleitoral e Atividade Parlamentar”, a
ser realizado nos dias 23 a 26 de fevereiro de 2026, em Belo Horizonte/MG, promovido pela Unido dos
Vereadores do Brasil (UVB), conforme condigdes, quantidades e exigéncias a serem estabelecidas no Termo

de Referéncia.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente demanda decorre da necessidade de qualificagdo e aprimoramento do exercicio do mandato
parlamentar no ano de 2026, especialmente em razao das especificidades do periodo eleitoral e das exigéncias
legais que impactam diretamente a atuacdo do Poder Legislativo Municipal.

A participacdo no referido curso estd diretamente relacionada as atribui¢cdes constitucionais e
regimentais dos vereadores, abrangendo planejamento do mandato, orgamento publico, regras aplicaveis em
ano eleitoral e processo legislativo municipal.

A capacitagdo contribui diretamente para assegurar maior eficiéncia na elaboragdo de proposicdes,
melhor acompanhamento da execu¢@o orcamentaria, correta observancia das normas eleitorais e adequada
condugdo dos trabalhos legislativos, reduzindo riscos de falhas procedimentais ¢ de responsabilizagdo
administrativa, eleitoral ou politica.

O curso também prevé possibilidade de consultoria especializada, possibilitando esclarecimentos
técnicos aplicaveis a realidade municipal, mostrando-se necessaria ao fortalecimento institucional do Poder
Legislativo e ao desempenho qualificado das funcdes legislativas e fiscalizatorias.

Diante do exposto, resta evidenciado que a presente demanda se enquadra na hipotese de
Inexigibilidade de Licitacdo, por se tratar de servigo de natureza singular, de carater técnico e especializado,
com fornecedor detentor de expertise especifica, ndo havendo possibilidade de competi¢cdo por equivaléncia
de objeto, nos termos da legislagdo vigente.

Ressalta-se que a elaboragiao do presente documento pelo Setor de Licitagdes, Compras e Contratos
ocorre nos limites de suas atribuigdes legais, nos termos dos arts. 6°, 7°, 8°, 17 ¢ 18 da Lei n® 14.133/2021, com
base na demanda e nas informagdes técnicas fornecidas pelo setor requisitante, a quem compete a definigdo do
objeto, dos requisitos técnicos e dos quantitativos. Compete aos agentes de contratagdo/pregoeiros a condugdo
de todas as etapas relativas a contratacao, sendo que os documentos previamente elaborados sdo encaminhados
a Assessoria Juridica para analise de legalidade, com eventuais apontamentos de corre¢des € aprimoramentos,
de modo que a publicidade e a execugdo do certame somente ocorram ap6s o crivo desta, mediante emissao

do respectivo parecer juridico, devidamente anexado aos autos.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

LOTE UNICO
VALOR
< UNID. VALOR UNIT.
ITEM DESCRICAO QUANT. GLOBAL
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
Dia 23/02 ;
01 14h as 17h: Credenciamento e entrega de materiais. 01 Servigo R$ 1.190,00 R$ 1.190,00
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Dia 24/02

8h as 12h: Mddulo I — Planejamento Estratégico 2026,

Orcamento Publico e Desafios da Gestao.

e Como definir prioridades do mandato e da gestdo
para 2026;

e  Planejamento estratégico no setor publico: o basico
que funciona;

e  Orgamento publico: conceitos essenciais (PPA, LDO
e LOA);

e Como ler a LDO e a LOA sem complicar (o que
importa de verdade);

e Agenda do vereador e assessorias parlamentares:
rotina, prazos € organizagao;

e  Planejamento de proposi¢des e agdes: como comegar
certo e evitar retrabalho.

14h as 17h: Consultorias.

Dia 25/02

8h as 12h: Médulo II — Ano Eleitoral: Regras,

Condutas e Seguranca Juridica na Atuacio

Parlamentar.

e O que muda em ano eleitoral: cuidados essenciais;

e  Condutas e cautelas na comunicagdo e em atos
publicos institucionais;

e Uso da estrutura da Camara e atencdo a registros e
justificativas;

e  Fiscalizagdo e atuagdo parlamentar em ano eleitoral:
como agir com prudéncia.

14h as 17h: Consultorias.

Dia 26/02

8h as 12h: Moddulo III — Processo Legislativo

Municipal e Regimento Interno.

e Etapas do processo legislativo: do protocolo ao
plenario;

e Tipos de proposigdes: projeto, emenda, substitutivo,
requerimento, indicagdo e mogao;
Quoruns e votagoes;
Prazos e ritos: urgéncia, prioridade e tramitagéo
ordinaria;
Comissdes ¢ pareceres: fungdo, fluxo e erros comuns;
Sessdes ¢ ordem dos trabalhos: pauta, discussdo e
votacao;

e Recursos e questdes de ordem: nogdes basicas e
quando cabem.

12h: Encerramento.

3. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

Apos a coleta e analise das informagdes, e considerando que o servigo prestado ¢ intelectual, ndo
passivel de definicdo, comparagdo e julgamento objetivo, a Administracdo deve contratar aquele que melhor
atende a sua necessidade, independentemente da natureza do fornecedor, mostrando-se, ainda, ser
financeiramente vantajoso por apresentar valor compativel com o praticado no mercado.

Ante o exposto, o custo total estimado da contratacdo é de R$ 1.190,00 (um mil, cento e noventa reais).

4. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

Optou-se pela contratacdo em unico lote, considerando a inviabilidade técnica e econdmica de

parcelamento, visto que os servicos sdo interdependentes e prestados por uma inica organizagdo responsavel.
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5. ANALISE DE RISCOS E PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

RISCO 01
Risco Especifica¢des técnicas insuficientes ou inadequadas para atender a necessidade institucional.
Probabilidade Baixa
Impacto Médio
Dano Aquisi¢do de equipamentos incompativeis com a demanda, gerando retrabalho, ineficiéncia ou necessidade

de nova contratacdo.

Acao Preventiva

Definicao clara, objetiva e completa das especificagdes técnicas dos itens, considerando a padronizagdo do
parque tecnoldgico existente.

Responsavel Setor Demandante e Equipe de Planejamento da Contratacéo
Acio de Revisdo das especificagdes do objeto e, se necessario, ado¢do das medidas administrativas cabiveis
Contingéncia previstas no edital e na legislagdo.
RISCO 02
Risco Atraso no procedimento formal de contratacéo.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Comprometimento da substitui¢do dos equipamentos e prejuizo a continuidade das atividades

administrativas.

Acio Preventiva

Planejamento prévio do cronograma, acompanhamento continuo dos prazos e cobranga tempestiva das
etapas do processo de contratagdo.

Responsavel Equipe de Planejamento da Contratacdo
Acdo de Identificag@o imediata das pendéncias, redistribui¢do de tarefas e ado¢do de medidas para retomada célere
Contingéncia do processo.
RISCO 03
Risco Insuficiéncia de recursos or¢amentarios para a aquisicao.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Paralisagdo ou adiamento do processo de aquisi¢do.

Ac¢do Preventiva

Verificagdo prévia da disponibilidade orcamentaria e correta vinculagdo da despesa ao orgamento do
exercicio vigente.

Responsavel Equipe de Planejamento da Contratagdo
Acao.deA . Readequagdo do planejamento ou abertura de novo processo quando houver disponibilidade or¢amentaria.
Contingéncia
RISCO 04
Risco Atraso na entrega ou fornecimento de itens em desacordo com as especificagdes.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Impossibilidade de utilizagdo dos equipamentos, atrasando a modernizagdo ¢ padronizagdo do parque
tecnoldgico.

Acio Preventiva

Estabelecimento claro, no Termo de Referéncia e no edital, das condigdes de fornecimento, prazos de
entrega e critérios de recebimento e aceita¢do dos bens.

Responsavel Equipe de Planejamento da Contratacao
Acdo de Notificagdo da contratada, recusa do recebimento dos itens em desacordo e aplicag@o das penalidades
Contingéncia previstas, se cabivel.
Responsavel Fiscal da Contratacdo
Astolfo Dutra, 19 de fevereiro de 2026.
Elaborado por:

Aprovado por:

Alysson Guimariaes da Costa
Chefe do Setor de Licitacdes, Compras & Contratos

Clemilson Alves Neiva
Presidente da CAmara Municipal de Astolfo Dutra
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